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What’s New
Change Log
1. Perubahan tampilan Login
2. Tampilan Lupa Password
3. Perubahan pada Metode Pengadaan ada penambahan dropdown “Metode Kualifikasi”
4. Pada halaman Edit Paket “Dokumen Penawaran Teknis” menjadi “Dokumen Penawaran”
5. Perubahan pada Survey Harga Pembanding, terdapat “Data Dukung HPS” dan “Survey Harga Pembanding Pejabat

Pengadaan”
Pada “Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan” Pejabat Pengadaan bisa upload dokumen pembanding
Pada “Data Dukung HPS” Pejabat Pengadaan dapat melakukan download dokumen yang di upload oleh PPK

Perubahan halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

© © N O

Perubahan halaman Dokumen Penawaran

10. Tombol “Batalkan” untuk membatalkan Dokumen Pemilihan

11. Perubahan tampilan halaman Dokumen Pemilihan

12.Pada halaman Dokumen Pemilihan penambahan "Kunci Baris” pada tabel Daftar Kuantitas dan Harga
13.Pada Pencarian Pelaku Usaha di Halaman SIKaP dropdown “Status Pelaku Usaha” dan “Status OAP” berubah
14. Terdapat tombol “Tidak Setuju” pada Persetujuan Non Tender

15.“Survey Harga jadi” “Survey Harga Pembanding”

16. Perubahan tampilan “Informasi Paket”
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17.Perubahan halaman Evaluasi terdapat hasil “Evaluasi Kualifikasi’
18. Perubahan halaman Evaluasi Kualifikasi

19. Perubahan halaman Evaluasi Teknis

20.Perubahan halaman Evaluasi Harga

21. Terdapat tombol “cetak” untuk undangan verifikasi

22.SIKaP perubahan tab Verifikasi 1zin Usaha

23. Terdapat tombol “Upload” Berita Acara

24. Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran pada poin “A” terdapat kolom Alamat Peserta
25. Cetak Berita Acara Hasil Non Tender pada poin “A” terdapat kolom Alamat Peserta
26. Pengumuman pemenang tender terkirim otomatis

27.Penambahan halaman batal dan ulang paket non tender

28.Penambahan tampilan PDN di penawaran harga pelaku usaha



mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DAFTAR ISI

LA = LT 1 Lo OO PPPTRT i
DA 1 B 1 S iV
D I e N Y12 7 o PP Viii
I ST oo T U =T o o = T o= o L PP 1
1.1 Alur Proses Pengadaan Langsung Pejabat Pengadaan ............cccouuuiiiiiiiiiiiii et eeeeenens 2
P2 Y =T 0 o (U] T o ] = ] PP UPPPPRT 4
2.1 AKSES KB TAIAM SPSE ... ..ottt e e e e et e e et e e et e tt e e e e ee it e e e e eatt e e e e eeraann 4
A N o T- T = 110 o PP 7
I = 1 A =T g o = To F= b= U TN = Vg T U o PP 9
3.1 Buat Paket Pengadaan LANQSUNQ ........cooceiiiiiiieeeeiiiie e e e e ettt e e e e e et e e e e e eeaaa e e e e e esaaaaaeeeeetaa e eeeessaan e eeeesessaaaeeeenrnnns 9
3.1.1 Isi Jadwal Pengadaan LANGSUNG ........couuiiiiiutuuuiiiaa e ee e e e et e eeeeesateae e e e e e e e et e eaeeeeeeb e e e e e e e e e e eeeeeesebbbbe e e as 13
0 £ B T W g [T oI = 0 11 ] = S RUPPPPRN 14
3.2  Upload DOKUMEN NON TENUEN ......ceeiiiiiieeeeeiiie ettt e e ettt e e e e e et aa e e e e et eea e e e eeeata s e e e eeastaaaeeeeessnnaeeaeenres 18
3.3 Isi Survey Harga Pembanding ........c.uuuiiiiiiiiiii e e et e e e e e e e e et s e e e e e aaa e e e e e eaaan e e e e e et aaeeaeatn e aeeearas 25
3.4 PiliN Pelaku USANA .......uiiiieii oot e e ettt e e et et e et et e e e et et e e e e ettt e e aaearas 29
3.4.1 Pencarian Pelaku Usaha Sesuai Kriteria di ApliKasi SIKaP ...........ccoooiiiiiiiice e 29
3.4.2 Pilih Pelaku Usaha di APIIKAST SPSE 4 ........uiiiiiiii sttt e e e e e e e e et e e e e e ee it e e e e e eaaaaeeeaeennes 34

3.5 Umumkan Paket Pengadaan LangSUNG .........cooeiiiiiiuummuieeeee e e e eeeeeetitti s e e e e e e e e e e eeesaabab e e e e e e e e e eeeeeesnennnne 38



4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.6 Adendum DoKUMEN PeMUINAN .. .. e e 40
3.7 Pembukaan DOKUMEN PENAWATIAN ......c.ee ettt ettt eenaes 43
3.7.1 DOKUMEN KUAITTKOST e et et ettt e 45
R VAU [ = | B R =T aF= A= =1 o [P 47
3.7.3 Detail Penawaran AdminiStrasi an TEKNIS .. .. ceoe i 48
3.7.4 Detail PENAWAIAN HAIGA ... ...t eeiieiiii e et e e e e e e e e e e e e e eaa e e e e eeeta e e e eeeeasa s aeeeeessnaaeeeesssnnaaeeeensnnnaaeaeennns 49
3. 8 EVAIUASE PONAWAIAN ... e e e 51
3.8, L EVAlUAST AN S A .. e, 52
3.8.2 BEVAIUAST KUATIKBST .. eeeeeeeee e e e, 53
B8 B EVAIUASE TN .. ettt e ettt et ettt e e e e e e et e e e e 54
3.8.4 EVAIUAST HAIGA ...ttt oo oo e et oottt et e e e e e e e e e et e e e e n bbb 55
3.9  Klarifikasi TEKNIS AN NEGOSIAST .....cccuuiiiiiiei it e e e e et e e et e e e et e e e et eeeaa e e e eaa e e e aaaeeeennas 57
3.9.1 Mengirim UNdangan VErifiIKASI ...........oiieiiiiiiiii e e e et e e e e et et e e e e e et e e e e eeeaa e e eeeeaanaeeeaeennes 58
3.0.2 VErfIKAST PeIAKU USANA ... .. ettt ettt et e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ree e e e e reaananns 63
3.9.3 KONFIrMAaS] PeIAKU USANGAL. ... ..o e e e e 85
I e T (=T 0 T= T I o = 0 0 =T = o ORI 88
3.10 CRtAK BOITEA ACAI A . ... et 92
3.10.1 Berita ACAra EVAlUAST PeNaWAI AN . ... oottt 92

3.10.2 Berita ACAra HaSI NON T NABT ... oo e e e 96

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan



mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. Paket PeNUNJUKAN LANGSUNG ......ooiiiiiiiiiiiiiiiae ettt e e oo e e e ettt e e e et bbb oo o2 e e e e e e e e e e eeeee bbb e e e e e e e e e e eeeeeennnnnnns 101
4.1 Buat Paket PenuUNjUKAN LANGSUNG ... ..ccoiiiiiiiiiiiitiiie ettt e e e e e e et e et eestbeb st a e e e e e e e e e e e eeensbbba s 101
4.1.1 Isi Jadwal PeNUNJUKAN LANQSUNG .....uuiiiiiieeiiieee it e et e et e e et e e e st e e e et e e e e et e e e et e e e e s e e eaa e e e esaeeeeta e eaestneeaenans 104
4.1.2. 1Si DOKUMEN PeMIlINAN ... .ttt e et oo oo e et e e e e et e e e e e e e eaeaeeeens 105

v S O o] (o 7= o I To) X(¥ 10 U= 0 10 Lo o T 1= o T =T PP 109
4.3 PiliN Pelaku USBNA ......coooiiiiiiiiiii e e e e e e ettt e e e et e e e 116
4.3.1 Pencarian Pelaku Usaha Sesuai Kriteria di ApliKasi SIKAP ...........ccoouiiiiiiiiici e 116
4.3.2 Pilih Pelaku Usaha di APHKASE SPSE 4 .......ccooeiiiiii et e e e et e e e e et e e e e e et r e e e e ee et e e e eenannnas 121
4.4 Umumkan Paket PenunjUKaN LaAnGSUNG ......c.uuuuuuuuiiiee ettt e e e e e ettt e e st a e e e e e e e e e e e e ennnbb s 125
4.5 AdENUUM DOKUIMEN ...ttt e ettt ettt s oo oot e e e ettt e e e e et e b ettt e e e e e e e e e e e e nnnnnbb s 127
4.5.1 Adendum DOoKUMEN KUBITIKAST .........cuuuiuiiiiisiee ettt e e e e e e e et e e e bbb e e e e e e e e ees 127
4.5.2 Adendum DoKumMEN PemMIlINAN.........oo e e e e e e e 133
4.6 Evaluasi DOKUMEN KUBITIKASI . ........oiiiieiiiiiiiiieee e e e ettt e e e e e e e e e e e e e r bbb s 136
4.7  PembuKtian KUBITIKASI. .........e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e n e 142
N RV =T 41 1] = T PP PP PPPPPPPP 146
4.8 Penetapan Pemenang PrakualifIKaSi .............ouuiiiuiii e 167
e I =0 0] 01T = VI =Y =] = 7= o PP 170

4.10 Pembukaan DOKUMEN P NAWAIAN ... ... ettt ettt ettt e et et e e e e e e aeaanaenns 175



mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Q Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

O© 0 N O

4. 11 EVAIUAST PENAWAIAN ... e ettt ettt ettt eaan e 182
o I I I Y £ 1[0 o T AN [ T 1] = L] PPN 183
o A Y2 [ - T =) S [ TR 184
G B = L[ E= TSI o = T o - PP 185

4.12 Klarifikasi TEKNIS AN NEQOSIASI.......ciiuriiiiiiiiei et e e e e e e e e e et e e et e e e et e e e et e e aaan e aeanns 186

4.13 Ty o T T = 0 0 T=T o F= U T PP 187

4.14 PegumumMan PEIMENANG ......couuuiiiiiiiiii et et e e e e e et e e et e e e n e e e e e e e e rn e e ren e nerena e e e ennas 190

4.15 /(=T 00] o 1N =l =Ty 1 = W AN o= = RPN 191
4.15.1 Berita ACAra EValUaSi PeNAWAIAN .. ...t et et ettt ettt e e e et e e et e e e e eaaneens 191
4.15.2 Berita ACAra HASIH NON TENAET ... e e e, 196

. Membatalkan/Mengulang Paket NON TENAET ..........c..uviiiiiiiiiiiii 201
5.1  Membatalkan PaKet NON TENUEK .....onoe ettt ettt ettt r e e e aeeaes 202
5.2  Mengulang Paket NON tENUET ........coiiiiii e e e e e e e e e et e e e e e e e et e e e et eeeaaneeaenans 205

VBN B I A e 212

Y1 o T I I T N = PSPPSR 215

Y L I - a L Ll RE= 5151 0] (o FE TP TRPRTRPRTRN 216

B G LU TR D E T AN o] 11 T PP 218

vii




mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

: Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. Alur Proses Non Tender Pejabat Pengadaan L.............c.uuiiiiiiiiiiiii e et e e e e et e e e e et eeeeeaaaans 2
Gambar 2. Alur Proses Non Tender Pejabat PENQAadaan 2...............uiiiiiiiiiiii s e e e et e e e et eeeaeneaans 3
LCT: Taal 0T TaC T o F= =T =T U = o - PP 4
Gambar 4. POP UP PiIlIN JENIS USEI ...ttt e e e e ettt e e e e e ettt e e e e ettt e e e e e etaa e e e eeeesan e eeeeesstnneeeaaensnnns 4
LCT= a1 o= T oY o 1 o TN 1o T[] 0 O EPPPPTT 5
LCT= 1 0] o= U ST o o TN 10T 1] 0 PP 6
(CT= g g o= T gl o 1 4 I o T [ o I RO PP SUPPPPPPPPPPPPPIN 7
Gambar 8. Halaman LUPA PASSWOIT .........coouiuiiiiiiiiiee oottt e e ettt ettt e e e e e e e e e e e et e ee e sba bbb e e e e e e e eeeeeeeeennnnes 8
Gambar 9. Halaman PaKet NON TENUEN ........couuuiiiiieeiii et e e et e e e e et et e e e e e ettt e e e e e eeat e e e e eeattan e eeeeeennnns 9
Gambar 10. Halaman Edit Paket NON TENUEE L.......uiiiiiiiieeiiiiieiiiiiiitie sttt a e e e e e e e e e e e eeeeseebba e e e e e aeeeaeeeees 10
Gambar 11. Halaman Edit Paket NON TENAET 2.......coouuuiiiiieiiiie e e et e e e e e s e e e e e eat s e e e e eaasn s e e eeeessnsaeeeeasnnnaaeeeeanes 11
Gambar 12. Halaman Detail HPS ..........o it e e e et e e e e e ettt e e e e e e ettt e e e e eassn e e e e eeessn s eeeeeessnnaaeeeennen 11
Gambar 13. Halaman Ubah SiStem PeNQadaan ............coooiiiiiiiiiiiiiiii et e et e e e et s e e e e eeaaa e e e eeeanes 12
Gambar 14. Halaman IST JAAWAEL ...........uuuiiiiiiiii et e et e e ettt e e e e ettt e e et eeta e e e e e eetba e e e e eeetbnnneeaeeanes 13
Gambar 15. Halaman Isi Lembar Data KUalifIKaSi L..........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiie et e e e e eees 14
Gambar 16. Halaman Isi Lembar Data KUGITIKAST 2.........ccoveiiuiiiieiiiiiiie e e et e e e e s s e e e eeaas e e e e eeatnseeeeeesnnnaeeeeennes 15
Gambar 17. Halaman Isi Lembar Data KUGIITIKASE 3........ccooiiiiiiiiiiiiiiiie ettt e et e e e e et s e e e e eeaen e e eeeeanes 16
Gambar 18. Halaman Isi Masa Berlaku PENaWAran......... ...ttt eeera e e e eeaees 16

Gambar 19. Halaman Checklist Persyaratan DOKUMEN ............oiiiiiiiiiii i e e s e e e et s e e e e easa e e eeeeanes 17



J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 20. Halaman Uplaod Dokumen Pemilinan NON TENAEN .........coiiiiiiiii e 18
Gambar 21. Halaman Petunjuk Pembuatan Dokumen Pemilihan Non Tender/Pemilihan ..............ccoooovviiiiiiiiiiiiiieeeees 19
Gambar 22. Halaman Pilih File Dokumen Pemilinan NON TENAEN ........uiiiiiiieeieie e 20
Gambar 23. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender Berhasil di Upload................uuuuiiiiiiiiiiiiii e 21
Gambar 24. Halaman Pop Up Pembatalan Dokumen Pemilinan ... 22
Gambar 25. Halaman Dokumen Pemilinan NON TENAEI L ......oooeiiiiiiiiiiiiiiee et e e e s e e e e e e e e e eees 23
Gambar 26. Halaman Dokumen Pemilinan NON TENAEI 2 ......coeviiiiiiiiiiiiiie et e e e e e e eees 24
Gambar 27. Halaman Survey Harga Pembanding L .........coooiiiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e ees 25
Gambar 28. Pop Up Upload Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan ..............cooouuiiiiiiiiiiiiniececeiiiee e 26
Gambar 29. Halaman Pilih File Dokumen Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan................cccooooviiiiiinencnnnn, 26
Gambar 30. Halaman Notifikasi DOKUMEN TEISIMPAN ......ccoouuiiiiieiiiiiie e e e et e e e e e s e e e e et s e e e e eata s e e e e eessaeaeeeennns 27
Gambar 31. Halaman Survey Harga Pembanding 2 .........coooiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e ees 28
Gambar 32. Pop Up Download Data DUKUNG HPS ...ttt e e e e e e e 29
Gambar 33. Halaman Beranda Pejabat PENgadaan ............oouuiiiiiiiiiiii e e e et e e e e eaa e e e eane 29
Gambar 34. Halaman POrtal E-PrOC ... et e et et e e e eetbn e e e e eetbaneeaeeanes 30
Gambar 35. Halaman Pakta INtEOITIAS ........eieeeiiiieeeeeeiie e e et e e e ettt e e e e e et e e e e eesaa s e e e e eeasa e aeeeesssneeeeeessnnsaeeeeesnnnaaaaeennes 31
Gambar 36. Pilih Kriteria PENCArian PENYEAIA ...........iiiiiieeeiiiieeeeee ettt e e e e e et et e e e e e bt r e e e e e e e e eeeees 32
Gambar 37. Halaman Hasil PENCArian PENYEMIA ........cccoiii et e e et e e e e e e e eeeees 33
Gambar 38. Halaman Klik TOmMbBOIl Pelaku USANa ...........coooiiiiii ettt eeeat e e e e eaees 34

Gambar 39. Halaman Pilin PeIAKU USANQA ........c.oon e 35


file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296557

mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

: Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 40. Halaman Pilih Pelaku Usaha Lebin Dari SAtU..........ccooeuiuiiiiiiii e eeeeees 36
Gambar 41. Berhasil Pilih Lebih Dari Satu Pelaku USah@..............uuiiiiiiiiieii e 37
Gambar 42. Halaman Umumkan Paket Pengadaan LangSUNQ ..........uuiiioiiiiiiiiieeeeeiiie s e eeeeie s e e e eeaas e e e e eeasnnseeeeessnneaeeeennes 38
Gambar 43. Halaman Paket sudah di DEIrANGA ............uuiiiiiiiii e e e e e e e s e e e e eettn e e e e eesnneeeeeeanes 39
Gambar 44. Halaman Adendum DoKumen PemiliNAN ............uuiiiiii et e et e e e e eetn e e e e eeanes 40
Gambar 45. Halaman Adendum Dokumen PemiliNan .............oooiiiiiiiiiiii e e e e e e e 41
Gambar 46. Halaman Hasil ADENAUM..........ooiiiiiiiiii e e e ettt a it bbb ra e e e e e e e e et e e e eesbbbbn e e e e eeeeaaeeeees 42
Gambar 47. Halaman BEIANUA ..........ceuuuiieeieeiiiii ettt e e e et e e e e e et et e e e e e e eeta e e eeeeesaa e e e e eessanaaeeensssnaeeeeessnnaeeeeessnnneeeennen 43
Gambar 48. Halaman Pembukaan DOKUMEN PENAWEIAN ..........coiiiiiiiieeeieiiiia e e e eeetis e e e e eeats e e e e eeatn e e e eeessnseeeeeessnnaaeeeennes 44
Gambar 49. Halaman Detail Data Kualifikasi PESEITa L ..........uuiiiiiiiiiiiii et e e et eeeeaa e e e e eeeee 45
Gambar 50. Halaman Detail Data KualifiKasi PESEIta 2 ..........cooeuiiiiiiiiiiiiiee ettt a e e e e e e eees 46
Gambar 51. Halaman Cetak SUrat PENAWAIAN ............uuiiiiiiiii e et e e et e e e e et e e e e e eat s e e e e eeass s e e eeeessnsaeeeeessnnaaeaeeanes a7
Gambar 52. Halaman Detail Penawaran Administrasi dan TEKNIS ........cooiiiiiiiiieiiiiiie et eeeera e e e eeaee 48
Gambar 53. Halaman Detail PENAWAran HAIGA ..........uuuiiiiiiiiiiie et e et e et e e e e e eaa e e e e eetbaneeeeeesannaeeaeeanes 49
Gambar 54. Hasil Download RINCIAN PENAWAIAN ...........iiiiiiiiiieei it e e et e e e e et e e e e eett e e e e eeata e e eaaeanes 50
Gambar 55. Halaman EValUasi PENAWEIAN ..........uuuuiiieeeeeeeii ettt a bt r e e e e e e e e e e e e et s sabbba e neeeeeeaeeeeees 51
Gambar 56. Halaman EValuasi AQMINISIIASI .. .....iiiiieiiiieeeeeiiis e e e ettt e e e e e e et e e e e e eeatr e e e eeeasaaaeeeeesssnaeeeeessnnseeeeeessnnaeeeeennes 52
Gambar 57. Halaman Evaluasi KUHTIKAST L ........coooeieiiiiiiiiiii et e ettt e e e e e et s e e e e eetta e e e e e eetann e eeeeeanes 53
Gambar 58. Halaman EVAlUAS] TEKNIS L......cceuuuiiiiiiiiiiii et e ettt e e e e ettt s e e e e e eat s e e e e eestr e e e e eesta s e eeeeesannaeeaaeanes 54

Gambar 59. Halaman EValUASsi HAIQaA L...........uuuiiiiiiiiiii e et e e e et s e e e e et e e e e e e e et e e e e e eeaan e e e e eassasaeeeeesnanaaeeeennes 55



J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 60. Halaman Notifikasi Tersimpan Evaluasi Harga..............cooeiuiiiiiiiiicee e 56
Gambar 61. Halaman INfOrMasi PAKET ...........ouuiuiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e et e e e bbb e e e e e e e e e aeeeees 57
Gambar 62. Halaman Tab Evaluasi Kirim Undangan VerifiKasi ..........cccooiiiiiiiiiiiiie e e e e e eaees 58
Gambar 63. Halaman Kirim UNdangan VerifIKASH .........couue oottt e et e ettt e e e e e e e e eeees 59
Gambar 64. Halaman Notifikasi Kirim Undangan VerifiKaSI..........cccuuuuiiiiiiiiiie et eeeae e e e e eaees 60
Gambar 65. Halaman Ketika Berhasil Simpan Undangan VerifiKasi .............coiieiiiiiiiii i 61
Gambar 66. Halaman Cetak Undangan VerifiKASI..........iioiiiuiiiiiieiiieiii et e e et s e e e et s e e e e ee s e e e e e aaaeeeeeeanes 62
Gambar 67. Halaman Verifikasi Data Pelaku USANa...............uiiiiiiiiii e e e et e e e e e e e e eeeane 63
Gambar 68. Halaman VerifiKasi IHENTILAS ...........uiiiiiiiii e e et e e e e et e e e e e et r e e e e eett s e e e eeesnnaaeeeeanes 64
Gambar 69. Halaman TerverifiKasi PENYEIA...........ccoiuiiiii et e e e e e et e e e e e e et e e e et e e eaan s 65
Gambar 70. Halaman Verifikasi [Jin USANa L..........coooiiiiiiiiiiii et e e e e e e et s e e e e e e et e e e e e eetaaeeeaeennes 66
Gambar 71. Halaman Verifikasi [JIN USBNA 2...........uuiiiiiiiee et e e ettt e e e e e e e e e eeees 67
Gambar 72. Cek DUPIiKasi Data PeMIIIK ...........uuuuiiiioe et e e e e e e et et e e e e bbb r e e e e e e e e eeeees 68
Gambar 73. Halaman Cek DUPIIKAST DALA ..........iiiiiiiiiiiieeiiiiis ettt e ettt e e e e e e et n e e e e e eaa s e e e e eetta e e e eeeasannaeeaeeanes 69
Gambar 74. Halaman Verifikasi Data Man@erial ...........ccoouuiiiiiiiiii e e e e e e aa s 70
Gambar 75. Halaman Verifikasi MAN@JEIIAL ............cooeuuiiiieiiiis et e e e e e e e e e et e e e e e e aaa s e e e e eesaa s e eeeeessnnaaeeeennes 71
Gambar 76. Halaman Daftari PENGQUIUS ...........uuuuiiiiiiie ettt e et ettt e e e e e e e e e et e ee e e sbbbba e e e e e e eeaeeeeees 72
Gambar 77. Halaman Cek DUplikasi Data PENQUIUS ........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiaae ettt e e e e e e et e et e e e e n e e e e e e e eeeeees 73
Gambar 78. Halaman RINCIAN PENQUIUS..........uuiiiiiiii ettt e e ettt e e e e et e e e e ettt e e e e eeasa e e e eeesssa e eeeeessnnaaeeeesssnnaaeaaeanes 74

Gambar 79. Halaman VerifiKasi PENQUIUS ..........iiiiiiiii e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e eaaa s e e e eeassaseeeeesssnaaeaeeanes 75


file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296595
file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296599
file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296600

J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan %

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 80. Halaman VerifiKAsh AKLAL..........cooeiiii et e e e e ettt e e e e e eat e e e e e eetta e e e eeeesannseeeeeanes 76
Gambar 81. Halaman VErifiKaST AKEA 2 .........oouiiiiiiiiiiiei ettt e e e e e e e e e et et et s bbb bbb e e e e e e eeeeaeeeees 77
Gambar 82. Halaman Daftar Tenaga Terampil .........oouuuiiiiiiiiiii e e et e e e e et e e e e e et s e e e e eatt s e e eeeessneeeaeeanes 78
Gambar 83. Halaman Cek DUPIKASI ...........ooiiiiiiiiiiiii oottt e e e e e e e e ettt e e e e bbb e r e e e e e e aeeeeees 79
Gambar 84. Halaman VerifiKasi SIKAP V5 ... ... ettt e e e e e e et e e e e e eett e e e e eeetnnnaeeeeeanes 80
Gambar 85. Halaman VErifiKAST SDIM .........cooiiiiiiiiiiiiiiei et s e e e e e e e e et et e e et e e e r e e e e e e e e e eeeeeessattsn e s eeeeeeaaeeeees 81
Gambar 86. Halaman Verifikasi PENQAIAMEN ..........coouiiiiiiiiii e et e e s e e e e e et s e e e e aett s e e e e easaneaeeeaanes 82
Gambar 87. Halaman VerifiKasi PEralatan .............cooouuiiiiiiiiiii e e et e e et e e e e e e s e e e e eeaa s e e e eeeasnseeeeeesnnnaaeeeeanes 83
Gambar 88. Halaman VerifiKasi Pajak ...........ooeiuiiiiiii et e e e e et e e et bbb e e e e e e e e eees 84
Gambar 89. Halaman Tab Evaluasi Konfirmasi Pelaku USaNa ...........coooiiiiiiiiiii et 85
Gambar 90. Halaman Konfirmasi Pelaku USANa..........ccoooiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e e 86
Gambar 91. Halaman Pop Up Konfirmasi Pelaku USANa ..............uuuuiiiiii et 86
Gambar 92. Halaman Evaluasi NOtifikasi TEISIMPEAN ........ccooiiiiiiiiiiiiii e e e e e e eees 87
Gambar 93. Halaman Evaluasi Penetapan PEMENANG ..........uuuiiiiiiiiiueeeieeiiia e e ettt eeeeeata e e e e eeas e e e e eessa s e e e eeessnn e eaaennes 88
Gambar 94. Halaman ISi Harga NEQOSIASI .. ...uuuiiiuriieiiiieeiii e et e e e e e e e e e et e e e et e e e e e e e e et e e e et e e e et e e e et e eeetanaeeann s 89
Gambar 95. Halaman Setelah Penetapan PEMENANG .........cuuuiiiiiiiiiiie e et e e e e e e e s e e e e eatan s e e e e easneeeeeannes 90
Gambar 96. Halaman Informasi Pengadaan LangSUNG ..........coeeuuuuuuuiiieee e e e eeeeeeeiiiiii e e e e e e e e eeeessaesan s e e e e e e aeeeeees 91
Gambar 97. Halaman Berita Acara EValuasi PENAWAIAN ..........coiiiiiiiiiie it e et e et e e e e eetta e e e e e eesan e eeeeeanes 92
Gambar 98. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi PENaWaran .............oooiiiiiiiiiiiiiie e eea e eeeri e aeeaees 93

Gambar 99. Halaman Upload Berita Acara Evaluasi PENAWAIaN...............ouuuiiieiiiiiiii e e et e e e e e e e eanes 94


file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296603
file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296608
file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296609

J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 100. Halaman Hasil Cetak Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran ..............ocoouuuiiiiiiiiiiiiine e 95
Gambar 101. Halaman Informasi Pengadaan LAngSUNQ ..........coiieeiiiiiiiieriiiis e e s e e e e e s e e e e eaaas e e e e eassnseeeeeesanneeeeaennes 96
Gambar 102. Halaman Cetak Berita Acara Hasil NON TENAET ........uuuiiiiiiiiiii e 97
Gambar 103. Halaman Upload Berita Acara Hasil NON TENUET ........uuuiiiiiii e 98
Gambar 104. Halaman Berita Acara Hasil NON TENUEE L.........uiiiiiiiiie e e et e e et e e e e e eeen e e eeeeene 99
Gambar 105. Halaman Berita Acara Hasil NON TENAET 2........oooeiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e aes 100
Gambar 106. Halaman Daftar PaKEL...........couiiiiiiiiiiiiiei ettt e e e e e e e e e et e e et b bbb a e e e e e e eeeees 101
Gambar 107. Halaman EdIt PAKEL ...........oooiiiiiiii et e e e e et e e e e e e e s e e e e eeaaa s e e e e eettnn s eeeeeassnnaeeeeesnnnnaaeanenes 102
Gambar 108. Halaman Ubah Metode PeNQaO@EAN ...........oooiiiiiiiiiiiii et e et e e e e e e 103
Gambar 109. Isi Jadwal PenunjuKan LanQSUNQG ........ccouuuiiiiiiieiiie et e et e e et e e e e e e et e e e et e e e st e e e st e e e et e e e et e eeasneeaennns 104
Gambar 110. Halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas ............ccoouuiiiiiiiiiiiii e 105
Gambar 111. Halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas 2 ...........ooovviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeii e 106
Gambar 112. ISi Masa Berlaku PENAWEAIAN ..........ociiiiiiiie e et e et e e e e et s e e e e e eaaa e e e eeeaaa e e eeeetann e eeeeesannaeeeeessnnaaeanenes 107
Gambar 113. Halaman Checklist Persyaratan DOKUMEN ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiii et e et e e e eeaa e e aeeees 108
Gambar 114. Halaman Upload Dokumen Non Tender Penunjukan LangSuUNg........cccuiveiiiiiiiiiiiiieeiie e eeeeie e e e 109
Gambar 115. Upload DoKUMEN KUAITIKASI .........ieiiiiiiii e e e e e e e e e s e e e e e et e e e e e e ataa s e e e aessnnaaeaeenes 110
Gambar 116. Upload DOKUMEN NON TENUET .......uuuiiiieee ettt ettt s e e e e e e e e e e et e e e sb bbb a e e e e e eeeeees 111
Gambar 117. Halaman Dokumen Berhasil di UPIOad............oooiiiiiiiiiiiii e 112
Gambar 118. Halaman Pembatalan DoKUMEN NON TENUET .......cooiiiiiii et e et e e e e eaa e e aeeees 113

Gambar 119. Halaman DOKUMEN KUBITIKASI. . ... .o e e 114



J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan %%

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 120. Halaman DoKumen PemIlINAN ...ttt e e e e et e e e e eeaa e e e aeenes 115
Gambar 121. Halaman Beranda Pejabat PeNgadaan ..............cooiiiiiiiiiiii e e e e et e e e e eaan e e e aeenes 116
Gambar 122. Halaman POrMal E-PrOC.........coooiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e et e ettt b e e e e e e e e eees 117
Gambar 123. Halaman PaKIa INTEOITIAS .........eeuuuueiiiiiee ettt e ettt e e e e e e e e e e et e e e bbb be e e e e e e e eeeees 118
Gambar 124. Pilih Kriteria Pencarian PENYEAIA .............i i e et e e e e et e e e e e eeaa e e e aaenes 119
Gambar 125. Halaman Hasil Pencarian PENYEAIA ............cooouuiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e e e et e eeaeenes 120
Gambar 126. Halaman Klik Tombol Pelaku USAh@ ...........coooiiiiiiiiiiii et 121
Gambar 127. Halaman Pilin Pelaku USAN@ ...........oooiiiiiiiiiieis ettt s e e e e et s e e e e e et s e e e aeaanneeeanenes 122
Gambar 128. Halaman Pilih Pelaku Usaha Lebin Dari SAtU...........cuuuuiiiiiiiiiiiii et e et eeeeees 123
Gambar 129. Berhasil Pilin 1 Pelaku USANE .........ccooiiiiiiiii ettt e e e e et e e e e eeaa e e e eeenes 124
Gambar 130. Umumkan PaKet NON tENAET .........uuuiiiiiiiieie ettt a e e e e e e e e e e et ee st bbb e a e e e e e eeeeees 125
Gambar 131. Halaman Paket sudah di DEranda ...........cooo it e e e et s e e e e e et e e e e e eeaaneaeeeenes 126
Gambar 132. Halaman Adendum Dokumen KUAITIKAST ...........oiiiiiiiiie i e e et e e e e e eaann e e eeeenes 127
Gambar 133. Halaman Persyaratan KUBITIKASI...........uuiiiiiiiii et e e e et e e e e e ean e e e aeenes 128
Gambar 134. Halaman Persyaratan KUalifIKAST (2) ........oveeeuiiiiiiiiieiie e e e e e et e et e e et e e e et e e eaans 129
Gambar 135. Halaman Adendum KUBITIKASI. ..........uueeececc ettt e e et e e e e e e e ees 130
Gambar 136. Halaman Kirim Adendum KUAITIKAST ........cooiiiiiiiiicieiis et e s e e et e e e e e eetan e e e e e eeanneeeaeenes 131
Gambar 137. Halaman Adendum Berhasil di UPlOad............ooooiiiiiiiiiiiiii e 132
Gambar 138. Halaman Adendum Dokumen PemiliNaN ............ et e e e e eees 133

Gambar 139. Halaman Adendum DoKUumMeEn PeMIlINAN ..o 134


file://///Users/user/Google%20Drive/Dokumen%20Aplikasi%20Direktorat%20PSPSE%202021/Dokumen%20Aplikasi%20SPSE/SPSE%204.4/User%20Guide/Pejabat%20Pengadaan/seotember%202021/User%20Guide%20SPSE%204.4%20Pejabat%20Pengadaan%2020%20september%202021.docx%23_Toc83296645

J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 140. Halaman HasSil AQENAUM ... ..o et e et e e e et e e e e eettr e e e e eett e e eeeeetnnaaeaeenes 135
Gambar 141, HalamMan EVAIUASI .........coeeiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e et e et e et et b e r e e e e e e e e e e e et e eesbbbs e n e e e e e eeeeees 136
Gambar 142. EValuasi KUAHTIKASI .........cooiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e et e e ettt bb e e e e e e e e eeees 137
Gambar 143. Berhasil EValuasi KUGITIKASI..........iii it e e s e e e e et s e e e e eeta e e e e e eennnneeeeeenes 139
Gambar 144. Halaman Isi Undangan Pembuktian KualifiKasi .............oooiiiiiiiiii e 140
Gambar 145. Berhasil Kirim UNGANQaAN.............uiii i e e e e e e e e e e e e e et e e e e e ee st e e e e eataeeeeesssnaeaeanenns 141
Gambar 146. Pembuktian KUAITIKESI ..........ooveiiiiiiiii e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e 142
Gambar 147. Pembuktian KUaTIKAST (2) ......oeeeuuiiiiiiiii e e e e ettt e e e e e e 143
Gambar 148. Pembuktian Kualifikasi Berhasil TerSimMpPaN .........ooeuiuiiiiiii et e e 144
Gambar 149. Halaman Tab Evaluasi Hasil Pembuktian KualifikKasi...............iiiiiiiiiiii e 145
Gambar 150. Halaman Verifikasi SIKaP identitas Pelaku USaha ..........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiii e 146
Gambar 151. Halaman Verifikasi Identitas Pelaku USaha............coouuuiiiiiiiiiiis et e e e e e e aeenes 147
Gambar 152. Halaman Verifikasi SIKaP 1ZIN USAN@...........coouiiiiiiii et e et e e e e e e eeeees 148
Gambar 153. Halaman Verifikasi [ZIN USANa...........ooouiii et e et e e e e e ean e e aneees 149
Gambar 154. Cek DUpliKasi Data PemUlIK ..........coouuiiiiiiii e e e e e e e e e e e e e et e e e et e e eaa e e e eaans 150
Gambar 155. Halaman Cek DUPIKAST DALA ...........coeuuuiiieiiieiiie e e e s e e e e s s e e e e et s e e e e e et s e e e eeataaseeeaessnnaaeaeenns 151
Gambar 156. Halaman verifikasi Data MaNAJEIIAL ...........coooiiiiiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e 152
Gambar 157. Halaman VerifiKasi MAN@JEIIAL .............uie oottt e e e e e e e e e e bbb e e e e e e e eees 153
Gambar 158. Halaman Daftar PENQUIUS ..........uui it e et e e et e et e e et e eata e e e e eetta s e e e eeetta s eeeeeasnaaaeaaenes 154

Gambar 159. Halaman Cek Duplikasi Data PENQUIUS ...........uuiiiiiiiiiiii e et e et s e e e e e et s e e e e eatan e e e e aeasneaeaeenns 155



J mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan %%

4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 160. Halaman RINCIAN PENQUIUS...........iiiii it e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e et e e e et e e e etaeeeatn e eeessnaeeennns 156
Gambar 161. Halaman VerifiKasii PENQUIUS .........cooiiiiii i e et e e e e e e e e s e e e e e et s e e e e e asta e e eeaeeanaaeaeenns 157
Gambar 162. Halaman VErifIKAST AKLA ..........oeuiuuuiiiiiiiei oottt e e e et e et e e et a e e e e e e e e e et eeetbbab e e e e e e eeeeaes 158
Gambar 163. Halaman VerifiKasi AKLAL ........coouuuuiiiiiiiiii e e et e e e e e e e e e e eaaa s e e e e eetta s e eeeeastn s eeaaessnnnaaeaeenns 159
Gambar 164. Halaman Daftar tenaga TeramMPIl ..........uuiiiiiiiiiii et e e et e e e et s e e e e eett e e e e eeeannaaeaeenes 160
Gambar 165. Halaman CeK DUPIKASI ........ccceeuriiieeieiii et e e e e et e e e e e e e e e e e e e ettt e e e e eataeeeeeessaaeaeaeenns 161
Gambar 166. Halaman VErifiKasi SIKAP 5 .........uuuuiiiiiii et e e e et e et e e e e e e e aaes 162
Gambar 167. Halaman VEerifiIKASi SDIM .......ccoouuiiiiiiiiiii et e et e e e et e e e et e et s e e e eeetta s e e eeeatsnnaeeeeeennnnaaeanenns 163
Gambar 168. Halaman Verifikasi PENGAIAMEAN ..........iii et e e e e e e e e e e e e ees 164
Gambar 169. Halaman Verifikasi PEralatan ............coouuuiiiiiiiii ettt e e e et e e e e e et e e e e e eeaaa e e eaeenns 165
Gambar 170. Halaman VEerifiKasi PaJak .............oiiiiiiiiiiiie it e e et e e e e e e e e e e et s e e e e e et e e eeeeaanaeaeaeenns 166
Gambar 171. Penetapan Pemenang PrakualifiKasi............cooiiiiiiiiiiiiiii e 167
Gambar 172. Halaman Penetapan Pemenang PrakualifiKasi................oiiiioiiiiiiii e 168
Gambar 173. HAlAmMaAn EVAIUBSI ......coeeeiiie ittt e et e e e e ettt e e e e e eeta e e e e e e etba e e e e eeatbaneeeeesbnnnaeeanene 169
Gambar 174. Halaman Pemberian PeNJEIASAN ..........ccuui i e e et e e e et e e e e e eaans 170
Gambar 175. Halaman ISi PEMBDUKAAN ...........ouuiiiiiiii et e e e e e et e e bbb e e e e e e e e ees 171
Gambar 176. Halaman KolOm PENJEIASAN ..........uuuieiiii e e e e et e et e e e e e e e ees 172
Gambar 177. Halaman Kirim PEeNJEIASEAN ...........uuuieiii e e e et e et e e e e e e e eees 173
Gambar 178. Penjelasan Pejabat PENQATAAN ...........uuuiiiiiiiiii e e et e e e et n e e e e e et e e e e e eeanaaeanenes 174

Gambar 179. Halaman INfOrmMasi NON TENAET . .....cn e e e e e 175



: Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 180.
Gambar 181.
Gambar 182.
Gambar 183.
Gambar 184.
Gambar 185.
Gambar 186.
Gambar 187.
Gambar 188.
Gambar 189.
Gambar 190.
Gambar 191.
Gambar 192.
Gambar 193.
Gambar 194.
Gambar 195.
Gambar 196.
Gambar 197.
Gambar 198.
Gambar 199.

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Halaman PeNaWaran PESEITA.........ooiiiiiiii et e et e et et et e e e e eetta s e e e e eetba e e eeeeetnaaaeaaenes 176
Halaman Detail KUAITIKASI. ...........iiieeeececceeee et e e e e e et b bbb a e e e e e e e e e e e eeeeeeeene 177
Halaman SUFAt PENAWEAIEN ..........iiii oottt e e e e e e e e e e ettt et e bbb s e e e e e e e e eeeeeeenssnnns 178
Halaman Detail AdMIStrasi dan TeKNIS .......coovuuuiiiiiiiie et e e e e e e e e s e e e e eeaan e e eeeeees 179
Halaman Detail PENawWaran HAIQA ...........ooiiiiiiiiiieeiei et e e e e et e e e e e e eata e e e e e eesanaeeaaeees 180
Halaman Rincian Penawaraan Cetak ..............uuuuuuuuiiiiiiie et e e e e e e e e e e e eeaabb s s e e e e e e aeeeeeeesnrenn 181
Halaman EValUaST AQMINISIIASI ......iiieieeeiiiiiiieeeeei ettt e e e e e e e e e et e e e asb bbb e e s e e e eeeeeeeeeesssrnnes 182
V= 10 S o 0 T ] = PSRRI 183
Halaman EVAlIUS] TEKNIS ... ..cceeuiiiiieieeiii ittt e et e e e et et e e e e e eeta e e e e eettaaaeeeeesban e e eeeessnnaeeaeenes 184
Evaluasi Harga/biaya ........coouuii e e e 185
Halaman Klarifikasi dan NEQOSIASI ..........ciiiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e et e e e e e e et e e e e e eatanaeeaaanns 186
HEIAMAN EVAIUBSI ... e eieeiieee ettt e e e ettt e e e e e et e e e e e e eat e e e e e easa e e e eeasan s aeeeeessansaeeeessnnnnaeaeenes 187
Halaman ISi HArga NEGOSIASI ...ttt e e e e e e e e ettt e eeeb bbb e e e e e e e e eeeeeeeesnennes 188
Halaman Setelah Penetapan PEMENANG .........uuiiiiiiiiiii et e e e et s e e e e eeraa e e e aaeees 189
Halaman Informasi PenunjuKan LangSUNG .........ooiuiiiiiiiiee et e e et e e e e e et e e e e e e aaaaaeeens 190
Berita Acara EValuasi PENAWEAIAN ..........cooiiiiiiiiiiiiie et e e et e e e e e e e e e e eeeeeneenes 191
Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi PENAWAIAN ...........c..cuuuiiiiiiiiiiie e e et e e e e eetn e e e eeaann e e eeeeees 192
Halaman upload berita acara evaluasi PENAWEAIEIN ..........ccooiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e eeeeenennn 193
File PDF berita acara evaluasi PENAWAIAN ..........cccuuuieiiiiieeeiiie e e e e e e e e e et e e e et e e eat e e aat e e e e e eeaaaaaens 194
Halaman informasi paket — Download BA evaluasi PENAWAIAN .............ccovvuuiiiieeeeiiiiieeeeeeeiin e e eeeaiineeeeaenns 195



mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Q Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 200. Halaman Informasi Paket — BA hasil NON tENAEN ..........e i e 196
Gambar 201. Halaman Cetak Berita Acara Hasil NON TENAET ........uuuiiiiiiiiiiieee e 197
Gambar 202. Halaman upload berita hasil NON tENUET ...........ueiiiie e e et e e e e e e e e e aeenns 198
Gambar 203. Halaman Berita Acara Hasil NON TENUET .........uuuiiiiiiiiiiie et e e e et s e e e e eata s e e e e eeaneeeaeenes 199
Gambar 204. Halaman informasi paket — Download BA hasil NON teNAEr .........ccooeuiiiiiiii e 200
Gambar 205. HAIAMAN BEIILA ......uuuiiiiieeeieee ettt s s e e e e e e e e e e et e et e et ets e e e e e e e e e e eeeeeeesssbsnnnnaneeeeeeeeeees 212
(CT= ol =T g2d 0L C T o] g ¢ I =T=T 1 - TP RSP 213
Gambar 207. Halaman MENU BEITA ........coeiiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e e et e e e e e aeaa e e e eeesannaeeeeeatsnnaeeeeesnnnnaaeanenes 214
Gambar 208. HAlAman LOG AKSES ...ttt e e e et ettt ettt e bbb e e e e e e e e e et e et e e e e e e b e e e e e aeees 215
Gambar 209. Halaman Ganti PASSWOIT........c..uuuiiiiiiiiiie e e et e e e e e et e e e e e eeta e e e e eetta s e e eeeattn s eeaeeesnnnaaeaaenes 216
Gambar 210. Notifikasi PENQUNAAN AKUN ...........i e e e e e e e e e e e e e e e ettt e e e e aatt e e eeeeeaneaeaeenns 217

Gambar 211. Halaman Beranda — LOG OUL..........uuuuuuieee ettt e e e e e e e e et e ee st bbb e e e e e e eeaees 218



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Pejabat Pengadaan

Pejabat Pengadaan adalah pejabat administrasi/pejabat fungsional/personel yang bertugas melaksanakan

Pengadaan Langsung, Penunjukan Langsung, dan atau e-purchasing. Pejabat Pengadaan mempunyai tugas sebagai

berikut:
a.
b.

Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan Pengadaan Langsung;

Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan Penunjukan Langsung untu pengadaan Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Lainnya yang bernilai paling banyak Rp. 200.000.000 (dua ratus juta rupiah);

Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan Penunjukan Langsung untuk pengadaan Jasa Konsultansi yang
bernilai paling banyak Rp 100.000.000 (seratus juta rupiah);dan

Melaksanakan e-purchasing yang bernilai paling banyak Rp 200.000.000 (dua ratus juta rupiah).

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan
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.~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.1 Alur Proses Pengadaan Langsung Pejabat Pengadaan

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
 E——
Mendapatkan
—>{' MembuatNon Fender —»{ undangan mengikuti
Non Tender
Buat Paket Non Tender : Memilih Jenis
Eetigadaan dan Mendaftar Non Tender
I kualifikasi usaha
—— Download Dokumen

I Membuat Jadwal Pemilihan
Mengirimkan Data

I: Melangkapi Dokumen Kualifikasi
Pemilihan
MengisifUpload Rincian I I
HPS Mengirimkan Dokumen
I Upload Dokumen Penawaran
Pemilihan —_

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan I
Menambah/Merubah
Survey Harga
Upload Survey Pembanding
Pembanding (Jika diperlukan)
Pilin Pejabat Memilih Pelaku Usaha
Pengadaan dari SIKaP
i . Mengumumkan Paket
Memilih Jenis Kontrak Non Tender
S — —_—

(e
Pembukaan Dokumen |
Penawaran

j

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

|

Membuat Berita Acara
Evaluasi Penawaran

H

Klarifikasi Teknis dan
Negosiasi Harga

Gambar 1. Alur Proses Non Tender Pejabat Pengadaan 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA

( 5y
Penetapan Pemenang

|

J

Pengumuman
Pemenang
- J
= -3 r l 2
Memilih Paket Membuat Berita Acara
e-Kontrak Non Tender Hasil Non Tender
. l J . J
Mengisi SPPBJ
) )
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak
. J
s l ™
Upload SSKK
. l J
Memilih Cara
Pembayaran
. J
4 l 5
Mengisi SPMK/SPP
- J
4 l )
Mengisi Berita Acara
Pembayaran
- J

Gambar 2. Alur Proses Non Tender Pejabat Pengadaan 2
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s .+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke dalam SPSE
Pokja mendapatkan kode akses (user id dan password) dari admin agency dengan menunjukkan surat penunjukan

sebagai pokja pemilihan.Klik button Login pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI XONTEN KHUSUS DAFTAR HiTAM KONTAK KA

DAFTAR DI SINI g8 subung:
sKinisaatnya sikutrender ‘; 144

Gambar 3. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENMIS USER

PENYEDIA

Pilih Non Penyedia

NOMN PENYEDIA

Gambar 4. Pop Up Pilih Jenis User
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\ .+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & | UserlD

Klik login

Keambali k

Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Passwaord?

Pilih jika lupa password

Gambar 5. Form Login 1
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

e O

LOGIN NON PENYEDIA

-
Password

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U 8qg6grk

Isi Kode yang tersedia

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Klik login

Kembali ke 3eranda| Untuk Kembali Ke Beranda

| & Lupa Password?

Pilih jika lupa password

Gambar 6. Form Login 2
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\ .+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.1 Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

LOGIN NON PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Password?

Gambar 7. Form Login 1
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan /ink ke Email Anda untuk mengganti Password. Perhatikan PEtunJUk
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE. Lupa Password

User ID *

Email *

1T
T

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

tuk in k , isikan Kode K di atas! -
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan as Isi Kode Keamanan

Kode Keamanan * yang tersedia

(® Penyedia () Non-Penyedia

W Pilih Jenis User

Gambar 8. Halaman Lupa Password
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+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
3. Paket Pengadaan Langsung

3.1 Buat Paket Pengadaan Langsung

Paket yang sudah dibuat Di PPK akan muncul di halaman daftar paket Pejabat Pengadaan. Kemudian update
data paket dengan mengklik button ‘Buat Non Tender’.

BERANDA DAFTAR PAKET

W LOGOUT

Klik Daftar Paket

[Trp——

| Mon Tender
Beranda » Daftar Paket

Klik Buat Non Tender
Tampilan | 25 =  data
Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Sewa Internet Backup (21/9) EpsE 4.4 Draft 21 September 2021 LEMBEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERIMNTAH

Perangkat Sacurity {test BAP) spae 44 Paket Sudsh Selesai 2 Agustus 2021 LEMBAGA KESIIAKAN PENGADAAN
BARANGJASA FEMERINTAH
test PK<2004 Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
test JKBU<50 juts {ririz) Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
- Perbaikan Sarana dan Prasarana Gedung (test PL kanstruksi Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN
17/08) [ apse 4.3 | BARANGIASA PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai 5 dar 5 data L ’

Pambuatan paket Mon Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumbkan pada Aplikasi SiRUF terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP akan
berakibat tidak dapat membuat paket Non Tender.

Gambar 9. Halaman Paket Non Tender
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Selanjutnya akan masuk ke dalam halaman Edit Paket. Isi kelengkapan data paket pengadaan. Pejabat Pengadaan

mengisikan persyaratan kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen penawaran.

Beranda » Daftar Paket « Edit Paket

Penting:
; :ﬁ ;ﬁ: Tl'nn.raﬁakunfﬂ?la::-:e:::ﬂtﬁn::mmmf?littﬂallanb::lpm:migﬁ:xéalui (mizalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan status RinCian HPS SUdah dibuat PPK
temuan Auditor.
Kode Non Tender B430099 Milai HPS Rp. 495.000.000,00 EIR5=" 10 o
Mama Paket Sewa Internet Backup (213
Metode Pengadaan Jmsa Lalnnya - Pengadsan Langsung - Pascakualifilkasl Satu File - Harga Terendsh Sistam Gugur
Kualifikasi Usaha * Nr
1.Pilih metode pengadaan, kualifikasi

Khusus Pelaku Usaha OAP? B |
Jadwal Paket Balum Ada Jadwal usaha, dan Jadwal Paket
Jenis Kontrak Lumsum

Diokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [Sishkan pilih kualifilkasi usaha terlabi 2 |Si persya ratan kualiﬁkaSi

Parsyaratan Kualfikas: *

Masa Berlaku Penawaran O hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * 3 |Si masa berlaku penawa ran

4. Isi dokumen penawaran

[okumen Penawsaran *

Karangka Acuan Kerja (HAKNSpesifikasi Teknis dan Gambar * v

R 2 Dokumen yang sudah di upload PPK

Informasi Lainnya

Gambar 10. Halaman Edit Paket Non Tender 1
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Selanjutnya, isi survey harga pembanding dan pilih Pelaku Usaha.

Survey Harga Pembandin
s * Survey Harga Pembanding [Silahkan piih kualifikas:

wsana
6. Isi survey harga pembanding
Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan
Data Dukung HPS . o
Dokumen yang sudah di upload PPK
Daftar Penyedia
SRR 5. Pilih Pelaku Usaha

Gambar 11. Halaman Edit Paket Non Tender 2

Pejabat pengadaan hanya bisa melihat detail HPS yang sudah diisi oleh PPK.

Bearanda = Daftar Paket = Edit Paket » Rincian HPS

TOTAL PAGU : Rp. 500.000.000,00

Je=nis Barano/lasa Satuan ol Harga/Biaya Fajak (34) Total Keterangan Hunci BansT
1 | sewa 1 [ [ . i [ i -
2 |sewaa | it | 10000 900.000.00 | 1000|  98.000,000.00 x
3 | sewa 1 [ [ . | | | o
4 |sewaB [ it [ 000 ®
' Pejabat Pengadaan hanya bisa
TOTAL NILAI Rp. 495.000.000,00

lihat detail HPS

Gambar 12. Halaman Detail HPS
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Berikut adalah contoh memilih Metode Pengadaan.

Ubah Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang
Pilih Jenis Pengadaan, Metode

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung Pemilihan dan Metode

Metode Kualifikasi Pascakualifikasi Kualifikasi

Metode Dokumen Satu File

Metode Evaluasi kHarga Terendah Sistem Gugur

[ Simpan Klik Simpan

Gambar 13. Halaman Ubah Sistem Pengadaan
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3.1.1 Isi Jadwal Pengadaan Langsung

Terdapat lima tahapan jadwal dalam pengadaan langsung. Pejabat pengadaan mengisi seluruh jadwal yang ada.

Beranda » Edit Non Tender » Edit Jadwal

Kode Paket 8696999
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - test

Salin Jadwal
Mothing selected i

No Tahap Tanggal Mulai Tanggal Selesai
P

Upload Dokumen Penawaran 15-03-2021 00:00 15-03-2021 23:50

Fardtukaan Bk mmen; Rensmar 16-03-2021 00:00 16-03-2021 23:59

_ Isi tanggal mulai
Evaluasi Penawaran 17-03-2021 00:00 17-03-2021 23:59

TS ; dan selesai
Wartfiasi Tekris dan Negosies! 18-03-2021 00:00 18-03-2021 23:59

Simpan jika sudah diisi 19-03-2021 00:00 19-03-2021 23:59

~———

Gambar 14. Halaman Isi Jadwal
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.2 Isi Dokumen Pemilihan

3.1.2.1 Isi Persyaratan Kualifikasi
Berikut ini merupakan contoh Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas dari pengadaan barang menggunakan metode
pengadaan langsung. Checklist pada kualifikasi yang dipersyaratkan kemudian klik button ‘Simpan’. Pejabat Pengadaan

dapat menambahkan kualifikasi yang tidak ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Tender » Persyaratan Kualifikasi

Petunjuk:
1. Pilin Persyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda ceklis; dan
2. Untuk menambahkan Persyaratan Kualifikasi, klik button Tambah Syarat pada masing-masing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruksi wajib melampirkan

Surat Persetujuan Pejabat Tinggi Madya di bagian Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar dan juga berkoordinasi dengan PPK).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

Izin Usaha

Jenis lzin * Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi

4+ Tambah Izin Usaha

Memiliki TDP atau NIB

Memiliki NPWP
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakm
Pilin Tahun hd .o .
Persyaratan kualifikasi sudah

Mempunyai atau menguasai tempat usahafkantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa
disesuaikan dengan Metode

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
a) Alkta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akia perubahan bkisa berlaku seluruhnya);
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan

dIKTP.

Pengadaan

Gambar 15. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi 1
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat Pernyataan:
a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya fidak sed,

b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam:; Persya ratan kua"fikasi sudah
c) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagal

disesuaikan dengan Metode

Negara;

e) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan Pen adaa n

f) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahw3 g Emalsuan
maka Direkiur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemifraan bersed hlam Daftar

Hitam, gugatan secara perdata, danfatau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturd
Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasilkemitraan/bentuk kerjasama l1ain harus mempunyai perjanjian konsorsiumikerja sama operasi/kemitraan/zentuk kerjasama lain

+ Tambah Syarat Administrasi

Pilih tambah syarat administrasi

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan karang pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun wakiu 1 {satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak; dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompokigrup yang sama paling kurang 1 gakerd

termasuk pengalaman subkontrak. .
Pilih untuk ubah

Memiliki SDM Tenaga Ahli
Jenis Keahlian * Keahlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *

iga ) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,

)

n Kemampuan Manajenal sudah ditsi sebelum menyimpan

Ceklis dan isi apabila dibutuhkan

=+ Tambah
A Memiliki SOM Te naga Teknis
Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *
* pastikan Jenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan AManajerial sudah diisi sebelum menyimpan
+ Tambah
(] memiliki kemampuan untuk menyediakan peralatan
—
MNama * Spesifikasi *
* pastikan Nama dan Spesifikasi sudah dilsi sebelum menyimpan
+ Tambah

Gambar 16. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi 2
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@ Layanan purnajual
Ceklis dan isi apabila dibutuhkan Klik jika mgm:a'mbah P
Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan syarat teknis
Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilinat dari neraca keuangan.
Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.
Pilih jika ada
+ Tambah Syarat Keuangan

Klik simpan jika sudah selesai tambahan syarat

@ Kembali

Simpan

Gambar 17. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi 3

3.1.2.2 Isi Masa Berlaku Penawaran
Pejabat Pengadaan Mengisikan masa berlaku penawaran.

Masa Beriaku Penawaran 2. Klik simpan

1. Isi masa berlaku penawaran

hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran =D

Masa Berlaku Penawaran

Gambar 18. Halaman Isi Masa Berlaku Penawaran
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.2.3 Isi Dokumen Penawaran

Persyaratan dokumen administrasi dan teknis dipilih sesuai dengan yang dibutuhkan dalam persyaratan dokumen
pemilihan langsung yang akan dilaksanakan. Pejabat Pengadaan dapat menambahkan persyaratan dokumen yang tidak
ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat Teknis’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket = Persyaratan Dokumen

Pilin daftar dokumen yang dipersyaratkan untuk melengkapi penawaran peserta pengadaan

Administrasi
Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran

Teknis

[ Spesifikasi Teknis dan ldentitas B
[ Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

(] Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK
[ Brosur atau Gambar-Gambar

[ Jaminan Pumajual

[ Asuransi

(] Tenaga Teknis

Tambah Syarat Teknis

= Checklist persyaratan dokumen yang dipersyaratkan
(] Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Tambah Syarat Teknis

Harga
[ Daftar Kuantitas dan Harga

[ Analisis Harga Satuan

O Rincian Komponen Remunerasi Personel

Klik simpan jika sudah selesai

& Kembali

Simpan

Gambar 19. Halaman Checklist Persyaratan Dokumen
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3.2 Upload Dokumen Non Tender

Dokumen non Tender bisa di upload setelah Pejabat Pengadaan mangisikan semua kelengkapan persyaratan
kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen teknis.

Dokumen Pemilihan o .1
Dokumen Pemilinan Pilih upload Upload

Persyaratan Kualifikasi * v
IWiasa Berlaku Penawaran &0 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v

Gambar 20. Halaman Uplaod Dokumen Pemilihan Non Tender
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Selanjutnya akan muncul petunjuk pembuatan dokumen Non Tender/Pemilihan. Pejabat Pengadaan harap membuat

dokumen non tender sesuai dengan petunjuk.

Information

Petunjuk Pembuatan Dokumen Non Tender/Pemilihan :
Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilinan agar konsisten dengan isian SPSE:

1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK) : Informasi petu njuk

Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP): pembuatan dokumen

Jenis pengadaan sesual dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Metode evaluasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE non tender/pemiliha n
Metode penyampaian dokumen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Masa berlaku penawaran sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

3. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
KAKISpesifikasi Teknis dan Gambar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor Dokumen Pemilihan *

Tanggal Dokumen Pemilihan 15-01-2019 B

Dokumen Pemilihan *
Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

Upload Dokumen

Pilih dokumen pemilihan

Klik Upload Dokumen

Gambar 21. Halaman Petunjuk Pembuatan Dokumen Pemilihan Non Tender/Pemilihan
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Pilih dokumen non tender.

Organize ~ New folder = - [ 7]
® This PC o~ Name Date modified Type Size
» 3D Objects & Dokumen Non Tender 18/12/2018 17:07 PDF File 59
= Desktop

5 Documents

Pilih dokumen non tender

& Downloads

) Music

& Pictures

B Videos
5 OS(C)
~ DATA (D)

w. USB Drive (E)

v
HICD Mudoen [CA <

File name: “ e ‘ ‘Semua Berkas »

Open Cancel

Gambar 22. Halaman Pilih File Dokumen Pemilihan Non Tender
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload, dokumen non tender akan muncul. Selanjutnya Pejabat Pengadaan memilih pelaku usaha.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan IR Dokumen Pemilihan
Lihat dokumen pemilihan

Persyaratan Kualifikasi *

Masa Berlaku Penawaran 60 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran =
Untuk membatalkan

Dokumen Penawaran = dokumen

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Konfrak *

Informasi Lainnya

Gambar 23. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender Berhasil di Upload
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Anda yakin akan membatalkan dokumen ini?

Upload Dokumean Pemilnan berhasil.
£ -

Penting:
1. Mon Tender Transaksional belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Non Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) a Mon Tender menggantung dan berpotensi sebagai
femuan Auditor.
Kode Non Tender 7516929 Nilai HPS Rp. 4.575.000,00
Nama Paket - Jamuan Rapat [25 ORG x 3 KALI
Metode Pengadaan Pengadaan Barang - Pengadaan Langsung - Pascakualifikasi
1 i *
Kualifikasi Usaha Non Kecil -
Jadwal Paket
Jenis Kontrak Lumsum
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemiihan
Persyaratan Kualifikasi * v
Masa Berlaku Penawaran 60 hari sgjak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Gambar 24. Halaman Pop Up Pembatalan Dokumen Pemilihan
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Berikut adalah tampilan dokumen pemilihan yang telah di-upload oleh Pejabat Pengadaan.

Dokumen
Pemilihan = veru |

Pokumen Pemiihan Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran Nomor : 240620
Tanggal: 24 Juni 2020
Dokumen Penawaran Untuk Pengadaan : - ATK/Bahan Kemputer/Penggandaan
g Kelompok Kerja Pemilihan:

StEyseten Rugltiaet Kerenterian/LembagafPerangkat Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Kerangka Acuan Kerja Tahun Anggaran : 2020
(kaK)/spesifikasi Teknis dan .

Gambar Dokumen Pemilihan
p— 1) 1. Dokumen Pemilihanpdf [Download] Pilih untuk unduh
Rancangan Kontrak
e dokumen non tender
Daftar Kuantitas dan Harga Masa Berlaku Penawaran
Informasi Lainnya Masa berlaku penawaran selama 80 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Kembali Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2. Surat Penawaran

Gambar 25. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender 1
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah
maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dolam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir
baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.

Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 60% (ima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Kerangka Acuan Kerja (I(AK)/Spesifikc:si Teknis dan Gambar

1. KAKpdf [Download]

Rancangan Kontrak

1. Rancangan Kentrak pdf [Download)]

Daftar Kuantitas dan Harga

Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Keterangan Kunci Baris?

IT Helpdesk orang 1 (]

IT Programmer orang 1 o
Informasi Lainnya

I Informasi Lainyea.pdf [Download]

Gambar 26. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender 2



| mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3 Isi Survey Harga Pembanding

Selanjutnya upload dokumen Survey Harga Pembanding oleh Pejabat Pengadaan.

Survey Harga Pembanding
Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

Data Dukung HPS v

Survey Harga Pembanding

Gambar 27. Halaman Survey Harga Pembanding 1

Akan muncul pop up untuk upload dokumen.

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

© Upload Klik Upload

Mama File Tangagal Upload
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Gambar 28. Pop Up Upload Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

Pilih dokumen Survey Harga Pembanding.

b folder =« [ @
* MName Date modified Type
@ Lampiran m 26/03/2019 9:28 Foxit Reader PDF ...

l‘-_'l'lvd

File name;

MSEmu&_}EHE File b ]

Open I ’ Cancel ]

Gambar 29. Halaman Pilih File Dokumen Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan
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Notifikasi berhasil upload dokumen.

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

© Upload
[ Szl llo e Notifikasi Tersimpan

Mama File Tangagal Upload

_ _ Klik untuk Hapus
Lampiran.pdf 24 Juni 2020 15:10

Dokumen

Gambar 30. Halaman Notifikasi Dokumen Tersimpan
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Ketika dokumen berhasil tersimpan akan ada tanda ceklis.

Survey Harga Pembandin
S < Survey Harga Pembanding

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan hd
Klik Data Dukung HPS
Data Dukung HPS v

Gambar 31. Halaman Survey Harga Pembanding 2

Lalu muncul pop up dukungan HPS, terlampir dokumen yang telah di upload oleh PPK dan dapat di download Pejabat

Pengadaan.

Data Dukung HPS

Mama File Tangoal Upload
X Lampiran.pdf- 174 KB Dokumen dapat di 23 Juni 2020 14:42

download
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Gambar 32. Pop Up Download Data Dukung HPS
3.4 Pilih Pelaku Usaha

3.4.1 Pencarian Pelaku Usaha Sesuai Kriteria di Aplikasi SIKaP

Pejabat pengadaan dapat mencari pelaku usaha yang sesuai dengan kriteria di aplikasi SIKaP dengan cara berikut.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

3l 8 Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PP 9 - Pejabat Pengadaan

Pilih aplikasi eproc
Pengadaan Aktif

lainnya

Tampilan | 25 4 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap [ Status Peserta

No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data @ | ¢| 5| 8

Gambar 33. Halaman Beranda Pejabat Pengadaan
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INAPROC 9 LKPP JARARTA,

L TENDER PRODEK DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI TAUTAN =

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional
Berikut ini adalah informasi login Anda:

Nama Alfri Dian Setiyani

Usemame AFRLSETIYANI

Selanjutnya. Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah.

SIKAP CARI PELAKL USAHA Pilih Masuk SIKaP

Aplikasi SIKaP Cari Pelaku Usaha

LPSE Support

MASLUIK PRODUCTION

Gambar 34. Halaman Portal E-Proc
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Menyetujui Pakta Integritas sebelum memilih kriteria penyedia

INTEGRITY PACT

1. Centang Persetujuan

Saya menyetujui ketentuan di atas
2. Klik Agree/Setuiu

Gambar 35. Halaman Pakta Integritas
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Selanjutnya Pilih Kriteria Penyedia

| ENCLISH BAHASA

QCari Pelaku Usaha

€ Informasi

1. Masukkan atau Pilih salah satu filter berikut untuk melakukan pencarian pelaku usaha, yaitu Nama Pelaku Usaha, NPWP Pelaku usaha, Provinsi Asal
Pelaku usaha, atau tempat LPSE Pelaku Usaha mendaftar.
2. Maksimal KBLI / SBU yang dipilih hanya satu.

Update per Tanggal 01 March 2021

Pilih kriteria pencarian

Masukan Nam® Pelaku Usaha Masukan NPWP Pelaku Usaha Pilih kriteria penca rian

Kabupaten/Kota
Status Pelaku Usaha
Jenis Pekerjaan > Kualifikasi

Kiasifilasi Masukkan Jenis Kiasifikasi

Pilih cari penyedia

Cari Pelaku Usaha

Gambar 36. Pilih Kriteria Pencarian Penyedia
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Selanjutnya akan ditemukan penyedia yang sesuai dengan kriteria.

QS'KQP . ENGLISH | @ AKUN w

Update per Tanggal 01 March 2021

Fearvin Bening Guru HPwE Masukan NPWF Pelaku Usaha

Provinsi Pilih e Kabupatan/Kata Semua =
LPSE Bilik v Status Pelaku Usaha Sernud =
Jenis Pekerjaan Semua - Kunliftiag Non Kecil .
Klasifikasl Semua - Jenis Klasifikasi Masukkan Jenia Klasifikasi

Show 10 b entries EE CsW & Excel

Hasil pencarian

( ~ TERVERIFIKASI )

PT Bening Guru Semesta
penyedia

Q9 Podomoro City, Ruko Garden Shopping Arcade Blok 8/8 DH, JI. 5. Parman - Jakarta Barat (Kota

[ | Bentuk Usaha e NPEWP ‘! EMAIL
- PT 02143 434 5-036.000 w_info@bening-semesta.c.._
"-.- TELEPOMN MOBILE PHOMNE PIC ‘\ KUALIFIKASI @

- 08159717071 © Mon Kecil

g MENANG TENDER @ JENIS PEKERIAAN @ ;
t A i W s Pakeriasn Lihat Profil Pelaku Usaha

Gambar 37. Halaman Hasil Pencarian Penyedia
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3.4.2 Pilih Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4
Pejabat Pegadaan mengundang calon Pelaku Usaha yang diyakini mampu untuk menyampaikan penawaran administrasi,

teknis, harga dan kualifikasi.

Survey Harga Pembandin
. < Survey Harga Pembanding

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan hd

Data Dukung HPS hd

Datar Penyedia Klik untuk memilih

© Pilih Penyedia

Pelaku Usaha

Gambar 38. Halaman Klik Tombol Pelaku Usaha
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Langkah selanjutnya setelah klik ‘Pilih Penyedia’ lalu akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pejabat Pengadaan dapat
melakukan pencarian daftar Pelaku Usaha yang sudah terdaftar di Aplikasi SIKaP. Sebaiknya lakukan pencarian
berdasarkan NPWP Pelaku Usaha agar memudahkan untuk memilih Pelaku Usaha yang dimaksud. Jenis izin usaha

dapat dipilih sesuai dengan kebutuhan pengadaan yang akan dilaksanakan.

Beranda » Edit Paket » Pilih Penyedia

Kode Paket 8387999

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengadaan

Kabupates Pilin Provinsi - Pilin Kabupaten -

Nama Perusahaan Silahkan Masukan Nama Perusahaan

NFWP Silahkan Masukan NPWP Penyedia 1. Filter Pelaku Usaha

liipiUsaha pilih ljin Usaha -

Q, Cari Penyedia

an untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

2. klik cari

G Kembali

Gambar 39. Halaman Pilih Pelaku Usaha
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Checklist pada nama pelaku usaha yang diyakini mampu melaksanakan pekerjaan kemudian klik button ‘Simpan’

Silakan pilih salah satu paramater pencarian wntuk melakukan pencarian Penyedia, [alu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Emiail Mo. Telepon Alamat Status
111.1-111.014 rekanan 4@{kpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
A11.1-111.121 rekanan21@lkpp.go.id 021-1234587 Jakarta Salatan (Kota)
[ PT. lkpp penyedia 228 11228.111.1-111.228 rekananZ28@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Balum Pilih
[ PT. lkpp penyedia 29 11.029.111.1-111.029 rekanan29ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Balum Pilin
[ PT.Ikpp p rekanans5dtkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
O PT. g 1. Checklist nama Pelaku Usaha rekanan247@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
PT. lkpp panyedia 18 11.018.111.1-111.018 rekanan 18@ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Balum Pilin
[ PT. lkpp penyedia 315 11.315.111.1-111.315 rekanan215@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pillh

Gambar 40. Halaman Pilih Pelaku Usaha Lebih Dari Satu
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+ Barhasi| simpan draft panyadia

Notifikasi berhasil tersimpan

Silakan pilin salah satu paramater pencarian untulk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

& Kemball

Mama Perusahaan
PT. lkpp penyedia 14
PT. lkpp panyedia 121
PT. lkpp penyedia 228
PT. lkpp penyedia 29
FT. lkpp panyedia 55
PT. lkpp penyedia 247
FT. lkpp penyedia 18

Klik Kembali

NPWP

1.014.411.3-111.014
AR
Hamiiti-111.228
11.028.111.1-111.020
11.055.111.1-111.055
11247 111.1-111.247
N.0ETLI-111.08

Email
rekanan14dikpo go.id
rekanan12 1 @lkpp.go.id
rekananZ28@lkpp.go.id
rekanan28@ikpp go.id
rekanans&@ikpp go.id
rekanan24 7 @lkpp.go.id
rekanan18&ikpp.go.id

Pelaku Usaha sudah berhasil

021-1234567
021-1234567
021-1234567
0211234567

dipilih

Jakarta Salatan (Kots)
Jakarta Selatan (Kots)
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)

Balum Pilih

Belum Pilh

Balum Pilih

Belum Pillk

Balum Fillh

Budah

Gambar 41. Berhasil Pilih Lebih Dari Satu Pelaku Usaha
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3.5 Umumkan Paket Pengadaan Langsung
Langkah selanjutnya adalah mengumumkan paket non tender, Pejabat Pengadaan mengumumkan paket dengan
menyetujui pakta integritas. Bagi Pejabat Pengadaan yang tidak menyetujui Paket dapat mengisi alasan tidak setuju
terlebih dahulu.

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyefujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada FAKPA Jika mengetahul terjadinya prakiik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuli proses pengadaan secara bersih, fransparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai kefentuan peraturan perundang-undangan; dan
4 Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka barsadia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakia Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Non Tender ini. Dengan mengumumkan Paket Non Tender ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakia Integritas.

Alasan Tidak Setuju

Klik mengumumkan paket Non Tender Isi Alasan jika tidak setuju
~

Mengumumkan Paket Non Tender | Tidak Setuju

Gambar 42. Halaman Umumkan Paket Pengadaan Langsung
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Jika sudah berhasil, maka paket akan muncul di halaman Beranda.

DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD: O LoGgouT

& Petunjuk Penggunaan PP 30 - Pejabat Pengadaan
Pengadaan Aktif
Tampilan ' 25 & |data Cari:

Kode Paket 'l Nama Paket Tahap / Status Peserta
8696929 Sewa Internet Primary DCI - test ‘spse 4.4 0

8601999 Sewa Collocation high Availabilty - testqa3 22 feb [T AT ) (= 3

8457999 Sewa Internet Primary DCI - ga3test1 1feb spse 4.4 0

8190999 Pengadaan Perangkat Elektrikal - testQA3 [T rr Ll T e Paket Sudah Selesai 2

8186999 Senior Programmer Bela Pengadaan - testQA3 Paket Sudah Selesai 2

Gambar 43. Halaman Paket sudah di beranda
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3.6 Adendum Dokumen Pemilihan
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen pemilihan sebelum Pelaku Usaha mengirimkan

penawarannya.

Informasd
Man Tender
Kode Paket 8696999 TTTE)
Mama Paket Sewa Intemet Primary DCI - test [CZIT)
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan

Dokurmen Pamiihan

[Dokumen Pemilihan] - 8635999, pdf

Adandum

Parsyaratan Kualifikasi

Masa Berlky Penawaran 5 har seiak batas sknr permasukan dokumen penavam Pilih salah satu dokumen yang ingin

Diokumen Penawsaran diadendum

Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar
Rancangan Kontrak
Jenis Kontrak: Lumsurm

Infarmasi Lainnya

1, Pilih Persyaratan Kuaiifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

2. Isi masa berlaku panawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3, Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendurm;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendurm;

5. Uplead adendum Dokumen Pemilihan yang barnu; dan

. Batas akhir melakukan adendum Dekumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload D Penawaran berakhir,

Gambar 44. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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jika sudah selesai melakukan adendum, maka selanjutnya akan muncul tampilan seerti dibawabh ini.

Informasi
Won Tender
Kode Paket 8696898 [TTE]
Mama Pakat Sewa Internet Primary DC1 - test )
Tahap Paket Saat Ini Uplaad Dakumen Penawaran
Dokumen Pamilihan

Daokumen Pamilihan

[Cokemen Pemilihan] - BE06900_pdf

Adendum [Uptoad

Persyaratan Kuaikasi Dokumen Pemilihan yg di Adendum B
Masa Barlaku Penawaran 5 v

Dokumen Penaweran

Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesilikasi Teknis dan Gamibar
Fancangan Kontrak

Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Laimya

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jka ada bagian yang dilakukan adandurmy;

2. Isi mass berlaku penswaran ghe ada bagian yang dilakukan edendam;

4. Pilin Doksmen Penawaran ika ada baglan yang dilakukan adendum;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

5. Upload adendum Dokumen Pemiihan yang baru; dan

. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 45. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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Hasil adendum yang dapat diunduh

Dokumen
Pemilihan =

s iz
R berion Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Pencwaran Momor ;123/Ikpp 2021/ WFH
y - - Tanggat 11 Maret 2021
Dokumen Fenawaran untuk Pengadaan : Sewa Internet Primary DG - test

Pejabat Pengadaar:

kKermenteriaon/Lemboga/Perangkat Daoerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
m.—.ﬂm Acuan Kﬁl’]‘.‘l Tohun Anggaran : 2021
(kak)/spesifikasi Teknis dan
Samby Dokumen Pemilihan
Raricangan Kontrak: 1 UNDANGAN_PEMBUKTIAN_KUALIFIKASI_8664999_183988 pdf [Download] Dokumen Pemilihan yg di Adendum
Daftar Kuantitas dan Harga
' Masa Berlaku Penawaran
Masa berlaku penawaran selama § hari kalender sejak batas akhir pamasukan dokurnan penawaran
Kembali

Dokumen Penawaran
Administrasi

Gambar 46. Halaman Hasil Adendum
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3.7 Pembukaan Dokumen Penawaran
Tahapan dalam Pengadaan Langsung selanjutnya adalah Pembukaan dokumen penawaran yang sudah

dikirimkan oleh Pelaku Usaha. Klik pada nama paket untuk membuka penawaran yang telah dikirimkan oleh Pelaku Usaha.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Pesarta Evaluasi
Nan Tendar
Kode Paket 8430999 [T
Nama Paket Sewa Internat Backup (21/9)
Tahap Paket Saat Ini Pembukaan Dokumen Penawarag
- Tahapan pembukaan dokumen penawaran
Dokumen Pemilihan Dokumen Permilihan
[Dokumen Pemilihan] - 8430999, pdf
Barita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selasai

Survey Harga Pembanding

Survey Harga Pembanding
Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan v
Drata Dukung HPS v

Gambar 47. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman informasi paket, klik tab ‘Penawaran peserta’ untuk melihat penawaran yang telah

dikirimkan. Pada tab ‘Penawaran Peserta’ Pelaku Usaha dapat mencetak surat penawaran, melihat detail penawaran

administrasi dan teknis, dan harga.

Baranda » Informasl NonTender

Informasi
Mon Tender

# MNama Penyedia

1 PT. lkpp penyedia 14
2 PT. lkpp penyedia 18

Lihat Penawaran Peserta

Lihat Penawaran
Admistrasi & Teknis

Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran
Surat Penawaran Administ] an Teknis

Lihat Kualifikasi "

Lihat Surat Penawaran

Gambar 48. Halaman Pembukaan Dokumen Penawaran

Lihat Penawaran Harga

Masa Berlaku
90 Hari
90 Hari
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3.7.1 Dokumen Kualifikasi

Berikut ini adalah contoh rincian dokumen kualifikasi yang dikirimkan oleh Pelaku Usaha.

Data kualifkasi Peserta

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Identitas Peserta

Nama
NPWP
Alamat
Telp
Fax

Email

Pemilik

Nama Pemilik

REKANAN 35

T A11.111.1-111.035
Jakarta Selatan (Kota)
03111111111

REKANAN3IS@Ikpp.go.id

Nomor KTP Alamat

AMIR 17243164679764621 LUWUK
Pengurus

Nama

PULAN

Izin Usaha

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai
SIuP 123/SIUP/2018 31 Desember 2018
SITU 123/5ITU2018 31 Desember 2018

* Habis masa berlakunya

Alamat
LUWUK

Instansi Pemberi
DINAS PERIZINAN
DINAS PERIZINAN

Kualifikasi
Kecil
Kecil

Saham

0.0%
Jabatan Tanggal Mulai Menjabat Tanggal Akhir Menjabat
DIREKTUR 02 Januari 2018 Sekarang

Klasifikasi

KONSTRUKSI-PERDAGANGAN UMUM

Gambar 49. Halaman Detail Data Kualifikasi Peserta 1
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Pajak

Pajak
SPT - Tahun 2017

Dukungan Bank

Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal

Nilai

Bukti Dukungan Bank *

Akta

Akta Pendirian

Nomor

Tanggal Surat

Notaris
Tenaga Ahli

Nama Tanggal Lahir
Pengalaman

Pekerjaan Lokasi

Tanggal
19 Februari 20138

& | ampiran pdf - 174 KB

0
02 Januari 2018
SANG ABUDHA

Pendidikan

Instansi Pemberi Tugas

* Tanggal selesai kontrak mendahului tanggal kontrak

Pekerjaan Sedang Berjalan

Pekerjaan Lokasi
Peralatan

Jenis Jumiah
DUMP TRUCK 2

Persyaratan Kualifikasi Lainnya

Kapasitas

Instansi Pemberi Tugas

Merk/Tipe Tahun Pembuatan

HINO 2015

No. Bukti
123JJISPTIPAJAKIZ018
Pengalaman Kerja
Alamat Tanggal Kontrak
Alamat Tanggal Kontrak

Kondisi Lokasi Sekarang
1 LUWUK

Status Kepemilikan
Milik Sendiri

Profesi/Keahlian

Selesai Kontrak

Selesai Kontrak

Bukti Kepemilikan
BPKE NOMOR 35645463737

Gambar 50. Halaman Detail Data Kualifikasi Peserta 2
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3.7.2 Surat Penawaran

Berikut ini adalah contoh cetakan dari surat penawaran yang dibuat dan disetujui oleh Pelaku Usaha.

PT. Ikpp penyedia 14

Perihal: Penewmran Pekerjaan Sewa Interned Backup (2158)

Sehubunrgan dengan pengumuman pengadaan yang diselerggarakan secara elekbronik melalul [MODE LATIHAN]
LPSE ITDwv dangan kode paket 430999 dan salelah kami palajar dangan sakaams Dokuman PamBhan dan
Berila Acars Pemberion Penjelasan |seria adendisn Dokumean Pemiiban), dengan ini kami mengajukan penasaran
uriuk pekerjaan Sowa Internet Backop [21/%) sebesar Rp. 289 5000000, 00 (empsd rales delapan puluh sembilan
Juta b retus ring Rupish)

Penawaran inl sudah mempechatiban katentuan dan persyaratan yang tercantum datam Dakuman Familihan urdul
mmlaksanakan pekerjaan lersebut di slas.

Penawaran Inl barfkake selama 5 faEn alandar, segEk Bales akhir pamasiken cakumen penewaran, (22 Saptambar
2021 2350

Seauai dengan pesyarmaian pada Dokumen Pemifihan, bersama ini Sural Penawaran kami lamprkan Pemsyaatan
[akuman dan Panawaran Harga

Dangan disampakanrya Sural Perawaran inl, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua
katanbuan yarg bancanbum dadam Dokiman PamBiban

Gambar 51. Halaman Cetak Surat Penawaran
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3.7.3 Detail Penawaran Administrasi dan Teknis
Berikut ini merupakan contoh rincian dokumen penawaran administrasi dan teknis yang telah dikirimkan oleh Pelaku
Usaha.

Rinclan Dokumen Penawaran Administras| Teknis Peserta

Kode Tender 8430999
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/8)
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 14

Administrasi
No Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran

2 Surat Penawaran ¥

Teknis

No Persyaratan Status
1 Spesifikasi Teknis dan [dentitag

2 Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

3 Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan darl lsian LDK

Gambar 52. Halaman Detail Penawaran Administrasi dan Teknis
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3.7.4 Detail Penawaran Harga

Berikut ini merupakan contoh rincian penawaran harga yang telah dikirimkan oleh Pelaku Usaha. Pejabat Pengadaan

dapat melihat rincian penawaran peserta dengan mengklik button ‘Cetak Rincian Penawaran’

Rinclan Penawaran Peserta PT. lkpp penyedia 14

Cetak Rincian Penawaran

Kode Paket 8430508 | Download Excel )| & Getak Rincian Penawaran
Nama Paket Sewa |nternet Backup (21/9}
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 14

Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Total sebelum Pajak  Total setelah Pajak Keterangan
Pajak (%)

sawa 1
sewa A X Rp. 890.000,00 Rp. 89.000.000,00 100  Rp. 97.900.000,00
sewa 1
sewa B X Rp. 8.900.000,00  Ap. 356.000.000,00 100  Ap. 391.600.000,00
Produk Dalam Negeri (PDN) Rp. 489.500.000,00
Total Penawaran Rp. 489.500.000,00

Gambar 53. Halaman Detail Penawaran Harga
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Rincian Penawaran

Kode PL 8430999
Nama Paket Sewa Internet Backup (21/9)
Nama Peserta FT. lkpp penyedia 14
i Total sebelum | Pajak | Total setelah
Barang | Satuan Unit | Volume | Harga Satuan 3 ¥ Keterangan PDNT
Pajak (%) Pajak
iJasa
sewa 1
’ Ap. Rp.
sewa A | unit 100.0 Rp. 890.000,00 o b 10.0 o7 i s Ya
sewa
; Rp. Rp. Rp.
B | unit 400 10.0 ¥
R | M BA00.000.00 | 356.000.000,00 391.600.000,00 =
Produk Dalam Negeri (PDN) 489.500.000,00
Rp.
Total Penawaran 489.500.000,00

Gambar 54. Hasil Download Rincian Penawaran
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3.8 Evaluasi Penawaran

Tahapan selanjutnya adalah evaluasi penawaran. Pejabat Pengadaan mengevaluasi penawaran yang di input-
kan oleh Pelaku Usaha. Klik pada tab ‘Evaluasi’ kemudian pilih nama Pelaku Usaha yang akan dievaluasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Pesarta Evaluasi
Man Tendar
Hasil Evaluasi
Mo. Mama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi undanganVerifikasl [RGB 03 2 O

1 PT. lkpp penyedia 18 §00.000,00 X X x X
Pilih Pelaku Usaha :
2 PT. lkpp penyedia 14 £00.000,00 m X X X X Verifikasi L
[ Evaluasi Administras| [[§ Evaluasi Kualifikasi [ Evaluasi Teknis ([[[j Evaluasi Harga/Biaya [ Pembuktian Kualifikasl [P Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 55. Halaman Evaluasi Penawaran
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3.8.1 Evaluasi Administrasi
Selanjutnya Pejabat Pengadaan akan melakukan evaluasi administrasi, Checklist pada persyaratan administrasi

(apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Maon Tender
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 14
Data Kualifikasi [ Detil |
Masa Berlaku Penawaran 90 hari
Penawaran Harga

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasl Teknis Evaluasi Harga/Blaya

Evaluas| Administrasi

Persyaratan Memenuhi

Masa Berlaku Penawaran

O
Surat Panawaran 1.Checklist apabila lulus { O

Isi jika tidak lulus

2.Klik simpan P

Alasan Tidak Lulus

Gambar 56. Halaman Evaluasi Administrasi
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3.8.2 Evaluasi Kualifikasi

Checklist pada persyaratan Kualifikasi (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Data Evaluasl Administras| telah tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi

Notifikasi Evaluasi Administrasi Tersimpan

Evaluasi Kuallfikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi

slup — O
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi'Sub Klasifikash: teknelogi informatika

Memiliki TDP atau MIB

Mamllid hEWE 1.Checklist apabila lulus
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (3PT Tahunan)

Mempunyal atau menguasal tempat usaha‘kanter dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa
Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi‘kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyal perjanjian konsorsium/kerja sama cperasi/kemitraan/bentuk

kerjasama lain
Isi jika tidak lulus

Alasan Tidak Lulus

[ Simpan 2.Klik simpan

Gambar 57. Halaman Evaluasi Kualifikasi 1
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3.8.3 Evaluasi Teknis
Checklist pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

LR B Risiiicaet M e PuTI Notifikasi Evaluasi Kualifikasi Tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Ewvaluasi Harga/Biaya

Evaluas| Teknis

Persyaratan Memenuhi
Spasifikasl Teknis dan |dentitas r O
& Sampie docx
dactwal Penysesrian atau Renglriman Basang 1.Checklist apabila lulus 0=
& Sample.docx
Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK O

& Samplo.docx

Alasan Tidak Lulus

Isi jika tidak lulus

minimal 10 karakter

& Simpan 2.Klik simpan

Gambar 58. Halaman Evaluasi Teknis 1
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3.8.4 Evaluasi Harga

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Pilih penilaian harga dan harga terkoreksi kemudian Klik button ‘Simpan’. Harga terkoreksi merupakan hasil permeriksaaan

atau perbaikan atas perhitungan komponen item/jenis pekerjaan, harga satuan, volume dan total biaya yang ditawarkan

Pelaku Usaha. Sebagai pembanding koreksi adalah komponen harga perkiraan sendiri (HPS) yang ditetapkan oleh PPK.

Data Evaluasi Teknis tetah tersimpan

Notifikasi Evaluasi Teknis Tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis

Evaluasi Harga/Biaya
Ewvaluasi Harga/Biaya

Persyaratan

Daftar Kuantitas dan Harga

& Financial Proposal_xisx
Analisis Harga Satuan

& Financial Proposal_xfsx

Panilaian

O Lulus @ Tidak lulus Pilih penilaian
Isi jika tidak lulus

Harga Terkoreksi {Rp)

48950000000

Alasan Tidak Lulus

2.Klik simpan

1.Checklist apabila lulus

Memenuhi

o

Gambar 59. Halaman Evaluasi Harga 1
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Data Evaluasi Harga/Blaya tefah tersimpan

Notifikasi Evaluasi Harga Tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi

Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaiuas| Harga/Biaya

Persyaratan

Daftar Kuantitas dan Harga

Memenuhi
& Financial Proposal_siax

Gambar 60. Halaman Notifikasi Tersimpan Evaluasi Harga
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3.9 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Tahapan selanjutnya adalah klarifikasi Teknis dan Negosiasi, pejabat pengadaan dapat bernegosiasi perihal harga

final paket pengadaaan langsung secara offline.

Beranda » Informasi Pakat

Informasi Penawaran Pesarta Evaluas|

Non Tender
Kode Paket 8430999 Summary Mon Tender
Bt Pilat Sewa Internet Backup (21/9) [0 Tahap Klarifikasi Teknis
Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosiasi dan Negosiasi Harga
AN S Dokurnen Pemilinan
[Dokuman Pamilihan] - 8430099, pdf
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi

Belum Ada Pemenang

Gambar 61. Halaman Informasi Paket
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Sebelum melakukan negosiasi, pejabat pengadaan memverifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP melalui link di halaman
evaluasi.

3.9.1 Mengirim Undangan Verifikasi

Beranda » Informasi Non Tender

Infomasi Panawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Hasil Evaluasi
MNo. Mama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksl Harga Negosiasi Undangan Verifikasi u B ﬂ m P E
1 PT. lkpp penyedia 14 Ap. 489.500.000,00 Rp. 488.500.000,00 TN x Konfirmasi
2  PT Ikpp penyedia 18 Ap. 482.800.000,00 Rp. 482 B00.000,00

Klik untuk mengirim undangan
3 Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Kualifikasi [ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya [EJ Pembuktian Kualifikas/ [P Peme

Kiik pada nama Peseria untuk melakukan evaluasi

Gambar 62. Halaman Tab Evaluasi Kirim Undangan Verifikasi
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Isi undangan verifikasi.

Perhatian:
1. TuEs pesan dengan kalimat yvang singkat dan jelss.
2_ Pesan inl aken terkinem ke emall den halaman inbox Penyedia bereenghastan.

s

Tempat *

Blekanisme Proses Undangan *

Oinline vl

Link Undangan =

1.Isi data undangan

Verifikasi

Yang hanss dibawa *

Yang hemes nadir *

* \Wajibs DHesi

Gambar 63. Halaman Kirim Undangan Verifikasi
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Jika undangan berhasil akan muncul notifikasi berhasil tersimpan.

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender

Perhatian:
1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2. Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.

(- Kemball ke Hasil Evaluasi

Notifikasi berhasil tersimpan

Undangan verifikasi berhasil terkirim

Beranda » Informasi Paket |

Gambar 64. Halaman Notifikasi Kirim Undangan Verifikasi



User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan
+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PP bisa cetak undangan verfikasi.

Beranda » informas! Mon Tender

Informasi Penawaran Fesarta Evauasi
Mon Tender

Hasll Evaluasi
Mo. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreks] Harga Megosiasi Undangan Verifikasi u u n u P E
1 PT.Epp penyedia 14 Fip- 485.500.000,00 Rip. 485.500.000,00 4 i A U TR x Konfirmas |

Kirim Catak
2 PT. kpp penyedia 18 Fp. 492 600.000,00 Rp. 492_.600.000,00
. Klik Cetak, untuk
[ Evaluasi Administrasi [ Evateasi Kualifikas! [ Evatuasi Teknis [ Evaluasi Herga/Biaye [B) Permbuktian Kuzlifikesi B Pemenang !

Ktk peda nama Fesarta untuk melskuken evelsasi mencetak undangan

Gambar 65. Halaman Ketika Berhasil Simpan Undangan Verifikasi
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Undangan verifikasi terkirim.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. lkpp penyedia 14

di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri verifikasi terhadap paket:
Kode Paket 8430939

Mama Paket Sewa Internet Backup (21/9)
dengan informasi sebagai berikut:

28 September 2021 0000 s.d 28

b September 2021 23:59
Tempat * LKPP

Yang harus dibawa " dokumen

Yang harus hadir * manager

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
PP2

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini

Gambar 66. Halaman Cetak Undangan Verifikasi
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3.9.2 Verifikasi Pelaku Usaha

Selanjutnya verifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP

Beranda » Informas! Mon Tender

Informasi Penawaran Pesarta Evahuasi
Non Tender
Hasll Evaluasi
Mo. Mama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Megosiasi undangan Veritikasl [} 3 B E ® O
1 PT.Epp penyedia 14 Fip. 489.500.000.00 Rip. 485.500.000,00 ¥ BT % Monfirmas |
2 PT. &pp penyedia 18 Aip. 492.600.000,00 Fip. 492.600.000,00

I evaluasi Administrasi [[J Evatuasi Kualifikasi [l Evetuasi Teknis [IJ) Evaluasi HergaBiays [E) Pembuktian Kusifikesi B Pemenang

Flik peda nama Pesarta unfuk melskukan evekesas)

Gambar 67. Halaman Verifikasi Data Pelaku Usaha
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Selanjutnya akan masuk ke halaman SIKaP. Pejabat pengadaan verifiksi data Pelaku Usaha di SIKaP. Tanda ceklis hijau

menandakan bahwa data pelaku usaha sudah pernah diverifikasi oleh pokja lainnya.

| :I:I sl

Daftar Verifikasi

KODE TEMDER TANGGAL VERIFIKAS
.

o B e mate 119
PP 183 bl'al‘:’lf‘i‘:l? f?,_l.\'m.!.m.'.j;] ..i'l Tidak ada

LPSE Latihan

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelummya Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikas! (Opsional)

Pilih verifikasi

« VERIFIKASI

Gambar 68. Halaman Verifikasi ldentitas
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P SIKaP

Identitas

Tanda Sudah

berhasil Diverifikasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi |
. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
. Kinerja Penyedia (SIKaP).
PT. Ikpp penyedia 183 . Sesual dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
rekanan183@Ikpp.go.id Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesual, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

NPWP
R 11.183.111.1-111.183 . Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara

Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status

Waljib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak

memenuhi ketentuan:

a KSWp

KSWP valid

1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Pajak; dan
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak
:m:zana . Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut
- Kabupaten/Kota

9 Alamat Perusahaan
Jakarta Selatan (Kota)

Jakarta Selatan (Kota)

_ Tp——— BEVAMAMTON

rekanan183@lkpp.go.id S NewP 11.183.111.1-111.183

Top

Gambar 69. Halaman Terverifikasi Penyedia
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Selanjutnya verifikasi ljin Usaha, Pilih tab ‘Izin Usaha’ kemudian pilih izin usaha yang akan di verifikasi

Dsika B e

IzinUsaha ? Detail Izin Usaha

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda e menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan 1zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasl pada Izin Usaha tersebut akan tercabut

€ Kembali

Jeris 1zin Usaha Surat Izin Tempat Usaha (SITU) Nomor Surat 503/1G R/3295/DPMPTSPPPK/2017
Borlaku Sampai Seumur Hidup Instansi Pemberi PEMXOT PALEMBANG
Kualifikast Keeil

© Cl412] PENJAHITAN DAN PEMEBUATAN PAKAIAN SE

Klasifikas!
iians SUA! PESANAN

Tanggal Dibuat 04-Ape-2019 15:37 Tanggal Perubahan 04-Apr-2019 16:03

rekanan3@lkpp.go.id 03 w~ewe 11.003,171.1-111.003

Gambar 70. Halaman Verifikasi ljin Usaha 1
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Klik button ‘Verifikasi” untuk memverifikasi data penyedia.

Daftar Verifikasi

Tampil = entri Pencarian | '

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Klik Tombol Verifikasi

~ VERIFIKASI

Gambar 71. Halaman Verifikasi ljin Usaha 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi dat Manajerial, Sebelum verifikasi data, pokja pemilihan dapat melakukan cek duplikasi data pemilik
dan pengurus

Daftar Manajerial

Pengurus

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Pencarian

Cek Duplikasi Data

] KEWARCANEGARAAN = NIK/NOMOR PASPOR

Indonesia 123456789

B SAHAM
~

79 %

ALAMAT NPWP
J (O TANGCAL PERUBAKMAN Cek Duplikasi Data
Jin. Wabburaa Sunge Raa 98.237.499.1-0 ...

Gambar 72. Cek Duplikasi Data Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

© Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 123456789

NARAS,

STATUS
NO NAAA PELAKY JENIS JABATAN .
us.w.: KEPEGAWAIAN
PT. lkpp
1 abang penyedia Pengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyedia Pengurus Direktur
163
PT. lkpp
To
3 adi penyedia enaga direktur Tetap
Ahli
163
PT. tkpp
4 Adi penyedia Pengurus Direktur
8

Gambar 73. Halaman Cek Duplikasi Data
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.+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data menejerial pemilik

Manajerial > Detail Pemilik

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengakibatkan verlfikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda Q menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Nama dddd Saham 120%

Jenis Kepemilikan Individu WHNI Kewarganegaraan Indonesia
NiK/Nomor Paspor 2222022222222 NPWP

Alamat 2w

Provinsi Sumatera Selatan Kabupaten/Kota Lubuk Linggau (Keta)
Tanggal Dibuat 06-Nov-2020 10:18 Tanggal Perubahan 06-Nov-2020 10:18

Gambar 74. Halaman Verifikasi Data Manajerial



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ LKPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Daftar Verifikasi

T ’ i Fencanan ‘

Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

+ VERIFIKASI

Gambar 75. Halaman Verifikasi Manajerial
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Cek duplikasi Pegurus

Pilih tab ‘pengurus’ di manajerial, kemudian klik ‘cek duplikasi data’.

Individu WNI
res NIK/NOMOR PASPOR
-~ — |

4]

JABATAN

(0

SUMBER DATA v TERVERIFIKASI

123456789 Komisaris LKPP

NPWP - MASA JABATAN TANGCAL PERUBAMHAN
09.084.724.8-974.927 21 Feb 2018 - 13 Sep 2018 27-Feb-2018 13:34

Wawue Panaha

i
4
©

Cek Duplikasi Data

Indmdu WNI

5=) MIKINOMOR PASPOR i JABATAN & SUMBER DATA
32006 direktur T LKPP
viktor
B WEwE (] MASKINSATAN (@ TANGGAL PERUBAHAN
68.888.888.8-8388.000 20ct 2017 - 23 Feb 2018 23-Feb-2018 10:40
Menampilkan 1 sampai 6 dari 6 entri Sebelumnya . Berikutnya

Gambar 76. Halaman Daftari Pengurus
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

© Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Nomor Paspor yang sama.
NIK / Nomor Paspor : 123456789

NAMA,

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

NO. NANA PELAKY JENIS JABATAN ¢ ,S‘.,'"'“'S
USAHA KEPEGAWAIAN
PT. kpp
1 abang penyedia Pengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyedia Pengurus Direktur
163
PT. lkpp
T
3 adi penyedia enaga direktur Tetap
Ahli
163
PT. lkpp
4 Adi penyedia Pengurus Direktur
8
Gambar 77. Halaman Cek Duplikasi Data Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifkasi data pengurus

Manajerial > Rincian Pengurus

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda 0 menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Nama NILA status Aktif

Jenis Kepengurusan Individu WNI Kewarganegaraan

Jabatan OWNER NIK/Nomor Paspor 1471

Menjabat Sejak 01-May-2004 Menjabat Sampal Masih Menjabat

No, BPJS Kesehatan No. BPIS Ketenagakerjaan

Alamat JALAN sOEKARNO HATTA KAV 148 PEKANBARU NPWP 01.756.633.2-218.001
RIAU

Provinsi Rist Kabupaten/Kota Pekanbaru (Kota)

Tanggal Dibuat 20-Sep-2018 11:02 Tanggal Perubahan 20-Sep-2018 11:02

Gambar 78. Halaman Rincian Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih “verifikasi”

PANITIA
. KODE TENDER

j ™y KETERANCAN VERIFIKASI
7] TANGCAL VERIFIKASI

1653999 Tidak ada
PANITIA 35a )
g e i} TANCORLPEMENTALAN By ALASAN PEMBATALAN VERIFIKAS!
LPSE Latihan
Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri Sebelumnya - Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 79. Halaman Verifikasi Pengurus
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Langkah selanjutnya Verifikasi Akta, akta terdiri dari akta pendirian dan akta perubahan, pokja verifikasi akta pendirian
dan perubahan.

Akta Perubahan

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK silahkan input kembali data yang sudah sesual pada SiKaP.

3. Pada data yang memilliki tanda Q menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

INFORMASI AKTA

Tanggal 02-0ct-2017

Notaris Sumber Data

Tanggal Dibuat 30-Aug-2018 11414 Tanggal Perubahan 30-Aug-2018 | 14:14

Gambar 80. Halaman Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PANITIA
KETERANGAN VERIFIKASI
' KODE TENDER TANGCAL VERIFIKASI D

.
ATIA G 1630999 31-Mar-2019 09:46 T
AN PEMBATALA RIF] ]
! LPSE m TANGGAL PEMBATALAN E ﬁ-LA.S N_Ch BATALAM VERIFIKAS
LPSE Latihan 31-Mar-2019 09:46 ::n"ﬂ‘da‘::';:.“:::‘::uk:m"ﬂ adanya peruba
Tl
m KODE TENDER m TANGCAL VERIFIKAS! D KETERANGAN VERIFIKAS|
= Tidak ada
POKJA 200a 15053999 20-Mar-2019 11:20
[ i ) TANCCAL PEMBATALAN B ALASAN _"E"'ﬁ“"“m“ VERIFIKAS|
LPSE Latihan 20-Mar-2019 11:20 ::ﬁ;:'m:mk:mﬂa adanya peruba
Menampilkan 1 sampai 5 dari 55 entri Sebelumnya - 2 3 4 S 1" Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 81. Halaman Verifikasi Akta 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Verifikasi SDM, verifikasi SDM terdiri dari tiga halaman yaitu tenaga ahli, tenaga terampil, dan tenaga
administrasi. Sebelum verifikasi, pokja cek duplikasi data.

aministras:

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
4

. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Pencarian

Individu WNI

NIK/NOMOR PASPOR ) STATUS KEPECG FESI KEAHLIAN
= &

2323232323232323 Tetap programer
ey TANCGCAL LAMIR 5 PENCALAMAN KERJIA O TANCCAL PERUBAHAN
T 29-Feb-1996 " 5Tahun 12-Nov-2020 [ 15:17

Cek Duplikasi

Individu WNI

NIK/NOMOR PASPOR (2] STATUS KEPECAWAIAN ] ESI KEAHLIAN
= a ==
- 12345678901234 Tetap Teknik informatika
Mimi aisyah
5 o =t = £ Cek Duplikasi D
£ TANGGAL LAHIR Sy PENGALAMAN KERJA © TANGCAL PERUBAHAN
— —

Gambar 82. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi
Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm

yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK
/ Momor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 12345678901234

DA sTATUS
wo NAMA FI.:.SL::;‘: JErNES JARATAN xn_nu.-.w;z,m
PT. lkpp
T
1 Ervina  penyedia T;:::a“ . Tetap + TERVERIFIKASI
12 ¢
GUN b Ikp‘_’ , g
2 penyedia Tenaga Ahli - Tidak Tetap
GUN
3
PT. lkpp
3 mimi penyedia Tenaga Ahli - Tetap
2
PT. lk
4 Ml en ez:; Tomagn - Tetay
aisyah i :2 Administrasi P

Gambar 83. Halaman Cek Duplikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Pejabat Pengdaan melakukan verifikasi data tenaga terampil, tenaga ahli, tenaga administrasi.

Tenaga Administras

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

m m NIK/NOMOR PASPOR 02" STATUS KEPECAWAIAN = PROFES| KEAHLIAN
9989989898989898 .. "~ Tetap Sipil v TERVERIFIKASI

r"- TANCCAL LAHIR I PENCALAMAN KERJA C TANCCAL PERUBAHAN

04-Feb-2014 ' 28 Tahun 04-Mar-2019 | 15:10

Gambar 84. Halaman Verifikasi SIKaP V5
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih Verifikasi

ETERANCAN VERIFIKAS

J KODE TENDER () TANCGAL VERIFIKASI b R ek

REOGPOKJA 4857999 18-0ct-2018 10:03 Tidak ada
g s ok TR RN ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
Verifikasi dibatalkan karena adanya peruba
- 10:
LPSE Latihan 18-0ct-2018 10:03 han data oleh pelaku u )
Menampilkan 1 sampai 5 dari 7 entri Sebelumnya 2 Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 85. Halaman Verifikasi SDM
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Verifikasi Pengalaman

LOKASI PEKERJAAN

INSTANSI
E INSTAMNSE =] LOMASI FEKERIAAN
uniglo I tiadjd , DKI Jakarta

\_ TELEPOMN INSTANSI m ALAMAT INSTANSI
- ji. hfhf | Kab. Empat Lawang (Kab.) . Sumatera Selatan

% Hembali

Daftar Verifikasi
e+ e =

No data available in table

Showing 0 1o 0 of O entries Sebelumnysa Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi {(Opsional)

Pilih Verifikasi

Gambar 86. Halaman Verifikasi Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi Peralatan

PANITIA
- Jq KODE TENDER TANCGAL VERIFIKAS! [T KETERANGAN VERIFIKASI

) 4852999 03-0ct-2018 13:33 Tidak ada
susilowati
| TANCOAL PEMBATALAN [y ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan -
Menampilkan 1 sampai 5 dari 8 entri Sebelumnya - 2 Berkutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 87. Halaman Verifikasi Peralatan
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Terakhir Verifikasi pajak

PANITIA
. KODE TENDER m TANGCAL VERIFIKASI D KETERANGAN VERIFIKASH

7555999 25-0ct-2018 13:30 Tidak ada
E LPSE m TANGCAL PEMBATALAN tl ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan

Pegawai RS dr. M. Jamil 1

Menampilkan 1 sampai 5 dan 9 entri Sebelumnya - 2 Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

v VERIFIKAS] Pilih verifikasi

Gambar 88. Halaman Verifikasi Pajak
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+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.3 Konfirmasi Pelaku Usaha

Baranda » informasl Mon Tender

Informasl Penawaran Pesarta Ewaluasi
Mon Tender

T Untuk Konfirmasi Pelaku Usaha
Mo. Mama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi
1 PT. kpp penyedia 14 Rp. 489_500.000.00

undangan Verifikesl [} 3 B ® O
4 L Y Verifikasi |

Kirim

Rp. 489.500.000,00

2 PT.pp penyedia 18 Fip. 442 B00.000,00 Rip. 482 B00.000,00

A

) Evaluasi Administrasi [ Evatuasi Kualifikas! [ Evetuasi Tekniz [ Evaluas Harga/Biaye [EJ Pembuktian Kualifkesi B Pemenang

Kiik peda nama Peserta unfuk melekukan evelsas]

Gambar 89. Halaman Tab Evaluasi Konfirmasi Pelaku Usaha
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User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan [ EEGE
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman konfirmasi Pelaku Usaha.

Dengan inl meryatekan bahwe swdeh diakuken vertikasi deta hueaifikes) di apikasi SIKaP wuntuk Pesena sebagal berikut

Hama Penyedia

1 PT. Bipp penyedia 14
Alamat

> Jakerta Selatan (Kots)

Emall > rekenan 1 4dlkpp.go.id
= S

Gambar 90. Halaman Konfirmasi Pelaku Usaha

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Dengan inl menyatekan bahwa swdah diakuken vertfikesi data luaSfikesi di apiikas: SiKaP untuk Pessrta sebag
Nama Pemyedia
Alamat

Klik Oke
Email

B Konfirmasi

Gambar 91. Halaman Pop Up Konfirmasi Pelaku Usaha
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Notifikasi verifikasi tersimpan.

Beranda = informasl Mon Tender

Infoirrmiesl Penawaren Pesarta Eveleasi
Mon Tender

Kanfirmasi Verifikas! berhasil disimpan. Notifikasi tersimpan

Hasll Evaluasi Panelapan Pemenang
HNo. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksl Harga Negosiasl Undangan Veritikasl  [£) (3 (1 B |
1 PT. kpo penyadia 14 Rip. 489.500.000.00 Fip. 439.500.000,00 m Y Y I ETEITPY g o Twrumr el |
2  PT.%pp penyedia 18 Rp. 492.800.000.00 Rp. 492 800.000,00 4 3 oW W

Wirm  Catak Tersimpan

I3 Evaluasi Administrasi [[§ Evaiasi Kualifikas [ Eveiuasi Teknis [[J Evaiuasi HergaBiays ) Pembuktian Kuslifkasi B Pemenang

Klik peda nama Pesarta untuk melekukan eveiuas)

Gambar 92. Halaman Evaluasi Notifikasi Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.4 Penetepan Pemenang

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Jika sudah selesai verifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP, Pejabat Pengadaan akan melakukan penetapan pemenang

dan negosiasi. Klik button ‘Penetapan Pemenang’ untuk menentukan pemenang.

Informasi Penawaran Pesarta Ewaiuasi
Mon Tender

Konfirmasi Varfikasi berhasil disimpan.

Hasll Evaiuasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran
1 FT. kpp penyedia 14 Rp. 489.500.000.00
2 PT. kpp penyedia 18 Rp. 492.800.000.00

Klik penetapan pemenang

Harga Terkorsksi Harga Megosiasi UndanganVerifikasl [ 3 B E * O

Rip. 489.500.000,00 4 i ¥ o ST o Tonvmrifikasi |
Kirim Catak

Rp. 492.600.000,00 P 2 AR " o Tervarificns |
Kirim  Cetak

I Evaluasi Administrasi [[§ Evatuasi Kualifikas) [ Evatuasi Teknls [[J Evaluasi HergaBiaye ) Pembuktian Kuslfikast (B Pemenang

Klik pada nama Pesarta untuk melakukan avebuasi

Gambar 93. Halaman Evaluasi Penetapan Pemenang
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya input harga negosiasi masing — masing peserta (Jika ada) dan urutan pemenang kemudian klik button

‘Simpan’.
Fenatapan Famenang

Ho Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi

1 PT.lkpp penyedia 14 Rp. 489.500.000,00 Fip. 488.500.000,00 489.500.000,00

2 PT. ikpp penyedia 18 Rp. 492.B00.000,00 L
1.Input Harga ; 2. Input urutan

; _ Negosiasi (Jika Ada) pemenang
o Submit 3. Klik submit

Feserta dengan Urutan Pertama Akan |adl Pemenang Paket

Harga Megosiasi tidak bofeh melebind harga penawaran

Gambar 94. Halaman Isi Harga Negosiasi
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil melakukan penetapan pemenang, di tab evaluasi akan tampil tanda bintang pada nama pelaku usaha yang
dinyatakan sebagai pemenang.

Beranda » imformasl Mon Tender

Informas| Penawaran Peserta Evafuasi
Mon Tender

Pemsenang Sudsh Dutetapkan!

Notifikasi Pemenang

Hesil Evaluasi Panetapan Pemenang
Ho. Mama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreks| Harga Megosiasi Undangan Verifikesl [} 3 B £ @ OO
1 PT. spp penvedia 14 Fip. 4B89.500.000,00 Fip. 480.500.000,00 Fip. 4B9.000.000,00 VR IR AR | - Tervecifikes |
2 PT. &pp penyedia 18 FRp. 482.800.000,00 Fip. 482.800.000,00 FRip. 492.000.000,00 { » Tarwarifikasi

Muncul bintang di pemenang

uEl.raJuaal Administrasi ﬂEl.rs.maEll Kualifikasi E-.'mj.aalTeknls mEl.raJuaal Herga/Biays BFamhuh‘tﬁn Kuslifikasi (B Pemendmg

Klik peda nama Fasarta untuk malakukan svsluasi

Gambar 95. Halaman Setelah Penetapan Pemenang
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pemenang sudah ditetapkan, maka nama pemenang akan muncul di halaman informasi Non Tender

Baranda » Informasl Fakst

Irformasl Penawaren Peserte  Evahuasl

Mon Tender
Kods Paket e43099 ) Surnenary Non Tanded
Hama Paket Sewa Intemet Backup (21/4) [
Tahap Paket Saat Ini Klarifkasi Tekris dan Megosias|
Dokumen Pemilthan
[rokumen Peminan
[Dakumen Pemilihan] - 84308446, pof
Hasll Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi
Uruten 1 # i lkop penyedia 14
Bty  Pemenang berhasil ditetapkan
Uruten 2 kpp peryeda 18
Berita Acara
Berita Acara Evaluas Penawaran
Berita Acara Hasll Man Terdar Upload Catnk

Penglriman Berita Acera dapat dilakukan sampal dengan saluruh tahapan selesal

Gambar 96. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.10 Cetak Berita Acara

Setelah selesai penetapan pemenang, maka Pejabat Pengadaan akan mencetak berita acara.

3.10.1 Berita Acara Evaluasi Penawaran

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tendar
Kode Paket 8818999
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - testUG
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai

Dokumen Pemilihan
i il Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 8818998.pdf

Hasil Evaluasi

Pejabat Pengadaan bisa langsung upload berita

acara jika memiliki template sendiri

Berita Acara

Berita Acara Evaluasi Penawaran

Berita Acara Hasil Non Tender

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Summary Non Tender

2.Upload 1.Cetak
Berita Acara Berita Acara

Lpload Caetak

Upload Cetak

Gambar 97. Halaman Berita Acara Evaluasi Penawaran
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3.10.1.1 Cetak Berita Acara

Maka akan muncul form untuk mengisi nomor, tanggal, dan keterangan tambahan lainnya.

Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran

Nomor * 123/BA Ev.Penawara 1. Isi nomor

] * .
Tanggal 22-03-2021 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the

industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and
scrambled it to make a typ ot only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, re 3. Isi ketera ngan 6 popularised in the 1960s with the release
of Letraset sheets conjai e recently with desktop publishing
software like Aldus Pag® tambahan lainnya sum)

4. Klik preview untuk
A melihat hasil

5. Klik Cetak

Gambar 98. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran
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3.10.1.2 Upload Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload kemudian klik

button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

1. Isi nomor
Nomor * 123/BA Ev.Penawaran/2021

Tangon * 22-03-2021 e 2. Isi tanggal
A g Temibahen Luin Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type
and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap
into electronic typesetting, remaining essentially u

release of Letraset sheets containing Lorem Ipsu 3. Isi ketera ngan

software like Aldus PageMaker including versions

tambahan lainnya

4. Upload Dokumen

Dokumen *
Choose File |Ber' g

Upload Berita Acara

5. Upload Berita

Gambar 99. Halaman Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran
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Contoh hasil berita acara evaluasi penawaran tercetak dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasll Evaluasl Penawaran
- ATK/BAHAN KOMPUTERPENGGANDAAN
Momor - 01072020

Fada han inl, 01 Juli 2020, teiah dibest Benila Acara Hasill Eveless) Penawaran untuk paket pekerjgan -

Kode Paket : TT40o00

MHama Faket : - ATH/Bahan KomputernPenggandsan
Milai Total HPS : Rip. 2.300.000,00

hetode Pemilinan . Pengadaan Langsung

A Pembukaan Penewaran Dan 2 peserts yang mendsitar ierdapat 2 peserta yang memasukkan dolemen
penawsran, yaitu:

Mo Mama Peserta Adamat Pesarta Mital Penawaran
1 REHANAN 35 Jakarta Selatan (Kota) FRp. 3.080.000.00
2 REKANAN 36 Jakarta Selatan (Kota) Rp. 3.190.000,00

B. Ewvaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi

Mo. Nama Peserta Hasil Evaluasi Heterangan
¥ REKAMNAN 38 LuLus
2 REKAMNAN 35 LuLus

2_ Evaluasi Tekniz

Mo. Nama Pesera Hasil Evaluas| Kaeterangan
1 REKANAN 36 LULLS
2 REFAMNAN 35 LuLus

3. Evaluasi Harga

Mo. Mama Pesers Penawaran Hasill HKeterangan
Ewaluast

1 REKAMNAN 35 Rp- 3-190.000.00 LuLus

2 REKAMAN 35 Rp. 3.080.000.00 LuLus

Gambar 100. Halaman Hasil Cetak Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran
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3.10.2 Berita Acara Hasil Non Tender
Setelah selesai mengisi berita acara hasil penawaran, maka Pejabat Pengadaan mencetak berita acara hasil
pengadaan langsung.

Beranda = Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Hikiud Diokoeries Berita hcars berhasi: Notifikasi Berita Acara Evaluasi Penawaran Tersimpan

Kode Paket 8818999 ) Summary Non Tender
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - testUG
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesal

Rauman Pasiiian Dokumen Pemilinan

[Dokumen Pemilihan] - 8818999.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang

Urutan 1 # PT. lkpp penyedia 3
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 2 X
. Pokja bisa langsung upload berita 2.U'pload 1.Cetak
Bl acara jika memiliki template sendiri Berita Acara Berita Acara
e Berita ACara Ho
Berita Acara Hasil Non Tender Upload Cetak

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 101. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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3.10.2.1 Cetak Berita Acara
Maka akan muncul form untuk mengisi nomor, tanggal, dan keterangan tambahan lainnya.

Cetak Berita Acara Hasil Non Tender

1. Isi nomor
Nomor * 123/BA.HasilNonTender/2021 -

Tanggal * BH i
gg 22-03-2021 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the

industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and
scrambled it to make a tyj ed not only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, re 3. Isi keterangan t was popularised in the 1960s with the release
of Letraset sheets 8 LE] ELENNETT)Z B more recently with desktop publishing
software like Aldus Page . m Ipsum)]

B Cetak 4. Klik preview untuk
melihat hasil

5. Klik Cetak

Gambar 102. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Non Tender
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3.10.2.2 Upload Berita Acara
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload kemudian klik

button ‘Upload Berita Acara’.
Upload Berita Acara Hasil Non Tender

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

7 1. Isi nomor
Nomor 123/BA HasilNonTendd

Tanggal * 22.03-2021 = 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown prlnter took a galley of type and
scrambled it to make a type specimen book. It has sj s
electronic typesetting, remaining essentially unchal
of Letraset sheets containing Lerem Ipsum passagg
software like Aldus PageMaker including versingag

3. Isi keterangan

tambahan lainnya

Na file chosen

4. Upload Dokumen

Choose File | Berita Acara Hasil Pemilihan-8818399.pdf

[ Upload Berita Acara

5. Upload Berita

Gambar 103. Halaman Upload Berita Acara Hasil Non Tender
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Contoh hasil berita acara hasil pengadaan langsung dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasll Pemilihan
- ATHKBAHAN KOMPUTER/FPENGGANDAAM
Momor - n01 072020
Pada han inl, 01 Juli 2020, telah déaest Bents Acara Hasd Pemilihan untek paket pekerjaan -

Kode Paket C TTa0o00
Mama FPaket - ATK/Bahan KomputerPengoandsan
Milai Total HP'S © Rp. 3 300.000,00

Metode Pemilihan : Pengadaan Lamngsung

A, Pembuksan Penawaran Dar 2 peserta yang mendaftas erdapat 2 pesena yang memasukkan dokuemen
penawaran, yalfu:

MNo. Mama Peserta Alamat Pasarta Milal Penawaran
1 REFANAN 35 Jakara Selatan (Kota) Rp. 3.080.000.00
2 REKANAN 36 Jakara Selgtan (Kota) Fp. 3.1900000,00

B. Ewvalussi Penawaran
1. Evaluasi Adrmiristresi

Mo. Mama Peserta Hasil Eval I K
1 REKAMAN 38 LULUS
b3 REKAMNAN 35 LuLuUs

2 Evaluasi Teknis

Mo.  Mama Peserta Hasil Evaluasid

Heterangan

1 REKAMAN 38 LuLUS

2 REKAMNAN 35 LuLus

3. Evaluasi Harga
Mo. MNama Peserta Penawaran Hasil Heterangan
Ewaluasl
1 REKAMAN 38 Rp. 3.190.000.00 LuLus
2 REKAMAN 35 Rp. 3080 00000 LuLus

Gambar 104. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender 1
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. Hasil Negosiesi Biaya sebagal berikut
REKAMAMN 35
1. Milal Penawaren: Rp. 3.080.000.00 (9333 %)
2. Milsi Penawaran Terkoreksi: Rp. 3080 000,00 (93.33 %)
3. Milai Negosiasi Biays: Ep. 3.080.000.00 (93.33 %)

REKAMAMN 36
1. Milal Penawaran: Rp. 3 180.000.00 (9667 %)
2. Milsi Penawaran Terkoreksi: Rp. 3. 190.000.00 (96 67 %)
3. Milai Negosiasi Biays: Ep. 3. 190.000.00 (96 67 %)

Demikian berita scara dibuat dan ditendatangani pada hari, tanggal dan bulan sebagaimana tersebut diatas uriuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

.

Pejabat Pengadaan pada Lembaga Kebgakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 105. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender 2
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4. Paket Penunjukan Langsung

4.1 Buat Paket Penunjukan Langsung

Paket yang sudah dibuat Di PPK akan muncul di halaman daftar paket Pejabat Pengadaan. Kemudian update
data paket dengan mengklik button ‘Buat Non Tender’.

BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

- PP 3 - Pejabal Pengadaa
Pilih daftar paket

Mon Tender
Beranda = Daftar Paket

Tampilan 25 & data Cari;

Nama Paket Status Tanggal Buat Sai
Pemeliharaan Lift - testQA3 ‘spse 4.4 Draft 17 Maret 2021 LE

Pilih buat non tender [ Buat Non Tender

B
Pengadaan Kendaraan Bermotor Roda 2 Tahun 2021 Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 STASIUN KARANTINA IKAN PENGENDALIAN ' Lihat Non Tender
spsedd MUTU DAN KEAMANAN HASIL PERIKANAN
MEDAN I

Gambar 106. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya akan masuk ke dalam halaman Edit Paket. Isi kelengkapan data paket pengadaan. Pejabat Pengadaan

mengisikan persyaratan kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen penawaran

Beranda » Daftar Paket « Edit Paket

Rincian HPS sudah dibuat PPK

Penting:

1. Non Tender Transaksional belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.

2. Non Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misainya dilakukan secara manual) akan menyebabkan stat
temuan Auditor.

Kode Non Tender 9120089 Nilai HPS Rp. 550.000.000,00 OO
MNama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3

Matods Pengadaan

Kualifikasi Usaha * - 1.Pilih jenis pengadaan, kualifikasi

Khusus Pelaku Usaha OAP? (]
Seun Pt usaha, dan Jadwal Paket
Jenis Kontrak Lumsurm

Dokul Kualifikasi
Srreen et Dokumen Kualifikas! [Silahkan pilih kualifikasi usd 2

Isi persyaratan

Persyaratan Kualifikasi *

Dl L L Dokurmnen Tender/Seleks| [Silahkan pilin kualifikas| usaha terlebih dahulu]
Masa Berlaku Penawaran 0 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen pe: 4 ISI m aS a b er I aku

5. Isi dokumen

Dokumen Penawaran *
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Dokumen yang sudah di upload PPK

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

© Pilih Penyadia

Gambar 107. Halaman Edit Paket
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Berikut adalah contoh memilih Metode Pengadaan.

Ubah Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Metode Pemilihan Penunjukan Langsung Pilih Jenis Pengadaan, Metode

Pemilihan dan Metode
Metode Kualifikasi Prakualifikasi

Kualifikasi

Metode Dokumen Satu File

Metode Evaluasi Qarga Terendah Sistem Gugur

Simpan Klik Simpan

Gambar 108. Halaman Ubah Metode Pengadaan
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4.1.1 Isi Jadwal Penunjukan Langsung
Terdapat dua belas tahapan jadwal dalam penunjukan langsung. Pejabat pengadaan mengisi seluruh jadwal
yang ada.

Kode Paket 9129999
Nama Paket Pamaliharaan Lift - testQA3

Salin Jadwal

Mothing selected o

Noe Tahap Tanggal Mulai Tanggal Selesai
1 Pengumuman Prakualifikasi

2 Kirim Persyaratan Kualifikasi

3  Evaluasi Dokumen Kualifikasi

4  Pembuktian Kualifikasi

£ Panatapan Hasil Kualifikasi

&  Pamberian Penjelasan

7 Upload Dokumen Penawaran

B  Pembukaan Dokumen Penawaran
8  Evaluasi Penawaran

10 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi
11 Penatapan Pemanang

12 Pengumuman Pemenang

Beranda » Edit Non Tender » Edit Jadwal

Gambar 109. Isi Jadwal Penunjukan Langsung
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4.1.2. I1si Dokumen Pemilihan

4.1.2.1 Isi Persyaratan Kualifikasi

Berikut ini merupakan contoh Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas dari pengadaan barang
menggunakan metode penunjukan langsung. Checklist pada kualifikasi yang dipersyaratkan kemudian klik button
‘Simpan’. Pejabat Pengadaan dapat menambahkan kualifikasi yang tidak ada di sistem dengan mengklik button ‘“Tambah
Syarat’.

Baranda » Daftar Paket ~ Edit Tender -~ Porsyarstan Hualifilcas)

Petunjulk:

1. Pilih Parsyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda ceklis; dan

2. Untuk manambahkan Pareyaratan Kualifikasi, kliik button Tambah Syarat pada masing-rmasing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruks i wajib melampirkan
Surat Persetujuan Pejabat Tinggl Madya di bagian Keranghka Acuan Kerja (HAK)/Spesifikasl Teknis dan Gambar dan juga berkoordinasi dengan PPK).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
Izin Usaha

Jenls 1zin ¢ g Usaha/Klasifikasi/'Sub Klasifikasi

Isi ijin Usaha

Memiliki TOF atau NI

MMemiliki NPWP

Telah Memenubil kewajiban perpajakan tahun
Pillh Tahun

Pilih tahun

Mampunyal atau menguasal tempat usaha kanti ap dan jelas barupa mil

.pe o
SaEaa R S e RaEaa e e WL cibuktikan dengan: Persyaratan kualifikasi sudah
a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya lalda Dembahaﬂ baaa beriaku seluruhnya);
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

b Erbmom seanig Albmifioars Ty eArUPAD mtap mpabiln di i e disesuaikan dengan Metode

d) KTR

Sural Pernyataan:
a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengacdilan, tidak pailit, dan kegiata

Pengadaan

o) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksl Daftar Hitam;
=} Yang bartindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sadang dalam meanjalani sanksi pidana;
o) Pimpinan dan pengurus Badan Lsaha bukan sebagai pegawal KYLAPD atau pimpinan den pengunus Badan Usaha sebagal pegawal KODPD yang sedang mengambil cuti diluar tanggungan
Megara;

a) Parmyataan lain yang manjad| syarat kualifikasl yang tarcantum dalam Dokumen Kualifikasi: dan

f) Data kualifikasi yvang diisikan dan dokumen penawaran yang disampalkan benar, dan jika dikemudian hari ditsmukan bahwa data/dokumen yang disampalkan tidak benar dan ada pemalsuan
maka Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari selurub ar trasn ia dikenakan sanksi administratif, sanksi pencanturman dalam Daftar
Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana pihak b nang dengan ketentuan peraturan perundang undangan,

Gambar 110. Halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak;
b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 2 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,
termasuk pengalaman subkontrak; dan

c) Milai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu Anggaran.

O Memiliki SDM Tenaga Ahli

Jenis Keahlian * Keahlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *

* pastikan Jenis Keahllan, Keahlian/Spesialisasi, Pengalaman, dan Kemampuan Manaferial sudah diisi sebelum menyimpan

O Ve R e e Ceklis dan lengkapi persyaratan
Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *
* pastikan Jfenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan Manajerial sudah diisi sebelumn meanyimpan )
+ Tambah

] Memiliki kemampuan untuk menyediakan peralatan

Spesifikasi *

Ceklis dan isi apabila dibutuhkan

* pastikan Nama dan Spesifikasi sudah diisi sebelum menyimpan

[ Layanan purnajual

Pilih jika ingin tambah syarat

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.
Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Klik simpan jika sudah selesai

Pilih jika ingin tambah syarat

B Simpan wr mErmoan

Gambar 111. Halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas 2
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4.1.2.2 Isi Masa Berlaku Penawaran

Pejabat Pengadaan mengisikan masa berlaku penawaran.

Masa Berlaku Penawaran

1. Isi masa berlaku penawaran 2. Klik simpan

Masa Berlaku Penawaran hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 112. Isi Masa Berlaku Penawaran
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4.1.2.3 Isi Dokumen Penawaran

Persyaratan dokumen administrasi dan teknis dipilih sesuai dengan yang dibutuhkan dalam persyaratan dokumen
pemilihan langsung yang akan dilaksanakan. Pejabat Pengadaan dapat menambahkan persyaratan dokumen yang tidak
ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat Teknis’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Persyaratan Dokumen

Filih daftar dokumean yang dipersyaratkan untuk melengkapi penawaran peserta pengadaan

Administrasi

Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran

Teknis

—_

Spesifikasi Teknis dan |dentitas

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
] Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari |sian LDK
[J Brosur atau Gambar-Gambar
[J Jaminan Purnajual

[J Asuransi

Tanaga Teknis

¥ Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Checklist persyaratan dokumen yang dipersyaratkan

Tambah Syarat Teknis

Harga

Daftar Kuantitas dan Harga

[ Analisis Harga Satuan

J Rincian Kompaonan Remunerasi Personel

Pilih untuk tambah syarat

msimpan | © kemo=  Klik simpan jika sudah selesai

Gambar 113. Halaman Checklist Persyaratan Dokumen
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4.2 Upload Dokumen Non Tender

Dokumen Non Tender bisa di upload setelah Pejabat Pengadaan mangisikan semua kelengkapan persyaratan
kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen teknis.

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikas!

Parsyaratan Kualifikasi *

Upload dokumen kualifikasi

Dokumen Pemilihan
Drokumen Tendar/Seleksi

Masa Berlaku Penawaran 90 hani sejak batas akhir pemasukan d Upload dokumen non tender

Dokumen Panawasan *

Kerangka Acuan Kerja (KAKNSpesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * W

Informasi Leinnya

Daftar Penyedia

Gambar 114. Halaman Upload Dokumen Non Tender Penunjukan Langsung
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Selanjutnya Pejabat Pengadaan ikuti petunjuk pembuatan Dokumen Kualifikasi Pejabat Pengadaan harap membuat
dokumen kualifikasi tender sesuai dengan petunjuk. isi nomor, tanggal, dan upload dokumen kualifikasi.

Kirim Dokumen Kualifikasi

Petunjuk Pembuatan Dokumen Kualifikasi:
Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:

1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK):
e Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.
1.Isikan nomor
Nomor Dokumen Kualifikasi * 123/Ikpp/2021/WFH
Tanggal Dokumen Kualifikasi * 99_03-2021 e 2.Isikan tanggal

Dokumen Kualifikasi *

Choose File |la

[©) Upload Dokumer 4.upload dokumen

Gambar 115. Upload Dokumen Kualifikasi
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Selanjutnya upload dokumen non tender

Petunjuk Pembuatan Dokumen Non Tender/Pemilihan :

Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:
1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK) :

Persyaratan Kualifikasi sesual dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP):

Jenis pengadaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Metode evaluasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Metode penyampaian dokumen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Masa berlaku penawaran sesual dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

3. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

MNomor Dokumen Pemilihan * 123/1kpp/2021/WFH

Tanggal Dokumen Pemilihan * 29_03-2021

Choose File

Upload Doiira= 4.upload dokumen

Dokumen Pemilihan *

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Perhatikan petunjuk

pembuatan dokumen non

1.Isikan nomor

2.Isikan tanggal

Close

Gambar 116. Upload Dokumen Non Tender
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Dokumen kualifikasi dan dokumen non tender berhasil di upload.

Dokumen Kualifikasi i Dokumen Kualifikasi :K talhan
Berhasil uplaod
Persyaratan Kualifikasi *

Dokumen Kualifikasi

Dok Pemilihan q
S I Dokumen Tender/Selsksi Berhasil uplaod | x Batalkan |

Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawg

Jika ada kesalahan PP bisa

Dokumen Penawaran *

batalkan dokumen
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Garmbar *

kualifikasi dan non tender

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Gambar 117. Halaman Dokumen Berhasil di Upload
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Pejabat Pengadaan bisa batalkan dokumen jika ada kesalahan. Pilih B2 kemudian pilih “ok”

e latihan-lpse.lkpp.go.id says

Anda yakin akan membatalkan dokumen kualifikasi ini?
Kode Non Tender Rp. 550.000.000,00
Mama Paket
Metode Pengadaan
Kualifikasi Usaha * [

Cancel

Non Kecil ~

Khusus Pelaku Usaha OAP? =]

Jadwal Paket

Jenis Kontrak Lumsum

Dakumen Kusifikast Dekumen Kualifikasi
Persyaratan Kualifikasi * v

Bolumen BemEian DoKiiien Tepder/Selersi
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * bl
Dokumen Penawaran * -
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * -

Informasi Lainnya

© Pilih Panyedia

Daftar Penyedia

Gambar 118. Halaman Pembatalan Dokumen Non Tender
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Berikut adalah tampilan dokumen kualifikasi yang telah di-upload oleh Pejabat Pengadaan.

Dokumen -
Kualifikasi

Ramen i Dokumen Kualifikasi
Persyaratan Kualifikasi Nomor : 123/Ikpp 2021/ WFH
Tanggalk 22 Maret 2021
Untuk Pengadaan : Pemeliharoan Lift - testQA3
Pejabat Pengadaon:
Kembali

KementeriunfLembagafPemngkct Doerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tohun Anggaran : 2021

Dokumen Kualifikasi

1, lampiranpdf [Download]

Persyaratan Kualifikasi

Izin Usaha
Jenis izin Bidang Usaha/sub Bidang Usaha/Kiasifikasifsub Kiasifikasi
siup JASA

Memiiiki TOP atau NIB

Mermiliki NPWP

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
1 tahun sebeflumnya

Mempunyai atau menguasai termpat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk rmengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:

a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan biso berlaku seluruhnya);
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakon pegawai tetap iugbila dikuasakan); dan

Gambar 119. Halaman Dokumen Kualifikasi
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Berikut adalah tampilan dokumen pemilihan yang telah di-upload oleh Pejabat Pengadaan.

Pamiliicn

Bokietia pnihals Pilih untuk lihat KAK, Rancangan Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran Momor : 123/ kpp/2021/WiH

kontrak, daftar kuantitas dan Tanggal 22 Maret 202)

DBokumen Penawaran ntuk Pengodaan : Pemeliharaan Lift - testQA3
oA Kerja ha rga Pejobat Pengadaarn:
{EM ,‘ESpedﬂmsl Takisdar hngkat Doerah : LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Gambar Tahun Anggaran : 2021
B g KO ok Dokumen Pemilihan
e it Ses RO, 1 lampiran.pdf [Download]
Masa Berlaku Penawaran
Kermbali Masa berlaku penawaran selarma 10 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2. Surat Penawaran

Teknis

1. Spesifikasi Teknis dan Identitas

2. Jadwal Penyerahan atau Pangiriman Barang
3. Tenaga Teknis

4, Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Gambar 120. Halaman Dokumen Pemilihan
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4.3 Pilih Pelaku Usaha

4.3.1 Pencarian Pelaku Usaha Sesuai Kriteria di Aplikasi SIKaP

Pejabat pengadaan dapat mencari pelaku usaha yang sesuai dengan kriteria di aplikasi SIKaP dengan cara berikut.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

3l 8 Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PP 9 - Pejabat Pengadaan

Pilih aplikasi eproc

Pengadaan Aktif
lainnya

Tampilan | 25 4 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap / Status Peserta
No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dan 0 data LA R A

Gambar 121. Halaman Beranda Pejabat Pengadaan
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INAPROC 9 LKPP JARARTA,

L TENDER PRODEK DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI TAUTAN =

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional
Berikut ini adalah informasi login Anda:

Nama Alfri Dian Setiyani

Usemame AFRLSETIYANI

Selanjutnya. Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah.

SIKAP CARI PELAKL USAHA Pilih Masuk SIKaP

Aplikasi SIKaP Cari Pelaku Usaha

LPSE Support

MASLUIK PRODUCTION

Gambar 122. Halaman Portal E-Proc
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Menyetujui Pakta Integritas sebelum memilih kriteria penyedia

INTEGRITY PACT

2. Centang Persetujuan

Saya menyetujui ketentuan di atas
2. Klik Agree/Setuiu

Gambar 123. Halaman Pakta Integritas
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Selanjutnya Pilih Kriteria Penyedia

| ENCLISH BAHASA

QCari Pelaku Usaha

€ Informasi

1. Masukkan atau Pilih salah satu filter berikut untuk melakukan pencarian pelaku usaha, yaitu Nama Pelaku Usaha, NPWP Pelaku usaha, Provinsi Asal
Pelaku usaha, atau tempat LPSE Pelaku Usaha mendaftar.
2. Maksimal KBLI / SBU yang dipilih hanya satu.

Update per Tanggal 01 March 2021

Pilih kriteria pencarian

Masukan Nam® Pelaku Usaha Masukan NPWP Pelaku Usaha Pilih kriteria penca rian

Kabupaten/Kota
Status Pelaku Usaha
Jenis Pekerjaan > Kualifikasi

Kiasifilasi Masukkan Jenis Kiasifikasi

Pilih cari penyedia

Cari Pelaku Usaha

Gambar 124. Pilih Kriteria Pencarian Penyedia
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Selanjutnya akan ditemukan penyedia yang sesuai dengan kriteria.

QS'KQP . ENGLISH | @ AKUN w

Update per Tanggal 01 March 2021

Fearvin Bening Guru NEe Masukan NPWFP Pelaku Usaha
Provins Pilik > Kabupaten/Kota Semua =
LPSE ik v Status Pelaku Usaha Sernud =
Jenis Pekerjaan Semua - Kunliftiag Non Kecil .
Klasifikasi Semua - Jenis Klasifikasi Masukkan Jenia Klasifikasi

Carl Pelaku Usaha
Shew o T antries EE csv # Excel

Hasil pencarian

( ~ TERVERIFIKASI )

PT Bening Guru Semesta
penyedia

Q9 Podomoro City, Ruko Garden Shopping Arcade Blok 8/8 DH, JI. 5. Parman - Jakarta Barat (Kota

[ | Bentuk Usaha e NPEWP ‘! EMAIL
- PT 02143 434 5-036.000 w_info@bening-semesta.c.._
"-.- TELEPOMN MOBILE PHOMNE PIC ‘\ KUALIFIKASI @

- 08159717071 © Mon Kecil

g MENANG TENDER @ JENIS PEKERIAAN @ ;
t A i W s Pakeriasn Lihat Profil Pelaku Usaha

Gambar 125. Halaman Hasil Pencarian Penyedia
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4.3.2 Pilih Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4

Pejabat Pegadaan mengundang calon Pelaku Usaha yang diyakini mampu untuk menyampaikan penawaran
administrasi, teknis, harga dan kualifikasi.

Dokumen Pemilihan
Dokurnen Tender/Seleksi
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * i
Dokumen Penawaran * "
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya

Klik untuk memilih
Daftar Penyedia

© Pillh Penyedia Pelaku Usaha

Gambar 126. Halaman Klik Tombol Pelaku Usaha
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Langkah selanjutnya setelah klik ‘Pilih Penyedia’ lalu akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pejabat Pengadaan dapat
melakukan pencarian daftar Pelaku Usaha yang sudah terdaftar di Aplikasi SIKaP. Sebaiknya lakukan pencarian
berdasarkan NPWP Pelaku Usaha agar memudahkan untuk memilih Pelaku Usaha yang dimaksud. Jenis izin usaha
dapat dipilih sesuai dengan kebutuhan pengadaan yang akan dilaksanakan.

Kode Paket 9129989
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3

Kabupaten Pilin Provinsi T Pilih Kabupaten/Kota ~

Ngene Delgia: Usnha Silakan diisi dengan Nama Perusahaan

NEWR Silakan diisi dengan NPWP Penyedia .
1. Filter Pelaku Usaha
Insann Pllih lzin Usaha =

Q Cari Penyedia

2. klik cari
Silakan pilih salah satu FErEEEEPeRCaTaTraTTY fakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Beranda » Edit Paket » Pilih Penyedia

Gambar 127. Halaman Pilih Pelaku Usaha
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Checklist pada nama pelaku usaha yang diyakini mampu melaksanakan pekerjaan kemudian klik button ‘Simpan’

5 g 2. Pilih simpan

' Nama Perusahaan NPWP Email No. Telepon Alamat Status
Lop penyedia 183 11.183.111.1-111.183 rekanan183@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
rekanan184@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
rekanan186@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
O PT. kpp penyedia 187 11.187.111.1-111.187 rekanan{87@lkpp go.d 011234567 Jakarta Selatan (Kota)
) P Ikpp penyedia 188 11.188.111.1-111.188 rekanan188@kop.go.d 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
O PT. kop penyedia 706 HALI1-111706 rekananT06@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)

Gambar 128. Halaman Pilih Pelaku Usaha Lebih Dari Satu
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v Berhasil simpan araft penyedia Notifikasi berhasil tersimpan

Silakan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.
Klik Kembali

0 Kembali

(J Nama Perusahaan NPWP Email Pelaku Usaha sudah berhasil —

PT. lkpp penyedia 183 11.183.111.1-111.183 rekanan183@lkpp.go.id dipilih Sudah Pilih

O pr lkpp penyedia 184 11.184.111.1-111.184 rekanan184@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih

Gambar 129. Berhasil Pilih 1 Pelaku Usaha
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4.4 Umumbkan Paket Penunjukan Langsung
Langkah selanjutnya adalah mengumumkan paket non tender, Pejabat Pengadaan mengumumkan paket dengan
menyetujui pakta integritas. Bagi Pejabat Pengadaan yang tidak menyetujui Paket dapat mengisi alasan tidak setuju
terlebih dahulu.

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan

4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersadia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakta Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Non Tender ini. Dengan mengumumkan Paket Non Tender ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakta Integritas.

Alasan Tidak Setuju

Klik mengumumkan paket Non Tender Isi Alasan jika tidak setuju

Mengumumkan Paket Non Tender | Tidak Setuju

™

Gambar 130. Umumkan Paket Non tender
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Jika sudah berhasil, maka paket akan muncul di halaman Beranda.

DAFTARPAKET ~ BERITA  LOGAKSES  GANTI PASSWORD © LOGOUT
) PP Pejaba Pengadaan
Pengadaan Aktif
Tampilan 25 + data Cari:
Kode Paket | Nama Paket ptus Peserta
9129999 Pemeliharaan Lift - testQA3 (RN IE r) Epsadd) Paket sudah ada di Beranda an Prakualifikasi 0

9006999 Pengadaan Kendaraan Bermotor Roda 2 Tahun 2021 [ELFECEELERFETIRY (eps Paxet Sudah Selesai 1
8818999 Sewa Internet Primary DCI - testUG spse 4.4 Paket Sudah Selesal 2
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data LI (I i

Gambar 131. Halaman Paket sudah di beranda
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4.5 Adendum Dokumen

Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen kualifikasi dan dokumen pemilihan.

45.1 Adendum Dokumen Kualifikasi
Pejabat Pengadaan dapat melakukan adendum Dokumen Kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim

Persyaratan Kualifikasi berakhir.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tendar

Kode Paket 9520209 (0]

Nama Paket Pemaliharaan Lift [ZEL)

Tahap Paket Saat Ini Pengurmuman Prakualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9520999.pdf

Heseahuan Adend Perhatikan ketentuan adendum
1. Pilih Perayaratan Kualifikasi jika ada bagian yang diadendum;
2. Upload agendum Dokumen Kualifikasi yang barnu; dan

3. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim Persyaratan Kualifikasi berakhir.

Adendum
Pilih persyaratan kualifikasi
Parsyaratan Kualifikasi

Gambar 132. Halaman Adendum Dokumen Kualifikasi
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Pejabat Pengadaan edit data kualifikasi kemudian pilih button “Simpan”.

Beranda » Info Tender » Pemyaratan Muslifioasi

Patunjuk:

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda cekdis; dan

2. Untuk menambahkan Persyaratan Kuafifikasi, klik button Tambah Syarat pada masing-masing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruksi wajib melampirkan
Surat Persetujuan Pejabat Tinggi Madya di bagian Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan juga berkoordinasi dengan PPE).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

Izin Usaha
Jenis kzin * Bidang Usaha Sub Bidang Usaha/Klasifikasi’5ub Klasifikasi
siup teknodogi informatika
tdp bangunan ]

Edit data kualifikasi

Memilit: TOF atau NI

Memiliki NPWP
Talah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir {SPT Tahunan)
1 tahun sebaelumnya W

Mempunyai atau menguasai tempat usaha'kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas benspa milik sendin atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
&) Akta Pendirian Penusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);

o} Surat Kuasa (apabila dikuasakany;

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan]; dan

d) KTF.

Gambar 133. Halaman Persyaratan Kualifikasi
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekarjaan:
g) Panyediaan jasa pada divisi yang sama pafing kurang 1 peksrjaan daktam kurun waktu 1 (satu) tahen terakha baik di lingkungan pemenntah maspun swasta, termasuk pengalaman subkontrak;

b} Penyediaan jasa sekurang-kuwrangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun wakiu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemarintah maupun swasta,
termasuk pengalaman subkontrak; dan

<) Milai pekerjaan ssjenis tertinggl dalam kuerun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir umtuk usaha non kecd paling kurang sama dengan 50% (Ema puluh parsan) nilai total HPS/Pagu Angoaran.
[0 memiiiki SOM Tenaga Ahi

Jenis Keahlian * Keshlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial =

* pastikan Jenis Keahian, Keahlian/Spesialzas, Pengalaman, dan Kemampuan Mangieral sudah disi sabelum menyimpan

O memilik S04 Tenaga Tekmnis

Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * tan Manajerial *

Edit data kualifikasi

* pastikan Jenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan Mangieral sudah disi 2abeliim menyimpan

0 Memilik kemampuan untuk menyediakan peralatan

Mama Spesifikasi

* pasfikan Mama dan Spesifihasi swdah difsl sebelum menyimpan

(] Layanan purnajual

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

(] Menyampaikan laporan keuangan tahwun terakhir yang mencemminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca ksuangan.
O Memiliki Sisa Hemampuan Myata (SKM) paling kecil 50% {lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Pilih simpan jika sudah selesai | Tamben Syarat Keusngen

= Simpan I N\

Gambar 134. Halaman Persyaratan Kualifikasi (2)
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Jika berhasi simpan, akan ada ceklis dipersyaratan kualifkasi. Selanjutnya Pejabat Pengadaan upload dokumen kualifikasi
baru.

Baranda » Informasi Paket

Informasi

MNon Tender

Kaode Paket 9520090 2]

Mama Paket Pemeliharaan Lift [

Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

[Dakurnan Kualifikasi] - 9520099 pdf

Ketentuan Adendum:
1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang diadendum;
2. Upload adendum Dokuemen Kualifikasi yang banu; dan

3. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim Persyaratan Kualifikasi berakhir,

Adendum ere m
Pilih upload
Persyaratan Kuslifikasi L

Gambar 135. Halaman Adendum Kualifikasi
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Pejabat Pengadaan lengkapi data addendum kemudian pilih “upload Dokumen”.

Fetunjuk Pembuatan Dokumen Kualifikasi:

Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:
1. BAB Lembar Crata Kualifikasi [LDK]):

= Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Perhatikan petunjuk

pembuatan dokumen

Diokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf. kualifikasi

Momor Dokumen Kualifikasi *

123/LKPRAA
Tanggal Dokumen Kualifikasi * 18-04-2021 m Isi nomor, tanggal, dan
L & dokumen
Dokumen Kualifikasi ﬁl 7381 pdf

& Upload Dokumen Pilih upload

Gambar 136. Halaman Kirim Adendum Kualifikasi
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Adendum dokumen kualifikasi berhasil di upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tender

Upload Dokumen Kualificasi berhasi,

Kode Paket 8520009 [CF)

Mama Paket Pemeliharaan Lift [0

Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi
i i Dokumen Kualifilkasi

[Dakumen Kuslifikasi] - 9520099, pdf

Pl et Berhasil upload

HKetentuan Adendum:

1. Pilih Parsyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang diadendum;

2. Upload adendum Dokuemen Kualifikasi yang baru; dan

3. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Hualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim Persyaratan Kualifikasi berakhir.

Adendum

Parayaratan Kualifikasi

Gambar 137. Halaman Adendum Berhasil di Upload
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4.5.2 Adendum Dokumen Pemilihan
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen pemilihan sebelum Pelaku Usaha mengirimkan

penawarannya. Batas akhir melakukan adendum dokumen pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum upload dokumen

penawaran berakhir.

Infarmasi
Mom Tender
Kode Paket w129098 [TE)
Mama Paket Pamaliharaan Lift - testQas [T
Tshap Paket Saat ini Pengurmuman Prakualifias
Dok Kualiikas!
ko Dokumen Kualifikasi
[Dokumen Kualifikasi] - 6128009, pdf
Bak Pl Dietumen Pemilinan
[Dokumen Pemilinan] - 8128999 pdf

Adendum

Masa Baerlaky Penavaran 10 harl sejok batas akhir pormasukan dokumen ponawanen } Pi I i h Sa Ia h Satu
Dokurmen Penawarn

incion HPS dokumen yang ingin di

Kerangha Acuen Kera (KAK) Spesiflkas Teknia dan Gambar

adendum

Rancangan Kontrak
Jenis Kontrak: Lumsum

Infoemast Lainnys

1. Pilih Perayaratan Kualifikast |ka ada bagian yang dilakukan adendum;

2. sl masa barlaku penawaran |ka ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Filih Dekurmen Panawsnan jika ada bagian yang diskukan adendum;

4. Upload dokusmen Informasi Laintya fika ada bagian yang dilakikan adendurm;
5. Upload adendurm Dokumaen Pamilihan yang bary; dan

@. Batas akhir minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 138. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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jika sudah selesai melakukan adendum, maka selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah ini.

Infamasi

MNon Tender

Kode Paket o1ze00 TTE)

Nama Paket Pamelharaan Lift - test@A3 1T
Tahap Paket Saat ini Pengurmuman Prakualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Dokumen: Kualifikasi

[Dokurran Kualifkas] - 9129399, pdl

Dchomre Pomildn Dolaumen Familian

[Dotaimen Pemilinan)
Pilih upload dokumen pemilihan baru
Adenidum

Masa Berlaku Fenawaran & hari sejak batas skhir pamasukan dokumen penawaran +
Dokusmian Panawaran

Rincian HPS

Kerangks Acuan Kera (KAK)Spesifikast Teknis dan Gambar

Rancangan Kaontrak

Janis Kontrak: Lumsum

Infermasi Lainnya

1. Piliny Persyaratan Kugliikasi jika eda baglan yang dilakukan adendum;

2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adandum;

3. PFilih Dekumen Penawanan jike ada bagian yang dilskuican adendurn;

4. Uploed dokumen Informasi Laimnye jika ada bagian yang dilakukan adendum;

5. Upload adendurn Dokuman Pemilihan yang baru, dan

8. Batas akhir minimal 3 hari kerja sebalum jadwal Upload Dokumen Panawaran berakhir.

Gambar 139. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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Hasil adendum yang dapat diunduh

Dokumen —

D Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran Nomor :123/lkpp /2021 WFH
- Tanggal: 23 Maret 2021
el R e Untuk Pangadaan : Pemelinaraan Uft - testQA3
. ku#eum Pejobat Pengadaan:
{mn{w Tamm xementerianflembaga/Perangkot Daeran : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Gambar - Tahun Anggaran : 2021
Rancangan Kontrak Pada har ini, Selasa tanggal 23 bulan Maret tahun 2021(23 Maret 2021) telah dibuat Adendum ke | Dokumen Pemilinan Pemelinaraan Lift - testQA3 untuk menggantikan Dokumen
_ _ Pemilihan Pemeliharaan Lift - testQA3 sebefurmnya.
Dokumen Pemilihan
\.lampiranpdf [Bownload]
Kermball

Dokumen Pemilihan yg di Adendum

Maso berlaku penawaran selama 8 hari kalender sejok batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2 Surat Penawaran

Gambar 140. Halaman Hasil Adendum
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4.6 Evaluasi Dokumen Kualifikasi

Tahapan selanjutnya evaluasi dokumen kualifikasi. Pilih tab “Evaluasi” pilih pelaku usaha kemudian evaluasi

kualifikasi.

Beranda = Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta  Evaluasi ars .
Non Tender Pilih evaluasi

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999

Nama Paket Pemegliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta

Harga Negosiasi (K] DODOUDED P verifikasi

1 PT lkpp penyedia 18 Pilih pelaku usaha ; %X 00 %X % X x 00

[J Evaluasi Kualifikasi ] Pembuktian Kualifikasi [J Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya B Pemenang
Skor Kualifikasi Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 141. Halaman Evaluasi
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Selanjutnya evaluasi kualifikasi pelaku usaha. Ceklis memenuhi jika lulus.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 183 4 Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Detil |

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi
SIUP
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Memiliki TDP atau NIB
Merniliki NPWP
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan) Ceklls ]Ika memenu hl
Mempunyai atau menguasal tempat usahalkantor dengan alamat yang banar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewsa
Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
a) Akta Pandirian Parusahaan dan/atau perubahannya (akia perubahan bisa berlaku seluruhnya):

b} Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawal tetap (apablla dikuasakan): dan

d) KTR.

Surat Pernyataan;

a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;

b} Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

<) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d} Fimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/FD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cuti diluar
tanggungan Negara;

2) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

1) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada
pamalsuan maka Direktur Utama/Pimpinan Parusahaan/Pimpinan Koparasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan.

Gambar 142. Evaluasi Kualifikasi
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Isi skor kualifikasi sesuai dengan contoh. Isi alasan tidak lulus jika tidak lulus evaluasi kualifikasi.

Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi‘kemitraan/bentuk
kerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:
a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di ling
subkontrak;
b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

c) Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu
Anggaran.

Ceklis jika memenuhi

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan
Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.
Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

[CIN<

Skor Kualifikasi *

e Isi skor kualifikasi

Gunakan koma sebagai

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

Minimal 10 karakter

= Simpc.

Pilih simpan jika sudah selesai
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Berhasil evaluasi kualifikasi, selanjutnya PP kirim undangan pembuktian kualifikasi.

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNaon Tender

Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 183 (- Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi Detil

Pembuktian Kualifikasi * Belum dikirim [ZG00

Data Evaluasi Kualifikasi telah tersimpan. Silakan kirim Undangan/Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

SluP
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Memiliki TDP atau NIB

Memenuhi

Memiliki NPWP

Beranda » Informasi Paket |

Gambar 143. Berhasil Evaluasi Kualifikasi
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PP lengkapi data undangan

Waktu *

26-03-2021 14:03 m a.d: 26-03-2021 14:03 hIﬂ
Tempat * Isi tanggal
o m

" ottiine Pilih mekasnisme proses

Link Pembuktian Kualifikasi * pe m bu kt an

https://usD2web.zoom.us/|/BO004 1804727

pwd=hb296QVdJd0WHJFRjEvbWdrWDdORVNzUTOZ
Isi link (jika Online)

Yang harus dibawa *

dokumean pengauaan
Isi yang harus dibawa

Yang harus hadir *

perwakilan sah penyedia

* Wajib Diisj
= Kirlm Pilih simpan

Gambar 144. Halaman Isi Undangan Pembuktian Kualifikasi

Isi yang harus hadir
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Berhasil kirim undangan pembuktian kualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Perhatian: {- Kembali ke Hasil Evaluasl
1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2. Pesan ini akan terkinim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.

Undangan verifikasi berhasil terkirim

Beranda » Informasi Paket |

Gambar 145. Berhasil Kirim Undangan
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4.7 Pembuktian Kualifikasi
Selanjutnya masuk ke tahapan pembuktian kualifikasi, setelah bertemu pelaku usaha (online maupun offline)

Pejabat pengadaan mengisikan hasil pembuktian kualifikasi.

Informasl Penawaran Pesarta Evaluasi
Mon Tender
Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 183 4 Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Deti |
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikinm g
Pilih Pembuktian
Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Harga/Biaya
kualifikasi
Pembuktian Kualifikas!
Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi
SIUP ]

Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Memillki TDP atau NIB

Mermniliki NPYWP . . .
_ _ Ceklis bila memenuhi

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa

Secara hukum mempunyal kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:

a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);

b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan

d) KTP.

Surat Pernyataan:

a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pallit, dan kegiatan usahanvya tidak sedang dihentikan,

b} Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanks| Daftar Hitam;

c) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan ssbagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cuti diluar
tanggungan Negara;

e) Pernyataan lain yang menjadi syarat kuallfikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

fj Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditermukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada
pemalsuan maka Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan,

Gambar 146. Pembuktian Kualifikasi
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Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk
kerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pem
subkantrak;

b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

¢) Nilai pekerjaan sejenis tertingai dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu
Anggaran.

Ceklis bila memenuhi

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan
Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.
Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

minimal 10 karakter.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 147. Pembuktian Kualifikasi (2)
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Berhasil simpan pembuktian kualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183
Data Kualifikasi [ Detil |
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim (23 Maret 2021 14:06)

Data Pembuktian Kualifikasi telah tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya
Pembuktian Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
SIUP
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Memenuhi

Gambar 148. Pembuktian Kualifikasi Berhasil Tersimpan
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Setelah melakukan Evaluasi Kualifikasi hasil tercatat pada halaman tab Evaluasi.

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9638999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - Testqga3
Nilai HPS Rp. 462.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 500.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K Wskor feWANTHH R Verifikasi

1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 422.400.000,00 Rp. 422.400.000,00 Rp. 422.400.000,00 v 905 v N ovc

3 Evaluasi Kualifikasi [ Pembuktian Kualifikasi [[J Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [} Eval
£ skor Kualifikasi

Pilih Verifikasi

Hasil Evaluasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 149. Halaman Tab Evaluasi Hasil Pembuktian Kualifikasi
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4.7.1 Verifikasi

Setelah memililh verifikasi, maka akan masuk ke halaman SIKaP untuk verifikasi data pelaku usaha mulai dari
identitas sampai pajak. Jika sudah tercentang hijau berarti sudah ada pokja pemilihan lainnya yang memverifikasi data
pelaku usaha tersebut.

Identitas

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber darl LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks)
tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber darl LPJK, silahkan input kembali data yang
sudah sesual pada SiKaP
3. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
4. Data Palaku Usaha yang akan diverifikasi aleh Pokia Pemllihan adalah data Pelaku Usaha
rekanan2@lkpp.go_id vang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sisteam Informasi Kinerja Penyadia (SiKaP).
5. Sesual dengan Peraturan Lambaga Momor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
. Pengadaan Barang/Jasa Pamerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
&= TT:;ZJ 11.1-111.002 @ sesual, maka Pokja pemillhan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi dl atas.
6. Sesual dengan Paraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Par-43/PJf2015 Tentang Tata
(] N il @ Cara Pambarian Keterangan Status Wajlb Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi
Status Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada instansi Pemerintah pada pasal 3
berbunyi Keterangan Status Wajlb Pajak yang memuat status valld dibarikan dalam hal
o] Alamat Perusahaan Wajib Pajak memenuhl ketentuan:
Jeilcutta Selotoi fl o) 1. Mama Walib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informas| Direktorat
Jenderal Pajak; dan
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yvang
sudah menjadi kewajiban Wajlb Pajak.
7. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman bnl tidak menyebabkan status
wverifikasi Anda tercabut

PT. lkpp penyedia 2

I TTT Prosinsi
= Pepus Berat

Kabupaten/Keta
Manokwari (Kab.}

Gambar 150. Halaman Verifikasi SIKaP identitas Pelaku Usaha
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1. Data identitas sudah di verifikasi

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan

Tampil -

POKJA S0a

PAMITIA

POR.A 90D

I TIA

POREJA S0c

HODE TEMNDER

Ll
LPSE Letihan

HODE TENDER
TeTFaE99
LREE

LPSE Latihan

[<§

[k

(B

B3

[

03

Daftar Verifikasi

TANCCOAL YERIFIKAS|
20-May-2019 15:45
TAMCCAlL PEMBATALAN

TAMCCAlL WERIFIK.AS]
29-May-2019 15:44
TAMNCCAL PEMBATALSAR

TaMNCCAl VERIFIK.AS|
29-May-2019 15:44
TaMCOAL PEMBATALAMN

( w ANDA SUDAH MELAKLUKAN VERIFIKASI )

Pencarian I

(4

[

(4

i

KETERAMSAMN VERIFIKAS]
Tidak ada
Al ASal PEMBATALSN WERIFHHAE]

HETERAMGCAMN WVERIFIFMAS]
Tidak ada
ALAEAN PEMBATALAN WERIFTKAS]

KETERAMNCAM VERIFIKAS]
Tidak ada
ALAZAN PEMBATALAN VERIFIKAS]

Gambar 151. Halaman Verifikasi Identitas Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Verifikasi Izin Usaha
Pilih tab ‘I1zin Usaha’ kemudian pilih izin usaha yang akan di verifikasi

Izin Usaha > Detail Izin Usaha

) Informasi

1. Data Palaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapl perubahan data mengakibatkan ver/fik
dicabut,

2 Pada data yang mermlliki tanda 9 rmanandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi obeh Polda Pamilihar.

3. Bagl Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2015 silakan menambahkan [zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada [zin usaha yang terverifikasi,
maka status tarverifikas| pada izin Usaha tersabut akan tercabut

Jenis Izin Usaha |zin Lainnyea Homar Surat 1234

Berlaku Sampai Seurmur Hidup Instansi Pembser pemkeh
Kualifikasi Keeail

Hlasifikasi

Tanggal Dibwat 20-Feb-201% 10:20 Tanggal Perubahan 20-Feb-2019 1020

Gambar 152. Halaman Verifikasi SIKaP Izin Usaha



Lembaga Kebijakan

@LKPP

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Verifikasi” untuk memverifikasi data penyedia.

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan ¥}

Daftar Verifikasi

Tarmipil = entri

Showing 0 1o 0 of D entries

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi [Opsional)

Mo date available in tabde

Sebelurmnya Berilutnya

Gambar 153. Halaman Verifikasi Izin Usaha
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Verifkasi data manajerial

Sebelum verifikasi data, pokja pemilihan dapat melakukan cek duplikasi data pemilik dan pengurus

Daftar Manajerial

9 Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP:
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah permah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Dupfikasi Data digunakan untuk melakukan pengacekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

TR 1a = e Fepcadinn m
m E=] HEVARCARECHRAMN F= NIK/NOMOR PASPOR g sSaHam [ = TERVERIFIKASI )
Pt = =

Indonesia T 123456TES
Eggs 1 1
gy @ ALsmaT ——— —| Cek duplikasi S
Jin. wabburaa Sunge Raa T 5823749910 . o

Gambar 154. Cek Duplikasi Data Pemilik
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.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial /sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor MIK

! Momor Paspor yang sama.
NIK / Nomor Paspor : 123456789

KA

STATUS
g, BLAALA FELAKL JENIS JaBATAN Eirinig
T KEPEGAWAIAN
PT. lkpp
T abang penyadia Fengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyedia Fengurus Direktur
163
PT. lkpp
-
3 adi penyedia E':':'ga direktur Tetap
163
PT. lkpp
4 Adi penyedia Pengurus Direktur
]

Gambar 155. Halaman Cek Duplikasi Data
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data menejerial pemilik.

Manajerial » Detail Pemilik

& Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengaklbatkan verlfikasl terhadap data tersebut

dicabut,

2_ Pada data yang memiliikl tanda @ menandakan bahwa data tersabut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilibhan.

Harma dddd Safamm 120%

Jenis Kepemilikan Indinvidu WHI Kewarpanegansan Indonesia

MK /Homor Paspor FRPPOPIPIERDIT MPEWP

Akarmat 2w

Provinsi Sumatera Selatan Kabupaten/Kota Lubuk Linggau {Kota)

Tanggal Dibwat

D6-Now-2020 1018

Tanggal Perubahamn

05-Mov-2020 1018

Gambar 156. Halaman verifikasi Data Manajerial
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@ mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan [EX]

Daftar Verifikasi

Tamipil = enitri Pencarian '

Ma data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Vesifikasi {Opsional)

Gambar 157. Halaman Verifikasi Manajerial
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Cek duplikasi Pegurus

Pilih tab ‘pengurus’ di manajerial, kemudian klik ‘cek duplikasi data’.

m (3= NIK/NOMOR PASPOR g JABATAN &= SUMBER DATA + TERVERIFIKASI
=

123456789 Komizaris LKFP

Wawue Panaha P, i e
2 NP £ MASA TABATAN . .
— = Cek duplikasi data Cek Duplikas] Data
09.084.724.8-974.927 21 Febb 2018 - 13 Sep 20118

m = NIK/NOMDR PASPOR TABATAN SUMEER DTA
32006 direktur LEFF »" TERVERIFIKASI

= NPWP

1

kR

th
1L

viktor

Dy MASA JARATAN TAMGOAL PERLFBAFAN
)

G3.8B8.388 8-388.000 2 0et 2017 - 23 Feb 2018 23-Feb-20718 10:40

C

Menampilkan 1 sarmpai & dari 6 entri Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 158. Halaman Daftar Pengurus
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Momior Paspor yang sama.
NIK f Nomor Paspor : 123456789

[TIETS S
[ BAMS, T;L::: JENIE JABATAM EEEE
PT. lkpp
abang penyedia Pengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyadia Fangurus Direkiur
163
PT. lkpp
T
3 adi penyedia T':Iga direktur Tetap
163
PT. lkpp
4 Adi penyadia Pengurus Direktur

8

Gambar 159. Halaman Cek Duplikasi Data Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifkasi data pengurus

Manajerial > Rincian Pengurus

& Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi peru an data mengakibatkan v terhadap data te
dicabart

2_Pada data yang memiliki tamda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Mama MILA status Aktif

Jenis Kepengurusan Individu WHI Kewsarganegaraan

Jabatan OWHNER MiK/Momor Paspor 1471

Menjabat Sejak O1-May-2004 Menjabat Sampal Masih Menjabat

Mo. BRIS Kesehatan Mo, BRIS Ketenagaker|aamn

oy —— JALAN sOEKARMO HATTA KAY 148 PEKANBARL NPWE 01.756.633.2-218.001
RIAL

orestrad Riau Kabupaten/Kota Pekanbaru (Kota)

Tanggal Dibuat 20-Sep-2018 11:02 Tanggal Perubahan 20-Sep-2018 11:02

Gambar 160. Halaman Rincian Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih “verifikasi”

PANITIA
. KODE TEMDER KETERAMNGAMN VERIFIKAS]

E TARGDAL YERIFIKASI

1653999 Tidak ada
PANITIA 35a _
g L ] AL EREAIALA By ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihamn
Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 enftri Sebelumnya - Berikutnya
Verifikasi

bdasukan Keterangan Verifikasi {Opsional)

~ VERIFIKASI

Gambar 161. Halaman Verifikasii Pengurus
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. Verifikasi Akta, akta terdiri dari akta pendirian dan akta perubahan, pokja verifikasi akta pendirian dan perubahan.

endirizn Akta Perubahan

 Informasi

1. Data Palaku Usaha vang bersumber darl LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks() tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesual pada SiKaP
3. Pada data yang memilliki tanda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pamilihan.

INFORMASI AKTA

Momor 123

Tanggal 02-Oce-2017
Motaris aad Sumber Data LEFPF
Tangoal Dibuwat F0-Aug-2078 | 1414 Tanggal Perubakan I0-Aug-2078 | 14:74

Gambar 162. Halaman Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PANITIA
- | VODE TENDER r-il TAMGOAL VERIFIKAS D HETFRANAN MERIRIAE!
- Tidak ada
PANITIA 40k 16309949 31-Mar-2019 D948
! LPSE m TAMGEAL PEMBATAL E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
’ Verifikazi dibatalkan karena adanye peruba
LPSE Latih 31-Mar-2019 09:45
) han data oieh pelaku usaha
FANITIA :
KIDDE TENDER ] TANGOAL VERIFIKAS! [ AETRANGN VERIENSAS
Tidak ada
BOKIA 15053999 20-Mar-2019 11:20
200 E s |“‘I S aE HEsARAPAL AN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
' - Verifikas| dibatalkan karena adanye peruba
LFSE Latih 20-Mar-2019 11:20
ik o han data oleh pelaku usaha.
Menampilkan 1 sampai 5 dari 55 entri Sebehumnys 23 4 5 - 1 | Berikuinya
Verifikasi

Masukan Keterangan Vesifikasi {Opsional)

Gambar 163. Halaman Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Verifikasi SDM terdiri dari tiga halaman yaitu tenaga ahli, tenaga terampil, dan tenaga administrasi.
Sebelum verifikasi, pokja cek duplikasi data.

160

lefiaga AR lefhaga lerarmip lefiaga ACrmurisirasd

& Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2_ Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK f Momor Paspor yang sama.

Pencarian

L:_;: MIE/MOMOR PASPOR é_ STATUS KEPECAWS LA R H PROFESI KEAKFLLAMN
P3Z3Z3I23ZITIZI2I ¥ Tetap programear
uln  TAMGCAL LAHIA — PEMNCALAMSN KERIS o TAMNCCAL PERUBAHARN
—— . r
29-Feb-1996 5 Tahun 12-Nov-Z2020 | 15:17

Individu Wl

a=| MIK/MOMOR PASPOR STATUS KERPESAWIALAM

12345678901234 Tetap Pilih cek duplikasi

Mimi aisyah

Cek Duplikasi Data

iy TAMGGAL LAHIR FEMTALAMAN KERIA, TAaMCOAL PERWUBAMAMN

L2

kb

Gambar 164. Halaman Daftar tenaga Terampil
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4 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Homor Paspor yang sama.

NIK f Nomor Paspor : 12345678901 234

AN, B
O BLANIA FELAKY JEME AABATAM e
BN KEPEGEAWAIAN
PT. lkpp
T
1 Ervina  penyedia ki Tetap w TERVERIFIKASI
12 Terarmpil
GUN PT. Ikm.;! )
2 penyedia Tenaga Ahli Tidak Tetap
GUN
5
PT. lkpp
3 mirmi penyedia Tenaga Ahli Tetap
2
a hirmi F:; I::; Tenaga Tota
aizyah K :.2 Administrasi 2

Gambar 165. Halaman Cek Duplikasi
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.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pokja verifikasi data tenaga terampil, tenaga ahli, tenaga administrasi.

enaga Ahl Tenaga Terampi Tenaga Administrass

) Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang barsumber darl LPJK (Lembaga Pengernbangan Jasa Konstruks() tidak bisa dihapus.
2 Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kemnball data yang sudah sesual pada SiKaP.

3. Pada data yang rmemiliki tanda menandakan balvwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
4_ Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakiskan pangecekan terkait manajerial/sdrn yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspos yang sama.

Tampil 1m0 = antri Pancarnian

Individu WHI
m: NIK/HOMOR PASPOR I‘;_‘_ SETATUS KEPECAYWALAN ﬁ PROFES|I KEAHLIAN
GUBUYE0RGR0EYA0R Tetap Sipil + TERVERIFIEAS]

el TAMCGAL LAHR = PEMCALAMAN KERIA 7y TARGCAL PERUBAHAMN

= p4-Feb-2014 = 28 Tahun Dd-Mas-2014 | 1510

Eva

Gambar 166. Halaman Verifikasi SIKaP 5
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih verifikasi

RANTRA ETERANGAN VERIFIKAS

J VoDE TENDER [ TANCEAL VERIIKAS) [P Ve
; Tidak ada
REOEPOKIA ABSTR99 16-Oct-20718 10:03 .
@ o= [ TANGOAL PEMBATALAN B i pz E“'IE:"E“'F;:""E" ;
: Werifikasi dibatal rena adanya peruba
LPSE Latih 16-Oct-2018 10:03
i hen data oleh pelakus usaha.
Menempilkan 1 sampai & dari 7 antri Sebelumnya - 2 Berkuinya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi [Opsional)

Gambar 167. Halaman Verifikasi SDM
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@ mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan !

6. Selanjutnya verifikasi pengalaman

INSTANSI LOKASI PEKERIAAN
E INSTAMSE LOKASE PEKERIALN

unigla JL. tiad)d , DKI Jakarta
k-_ TELEPON INSTANSI m ALAMAT INSTANS]

JL hihf | Kab. Empat Lawang (Kab.) . Sumatera Salatan

Daftar Verifikasi

[
e — e
L J
Mo data available in table
Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikumnya
Werifikasi

Maszukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

w  WERIFIRLASE

Gambar 168. Halaman Verifikasi Pengalaman
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@ mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan )

Verifikasi peralatan

PAMITLA
. KODE TENDER m TARCOCAL VERIFIKASI D KETERANGAN VERIFIKASI

. 4B52999 03-0ct-2016 13:33 Tidak ada
susilowat
n LPSE m TaAMNOOAL PEMBATALAMN E ALASAMN PEMBATALAM VERIFIKASI
LPSE Latihan A :
Menampilkan 1 sampai § dari & entri Sebelumnya 2 Berkutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi {Opsional)

Gambar 169. Halaman Verifikasi Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Terakhir verifikasi pajak

PaMITLA
. KODE TEMDER TARGGAL VERIFIRAS] ﬁ KETER&NCGAN YERIFIKAS]
Pegawai RS dr M i1 7555999 25-0ct-2018 13:30 " Tidak ada
o LPSE @ TARGGAL PEMBATALAN E AlaSak PEMBATALAN VERIFIKAS]
LFSE Latihan -
Menampilkan 1 sampai 5 dari 9 entri Sebelumnya 2 | Beriuanya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsbonal)

Gambar 170. Halaman Verifikasi Pajak
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.8 Penetapan Pemenang Prakualifikasi

Tahap selanjutnya adalah penetapan pemenang prakualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129993
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00
Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

e B Pilih penetapan pemenang prakualifikasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K i skor FB W A] ) ET) P Verifikasi
1 PT.lkpp penyedia 183 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran v 908 v X x x 00

[(3 Evaluasi Kualifikasi  [E) Pembuktian Kualifikasi [} Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya P' Pemenang
[E2T0) Skor Kualifikasi [E[g Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 171. Penetapan Pemenang Prakualifikasi
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “Penetapan Pemenang Prakualifikasi”

Penetapan Pemenang Prakualifikasi

No Peserta Status Skor Shortlist
1 PT. lkpp penyedia 183 v 90.89

Penetapan Pemenang Prakualifkasi Pilih penetapan pemenang prakualifikasi

Close

Gambar 172. Halaman Penetapan Pemenang Prakualifikasi
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.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berhasil menetapkan pemenang prakualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Penetapan Pemenang Prakualifikasi berhasil dilakukan.

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00
Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00
Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi CEDDLDD 0 ES P Verifikasi
1 PT. lkpp penyedia 183 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran v 9089 v ® x x 00

(3 Evaluasi Kualifikasi [Z) Pembuktian Kualifikasi ([ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [{J} Evaluasi Harga/Biaya ‘P Pemenang
EZZ3) skor Kualifikasi [ Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan,

Gambar 173. Halaman Evaluasi
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.9 Pemberian Penjelasan

Tahap selanjutnya adalah Pemberian Penjelasan. Pejabat Pengadaan bisa isi pembukaan dan jawab pertanyaan dari

pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang |

Informasi Pertanyaan Bctan Penawaran Peserta Evaluasi
Nen Tender Penjelasan [J

Kode Non Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Sisa Waktu 9 jam /38 menit

® Pembukaan

R Peserta [ Pokja Pemilihan/PP

Pokja Pemilihan/PP masin bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakier yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

Gambar 174. Halaman Pemberian Penjelasan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi pembukaan

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lalang

Informas: Partarmyaan damn Penawaran Pesarta Evaluasi
Mon Tender Penjalasan

Kode Non Tender 95208594

Mama Paket Pemeliharaan Lift
Sisa Waktu 12 jam /45 meanit
&, Permbukzan e . Simpan
2. Pilih simpan
<> - — 1 B ) ] A Ay & - =l — Rk — = = ) Te

1. Isi Pembukaaan

R Peserta B Pokja PemilinarndPP

Gambar 175. Halaman Isi Pembukaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutya Pejabat Pengadaan bisa menjawab pertanyaan yang diajukan oleh pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tende Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender Penjelasan [

Kode Non Tender 7533909
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI - tutut

Sisa Waktu 15 jam /35 menit
®, Pembukaan

pokja pemilihan memberikan kesempatan unfuk peseria tender untuk menyampaikan pertanyaan pada
Tanggal : 14 Agustus 2020

Pukul - 10.00 - 16.00 WIB

Silahkan peserta bertanya perihal informasi tender yang belum dimengerti

terimakasih

® Dokumen Kualifikasi - Bab 2 1510 Juli 2020 08:22

¥ TH Pokja Pemilihan kami ingin menanyakan data cenfer dei R) REFANAN 35

Lampiran - &

Peserts [ Pokjz Pemilinan™?

Pokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aznwiizing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 176. Halaman Kolom Penjelasan
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& Dokumen Kualifikasi - Bab 2 B 10 Juli 2020 08:22
Y¥TH Paokja Pemilihan kami ingin menanyakan data center dci R REKANAN 25
Jawaban *

<» & ~ 1 B I = A A &£

- -

Isikan Penjelasan Pejabat Pengadaan

1"
[}
]
[}

i
i

|
A

Lampirkan file pendukung penjelsan

Lampiran Pilih File |Tidak ada file yang dipilih
Hanya file zxt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, Zip, atau raryang bisa di upload.

Kirim Batal Kllk K|r|m

Lampiran :

Gambar 177. Halaman Kirim Penjelasan
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Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [ dan Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan [E)

Kode Non Tender 7638599
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI - tutut
Sisa Waktu 15 jam /28 menit

® Pembukaan

pokja pemilihan memberikan kesempatan unfuk peseria tender untuk menyampaikan pertanyaan pada :
Tangaal - 14 Agustus 2020

Pulkul : 10.00 - 16.00 WIB

Silahkan peserta bertanya perihal informasi tender yang belum dimengerti

terimakasih

®; Dokumen Kualifikasi - Bab 2 [ 10 Juli 2020 02:22

Y¥TH Pokja Pamilinan kami ingin menanyakan data canter dei R) RERAMNAN 35

Jawab
Lampiran : &

Jawaban dari pejabat pengadaan

@ Kepenitisan 25

pelaku usaha diwajibkan melakukan
£210 Juli 2020 08:28

R Pesertz [ Pokjz Pemilinan/PP

Pokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam sefelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Micrasoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 178. Penjelasan Pejabat Pengadaan
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4.10 Pembukaan Dokumen Penawaran

Tahap selanjutnya adalah pembukaan dokumen penawaran.

Beranda » Informasi Pakot

Informasi Fertaryaan [EJ dan Penawaran Pasarta Evaluasi
MNon Tender Penjelasan

Kode Paket 9128000 IF)
Nama Paket Pameliharaan Litt - testQAs [EEI)
Tahap Paket Saat Ini Pembukaan Dokumen Penawaran
Dokui Kualifikasi
man . Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kusalifikasi] - 3129999 pdf

Detenmmns. Rl m Dakumen Pemilihan

[Dakumen Pamilihan] - 9129999, pdf

Parubahan 1

Pangiriman Barita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selasai

Berita Acara Lainnya

Mama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat
Pengadaan.

PPK 3 EEgetlifoic

Mambatalkan Paket atau Mengulang Pakat

Gambar 179. Halaman Informasi Non tender
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Berikut tampilan penawaran peserta non tender. Pejabat Pengadaan bisa lihat penawaran dengan pilih “Detil”

Beranda » Informasi NonTender - . . " .
Pilih untuk melihat detail kualifikasi, surat

informasi Pertanyaan ) dan  Penawaran Peseta  Evaluasi penawaran, admistrasi dan teknis dan harga

NonTender  Penjelasan

# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi A Dokumen Penawaran
( SuratPenawaran  Administrasi dan Teknis Hargh Masa Berlaku
1 PT. lkpp penyedia 183 24 Maret 2021  Kualifikasi  Cetak 8 Hari

Gambar 180. Halaman Penawaran Peserta
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Berikut tampilan detail kualiifkasi.

User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan N&4

Dain kualifikasi Peserta

Nama Pemilik
Yana Dayana
MIKA

Pengurus

* Habs masa berlskunya

PT. lkpp penyedia 183
11.183.111.1-111.183
Jakarta Selatan (Kota)

rakananiBi8lkpp.go.id

Nomer KTP Alamat
367201220B850002  Jn. Kecubwing no 12
09734863264 753 Jin, Kecubung

Nomer Surat
133456

Alamat
Jin. Keeubung 12
Jin. Keeubung re.02

Berlaku Sampal
17 Februari 2020

Instansi Pamberi

CEO
Direktur

Kualifikasi
Mon Kedil

“Tanggal Mulai Menjabat  Tanggal Akhir Menjabat
27 Juii 2005 Seharang
7 Fobruar 2017 16 Februari 2021

Klasifikasl

Gambar 181.

Halaman Detail Kualifikasi
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Berikut tampilan surat penawaran

PT. Ikpp penyedia 183
Perihal: Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Lift - testQA3

Sehubungan dengan pengumuman pengadaan yang diselenggarakan secara elektronik melalui [MODE LATIHAN]
LPSE ITDev dengan kode paket 9129999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemilihan dan
Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan penawaran
untuk pekerjaan Pemeliharaan Lift - testQA3 sebesar Rp. 549.999.876,80 (lima ratus empat puluh sembilan juta
sembilan ratus sembilan puluh sembilan ribu delapan ratus tujuh puluh enam koma delapan puluh Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk
melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 8 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran. (30 Maret 2021
23:59)

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan
Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua
ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Gambar 182. Halaman Surat Penawaran
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Berikut tampilan administrasi dan teknis

Rincian Dokumen Penawaran Adminstrasi Teknis Peserts

Kode Tender S120000
Mama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
MNama Peserta PT. kpp penyedia 183

Administrasi

No Parsyaratan Status
1 Maza Berlaku Penawaran b4

2 Burat Penawaran b

Speeifiasi Tekns dan ldentitas
Jadwal Panyerahan atau Pangiriman Barang

L T T

1
2
3 Tenaga Teknis
4 Rekapitulasl Perhirungan TKDN

Gambar 183. Halaman Detail Admistrasi dan Teknis
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Berikut tampilan penawaran harga dari pelaku usaha

Rincian Penawarsn Peserta PT. lkpp penyadia 3

Koda Pakat F— Klik untuk cetak g T

Nama Paket Fonsutten penyusunan bahan pelatihan Menajemen Pengadaan, Penyedia dan 51 Level 3 dan 4-eating 1304

Nama Peserta PT. lepp penyedia 3

Jenls Barang/Jasa Satuan Unit  Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak  Total setelah Pajak  Keterangan PON?
Pajak ()

hpa

hpa unit 100 Fp 40000000 Rp RODDOOOOO A0 Fp. B400.000,00 v

hpa unit 100 Fp. 4000000 Rp 2OODOOOOO A0 Ap. B400.000,00 v

hpa unit 10.0 Fp. 800.000,00 Rp.8.000.00000 50  Rp. B.400.000,00

hpa unit 100 Fp 40000000 Rp RODDO0OOO A0 p. B400.000,00 v

hpa unit 10.0 Fip. 800.000,00 Fp. 800000000 50 Fp. B.400.000,00 ¥

hps

hpa unit 100 Fp 40000000 Rp.2ODDOOOOO &0 Ap. B400.000,00 v

hps unit 100 Fip. 800.000,00 Fp.B.00D00GO0 50 Fp. B.400.000,00 v

hpa unit 104 Fp. 800.000,00 Fp.B0OD.0OOGD 50 Fp. B.400.000,00 ®

hpa unit 10.0 Fp. 800.000,00 Rp.8.000.00000 50  Rp. B.400.000,00 H

Produk Dalam Negeri (PDN) Rp. 58.600,000,00
Total Penawaran Rp. 75600,000,00

Gambar 184. Halaman Detail Penawaran Harga
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Halaman cetak harga penawaran dari pelaku usaha

Rinciamn Penawaran
Haode PL BRSO
MNarma Pakel Komsultan penyusunan bahan peiatinen Manajemen FPengadaan,
FPenyadia dan 51 Lavel 3 dan d-1asting 1308
Mama Peserta FT_ lkpp penyadia 3
S
Total mabebam Fajuk Todal
¥
- Liniz e Hargs Setuam Pk b Prag snr P
Froes
& Ap
mipes wnit 0.0 Rp. goooooco | o nen B Rp. B .S00 000, B L]
Fp
s uni t0.o Rp. BOO 000 00 et (=) Fip . B e a0, O *a
Ag
L] uni LN Rp. 60000000 A, 000000 00 S0 Fep. 6 400 00, 00 *a
5 [ -
oS unit 0.0 Rp.soooooca | o nan B Rp. M 00 00, 00 o
z Ap .
Fages unit 0.0 Apsonooooo | b L BO Fp. B 400 000, 00 a
Frzen
. . Ap
Fen uni 0.0 Rp. 800 ODLO0 & 0040000 /00 S Rp. B 400 000 040 ¥a
Fp
Tiges uni tn.o Rp. soooonon | N a6 E.O Fp. B0 000, 0 ¥a
g
L] i LLEN Rp, SO0 00 B, 000000 00 e R, 8 400 000, 00 Tedak
xpes it 0.0 Ro Bonoones | OB e s Fip. B 400 000,00 Tidak
Rp.
FProduk Dalam Maogerl (PO SE_BDD o0, 00
Rp
Total Fenaymsren T B0 S0, B0

Gambar 185. Halaman Rincian Penawaraan Cetak
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4.11 Evaluasi Penawaran

Tahap selanjutnya adalah evaluasi penawaran

Informasi Pertanyaan B dan  Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan )

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Mama Peserta

Harga Negosiasi ODEESODDDODED B Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 183 Pilih nama peserta untuk evaluasi v 9089 v X x x 00

Evaluasi Kualifikasi (5} Pembuktian Kualifikasi [ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya (P! Pemenang

£ Skor Kualifikasi  [E7 Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 186. Halaman Evaluasi Administrasi



‘ mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan [JFER)

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.11.1 Evaluasi Administrasi
Selanjutnya Pejabat Pengadaan akan melakukan evaluasi administrasi, Checklist pada persyaratan administrasi (apabila

lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Administrasi

Persyaratan Memenuhi

Masa Berlaku Penawaran

Sinat Panawarsn Ceklis jika memenubhi
Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

minimal 10 karakter

[ Simpat, Pilih simpan

Gambar 187. Evaluasi Administrasi
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4.11.2 Evaluasi Teknis
Checklist pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Data Evaluasi Teknis talah tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Tekniz
Persyaratan Memenuhi
Spesifikasi Teknis dan Identitas —
& lampiran.pdf

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
o lampiran.pdf Ceklis jika memenuhi
Tenaga Teknis

& lampiran.pdf
Rekapitulasi Perhitungan TKDN

& lampiran.pdf

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

minimal 10 karakter

Pilih simpan

Gambar 188. Halaman Evaluasi Teknis
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4.11.3 Evaluasi Harga
Pilih penilaian harga dan harga terkoreksi kemudian Klik button ‘Simpan’. Harga terkoreksi merupakan hasil

permeriksaaan atau perbaikan atas perhitungan komponen item/jenis pekerjaan, harga satuan, volume dan total biaya
yang ditawarkan Pelaku Usaha. Sebagai pembanding koreksi adalah komponen harga perkiraan sendiri (HPS) yang

ditetapkan oleh PPK.

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Harga/Biaya

Persyaratan Memenuhi
R BuaniiiaE san Fes Ceklis jika memenuhi
& lampiran. pdf
Penilaian O Lulus @ Tidak lulus Pilih penilaian
Harga Terkoreksi (Rp)
549.990.876,80 Isi harga terkoreksi

Alasan Tidak Lulus

5] Simpan Pilih simpan

Gambar 189. Evaluasi Harga/biaya
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4.12 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Tahapan selanjutnya adalah klarifikasi Teknis dan Negosiasi, Pejabat Pengadaan dapat bernegosiasi perihal harga

final paket penunjukan langsung. Hasil negosiasi akan di masukan di tahapan penetapan pemenang.

Beranda » Informasi Paket |

Informasi Pertanyaan Bdan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan £B)

Kode Paket 9129999 [ Summary Non Tender |
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Tahap Paket Saat Ini Kiarifikasi Teknis dan Negosiasi

Dakamen Kusine) Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9129999.pdf

Paiyomen Penian Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 9129999, pdf

Perubahan 1

Gambar 190. Halaman Klarifikasi dan Negosiasi
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4.13 Penetepan Pemenang

Jika sudah selesai verifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP, Pokja Pemilihan akan melakukan penetapan pemenang

dan negosiasi. Klik button ‘Penetapan Pemenang’ untuk menentukan pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Pertanyaan a dan Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tender Penjelasan n

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00
Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K W skor e Al [+ [l Skor T Verifikasi
1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 549.990.876,80 Rp. 549.999.876,80 v 9089 « v « v 00

3 Evaluasi Kualifikasi [5) Pembuiktian Kualifikasi [[J Evaluasi Administrasi [§§ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya ‘P Pemenang
T skor Kualifikasi  [ET0) Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 191. Halaman Evaluasi
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Selanjutnya input harga negosiasi peserta (Jika ada) dan urutan pemenang kemudian klik button ‘Submit’

Penetapan Pemenang

No Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi

1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 1.898.014,80 Rp. 1.898.014,80 1.890.014,80

Submit

3. Klik submit 1.Input Harga 2. Input urutan

Peserta dengd® - Sreenmermrerriadi Pemenang Paket

Negosiasi (Jika Ada) pemenang

Gambar 192. Halaman Isi Harga Negosiasi
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Jika berhasil melakukan penetapan pemenang, di tab evaluasi akan tampil tanda bintang pada nama pelaku usaha yang

dinyatakan sebagai pemenang.

[ Pemenang Sudan Dietapkart ] Notifikasi penetapan pemenang

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00 b d
Muncul bintang di pemenan
Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00 gaip g
Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi n m B ﬂ ﬂ m \
1 PT lkpp penyedia 183 Rp. 549.999.876,80 Rp. 549.999.876,80 Rp. 549.999.876,80 v 9089 v v v v 00

Gambar 193. Halaman Setelah Penetapan Pemenang



mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan [kelt)

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.14 Pegumuman Pemenang

Jika pemenang sudah ditetapkan, maka pengumuman pemenang ototasi terkirim.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan [J

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket 0636999 ()
Nama Paket Pemeliharaan Lift - Testqa3 [CX0)

Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang

Dokumen: Kualitiest Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9638999.pdf

ORI o e Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 9638999.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Urutan 1 . . a 183
MR Pemenang berhasil ditetapkan

tafcara Berita Acara Evaluasi Penawaran

& Doc1 (1).pdf (26 APRIL 2021 15:12)

Berita Acara Hasil Non Tender Upload Cetak

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 194. Halaman Informasi Penunjukan Langsung
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4.15 Membuat Berita Acara
Setelah selesai mengumumkan pemenang, selanjutnya Pejabat Pengadaan membuat berita acara. PP dapat
menggunakan template berita acara dari sistem dengan klik button ‘Cetak’ terlebih dahulu, kemudian file cetak berita acara
tersebut di-upload kembali ke sistem. Jika PP memiliki template berita acara sendiri, pokja bisa langsung upload berita

acara tersebut kedalam sistem dengan klik button ‘Upload’

4.15.1 Berita Acara Evaluasi Penawaran

Beranda » Informesi Paket

Mon Tender Penjalazan

Informasi Peartanyaan %ﬂl’i Penawaran Pesarta Ewvaluasi

Kode Paket 9243099 [EER Summary Mon Tender
Nama Paket Sewa Collocation Data Center IDG (test 22/02) [0

Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang [EET

e G Dokumen Kuakifikas

[Dokumean Kualifikasi] - 92430890 pdf

Dokumen Pamilihan
Dokumen Pemilihan

{Dokumen Pemilihan] - 243989 pdf

Parubahan 1

Pokja bisa langsung upload berita 2.Upload 1.Cetak

Hasil Evaluasi

Pengumuman Pe

Uratan 1 acara jika memiliki template sendiri Berita Acara

* Pemenang Hasil B

Berita Acara

Barita Acara Evaluasi Penawaran

Gambar 195. Berita Acara Evaluasi Penawaran
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4.15.1.1 Cetak Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal dan keterangan tambahan lain (Jika ada) kemudian klik button ‘Cetak’.

Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran

1. Isi nomor

Tanggal 10-05-2019 1411 &= 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

B Cetak Klik preview untuk

melihat hasil Berita Acara

Close

Gambar 196. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran



mPP User Guide SPSE 4.4 Pejabat Pengadaan [KeK]

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.15.1.2 Upload Berita Acara
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload

kemudian klik button ‘Upload Berita Acara’

Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor * At 1. Isi nomor
e 10-05-2019 14:11 m 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

Dokumen * 4, UpIOad Dokumen
Telusuri... | Tidak ada berkas dipilib.

5.Upload Berita Acara

Gambar 197. Halaman upload berita acara evaluasi penawaran

Close
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Contoh hasil berita acara hasil evaluasi penawaran tercetak dalam bentuk PDF

Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran
Nomor - BA123

Pada hari ini, 13 Mei 2019, telah dibuat Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran untuk paket pekerjaan -

Kode Paket : 16699999

Nama Paket : - fullboard eselon /Il [1 ORG x 1 PAKET]
Nilal Total HPS * Rp 990.000,00

Metode Evaluasi

: Penunjukan Langsung

A. Pembukaan Penawaran Dari 1 peserta yang mendaftar terdapat 1 peseria yang memasukan dokumen
penawaran, yaitu:

l No.l Nama Peserta Alamat Peserta Nilai Penawaran

1 REKANAN 11 Jakarta Selatan (Kota) Rp 979.000,00

B. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi

| No. ‘ Nama Peserta | Hasil Evaluasi ‘ Keterangan |

1 REKANAN 11 LULUS

2. Evaluasi Teknis

I No. l Nama Peserta ‘ Hasil Evaluasi lKeherangan |

1 REKANAN 11

LULUS
3. Evaluasi Harga
| No. \ Nama Peserta | Penawaran | Hasil Evaluasi | Ketemnganl
1 REKANAN 11 Rp 979.000,00 LuLUS

Demikian berita acara dibuat dan ditandatangani pada hari, tanggal dan bulan sebagaimana tersebut diatas unfuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

td,

Pokja Pemilinan pada Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah

Gambar 198. File PDF berita acara evaluasi penawaran
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Jika berhasil upload maka kan muncul notifikasibahwa berita acara berhasil di-upload.

Beranda » Inlormas

Informasi Pertanyaan f) dan  Penawaran Peserta  Evaluas

Non Tender Penjelasan )
Upload Dokumen Berita Acara berhasil. Notifikasi Berita Acara Berhasil di-upload
Kode Paket 7638999
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI  Detil |
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Se:esasw
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 7638299 pdf

Pemilih
Sokarosn Resstneg Dokumen Pemikhan

[Dokumen Pemilinan] - 7638999 pdf

Perubahan 1
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Urutan 1 # REKANAN 35

* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara Evaluasi Penawaran Upload Cetak
Download Berita Acara
& Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-7638299.pdf (22 JUNI 2020 11:19)

Gambar 199. Halaman informasi paket — Download BA evaluasi penawaran

Berita Acara
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4.15.2 Berita Acara Hasil Non Tender

Setelah selesai membuat berita acara evauasi penawaran, selanjutnya Pokja mencetak berita acara hasil non tender.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [fJ) dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjetasan [fl)

Upload Dokumen Berita Acara berhasil

Kode Paket 7638099 ETSTEIT)
Nama Paket Sewa Coliocation Data Center DCI | Detil |

Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai [EZ10)

Dokumen Kualifikasi Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 7638999 paf

Dokumen Pemilihan Dok  Pamikhan

[Dokumen Pemilinan] - 7638999 pdf

Perubahan 1

P,
P

Haslil Evaluasi Peng g
Urutan 1 & REKANAN 35
* Pemenang Hasil Evaluasi

Pokja bisa langsung upload berita 2.Upload 1.Cetak
BUNa Acks Berita Acara Evaluasi Penaw. j g g p p

acara jika memiliki template sendiri Berita Acara Berita Acara

& Berita Acara Hasil Evaluas|
Benta Acara Hasil Non Tender

Penginman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesal

Gambar 200. Halaman Informasi Paket — BA hasil non tender
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4.15.2.1 Cetak Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal dan keterangan tambahan lain (Jika ada) kemudian klik button ‘Cetak’.

Cetak Berita Acara Hasil Non Tender

1. Isi nomor
Tanggal 13-05-2019 14:55 = 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

4. Klik Cetak

& Cetak | W Preview Klik preview untuk

melihat hasil Berita Acara

Gambar 201. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Non Tender
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4.15.2.2 Upload Berita Acara
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload

kemudian klik button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Hasil Non Tender

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yvang dapat di upload hanya dokumen yvang memiliki ekstensi . pdf.

Nomor * 1. Isi nomor

BA123
= 2. Isi tanggal

3. Isi keterangan tambahan

Tanggal 13.05-2019 14:54

Keterangan Tambahan Lain

lainnya (Jika Ada)

Dokumen ~

4. Upload Dokumen

Telusuri... | Barita Acara Hasil Pamilihan-1669000% pdf

B Upload Benta Acara o
_ 5.Upload Berita Acara

Close

Gambar 202. Halaman upload berita hasil non tender
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Contoh hasil berita acara hasil non tender dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasil Pemilihan
Nomor : BA123
Pada hari ini, 13 Mei 2019, telah dibuat Berita Acara Hasil Pemilihan untuk paket pekerjaan :
Kode Paket : 166995999
Nama Paket : - fullboard eselon Ll [1 ORG x 1 PAKET]
Nilai Total HPS

- Rp 990.000,00
Metode Evaluasi : Penunjukan Langsung

A Pembukaan Penawaran Dari 1 peserta yang mendaftar terdapat 1 peserta yang memasukan dokumen
penawaran, yaitu:

| No. | Nama Peserta

Alamat Peserta Nilai Penawaran
1 REKAMNAN 11 Jakarta Selatan (Kota)

Rp 979 000,00
B. Ewvaluasi Penawaran
1. Evaluasi Adminisirasi

No. \ Nama Peserta

| Hasil Evaluasi ] Keterangan |
1 REKANAN 11

LULUS
2. Evaluasi Teknis

I No. [ Nama Peserta

| Hasil Evaluasi

] Keterangan |
i REKANAN 11

LULUS

3. Evaluasi Harga

‘ No. { Nama Peserta | Penawaran | Hasil Evaluasi | Keteranganl
1 REKANAN 11 Rp 979.000,00 LULUS
C. Hasil Negosiasi Biaya sebagai berikut:

REKANAN 11
1. Nilai Penawaran: Rp 979.000,00 (98.89 %)
2. Nilai Penawaran Terkoreksi: Rp 979.000,00 (95.89 %)
3. Nilai Negosiasi Biaya: Rp 979.000,00 (98.89 %)

Gambar 203. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender
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Jika berhasil upload maka kan muncul notifikasi bahwa berita acara berhasil di-upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [J dan Penawaran Peseria Evaluasi
Non Tender Penjelasan [}

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket
Nama Paket
Tahap Paket Saat Ini
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Pemilihan

Hasil Evaluasi

Berita Acara

Notifikasi Berita Acara Berhasil di-upload

7630099 EEI)

Sewa Collocation Data Center DCI [ Detil |
Paket Sudah Selesal

Dokumen Kuallfikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 76389909 pdf

Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 7638999 pdf

Perubahan 1
Pengumuman Pemenang
Urutan 1 & REKANAN 35

* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara Evaluasi Penawaran Upload Cetak

Berita Acara Hasil Non Tender Upload Cetak

& Berita Acara Hasil Pemilihan-763899 pdf (32 JUNI 2020 12:50) Download Berita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 204. Halaman informasi paket — Download BA hasil non tender

200
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5. Membatalkan/Mengulang Paket Non Tender

Pejabat Pengadaan bisa membatalkan/mengulang paket non tender. Button ada di informasi non tender.

Berita Acars
Berita Acara Evaluas Penawearan Upload Cetak
Berita Acara Hasll Won Tender Upload Cetak
Fengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampsé dengan saluruh tahapan salasal

Pengumuman Pemenang Pengumuman Pemenang Sudah Terkinm

Berita Acara Lainnya © Upload

MHama File Tanggal Upload

Berita Acare Leinnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepads semua Peserta [ika terdapet kendela di luer kendsll Pejabat
Fengadaan.

PP L -8 [ Garti PPK

Mambatalkan Pakst atau Mengulang Pakst

Klik membatalkan/mengulang

Gambar 205. Halaman membatalkan/Mengulang Paket Non Tender
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5.1 Membatalkan Paket Non Tender

Jika ingin membatalkan paket non tender, pokja pemilihan isi alasan pembatalan kemudian klik “membatalkan
paket”.

Beranda » iInformas! Peket » Mambatalkan Peket dan Menguleng Peket

Hada Paket 83808
Mama Faket Honsultan penyuswnan bahan petatihan Manajemen Pengadean, Penyedis dan S| Level 3 den 4-testing 1309
Tahap Pakst Saat nd Faket Sudah Selesal
Satuan Karja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMTAH
Pangadaan Ke 1
Alasan membatalkan Peket
1. Isi alasan membatalkan paket
b
Penting!

Faket yang sudeh dibata®an tide dapat diskiftkan kemball, kecwall oleh Admin PPE. Pastikan bahwa terdapat alasan yang keat dan |elas untuk
malakukannye. Seluruh Peserta akan mendapetkan pembentahuan melalul Inbox SPSE dan Emed,

Membatalkan Paket | w=me 2, klik membatalkan paket

Gambar 206. Halaman Membatalkan/Mengulang Paket Non tender
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Selanjutnya konfirmasi, klik “OK”

S latihan-Ipse.lkpp.go.id says Q.J-EE
Anda yakin akan Memb: an paket ﬂ'Lw

3 - Pejabal Pengedaan

BERARDA DAFTAR PAKET

PR & P poraioen [l Agiiams o .

m Klik OK

Hode Paket it ]

Nema Paxet Kongultan pemyusunan bahan petatinan Manajemen Fengedzan, Penyedia dan 51 Level 3 dan 4-testing 1305
Tahap Pakst Saat ind Faket Sudah Seleeal

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA FEMERINTAH

Pangadaan He 1

Alasan membatalken Pekat

Penting!
Faket yang sudah dibateikan tidek dapat disktifkan kemball, kecuali oleh Admin PPE. Pestikan bahwe terdapat alasan yang kst dan (alas untuk

malakukannya. Sefuruh Peserta akan mendapetkan pembanitahuan melalul inbox SPSE dan Emed.

o o

Gambar 207. Halaman Konfirmasi Batal Paket Non Tender
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Selanjutnya paket akan muncul di daftar paket dengan status “paket ditutup”.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GAMTI PASSWORD

B pando/Spamiodok B & Peturjuk Penggumasn Il Apilkas ¢ Procurement Lainnya]

Tander Mon Temder

POKLA 2 - Pokja Pamilihen

Beranda » Dafter Paket Pemmjukan Langsung

Kepanitiaan

Samus =

Tampilan | 25 & |data

MNama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Sewa Coliocation Data Genter IDC juksung 3/9)

Paket Ditutup
 Penunjukan Langsung | Penunjukan Langsung Usng. Status paket non tender  galR=lliEy
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Pembuatan paket dimulai dengan memilin dari RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dibuat.

EBIJAKAN PENGADAAN

Cari:

# Buat Non Tender

u

Gambar 208. Halaman Paket Dibatalkan
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5.2 Mengulang Paket Non tender

Pejabat Pengadaan isi alasan mengulang paket non tender, kemudian klik “Mengulang Paket”.

Beranda » Informas| Paket » Membatelken Paket dan Menguiang Paket

Heode Paket B30

hama Faket Sawa Internat Backup (21/9)

Tahap Pakst Saat ind Pembukean Dokumen Panewaran

Satuen Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG.ASA FEMERINTAH
Pengadaan Ke 1

Alasan membatalken Peket iz pabtint o tenidior

1. Isi alasan membatalkan paket

Penting!
Paket yang sudah dibeteian tdak dapat disktifkan kemball, kecwsll oleh Admin FPE. Pastikan bahwsa ferdapat alasan yang keat dan jelas untuk
mafakukannya. Seluruh Feaserta akan mendapetkan pembentahuan malalul Inbox SPSE dan Emed.

Menguiang Paket |« » 2. klik mengulang paket

Gambar 209. Halaman Mengulang Paket Non tender
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4 Lembaga Kebijakan
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Klik ‘OK’ untuk melanjutkan.

latihan-lpse.lkpp.go.id says Q.]-m

PP 2 - Pejabal Pangadaan

Klik OK

HKode Paket

B30

Nama Pakst Sawa Internat Backup (219

Tahap Paket Saat né Pambukean Dokumen Penewaran

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Pangadaan Kz 1

Alazan membatalken Pkt T e m—

Penting!

Faket yang sudah dibatafan tidek dapat diskiifkan kemball, kecuall oleh Admin PPE. Pestikan bahwe terdapat alasan yang kuat dan jetas untuk
malakukannya. Seluruh Peserta akan mendapstkan pembentahuan melalui Inbox SPSE dan Emel.

Membatalkan Paket Mengulang Palet

Gambar 210. Konfirmasi Ulang Paket Non Tender
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Selanjutnya Pejabat Pengadaan lengkapi kembali paket non tender.

Beranda » Daftar Pakst « Edit Faket

Penting:
1. Mon Tender Transakssons! balum bisa diumemkan |ike isian belum dilenghkapd.

2. Mon Tender herus dilakukan secara menyeluruh. J&e ada tehap yang tidak dilste (misaings cliakuken sscara manual) ekan menyebabkan status Mon Tender menggantung dan berpotens! eebagal
temuan Auditor.

Kode Non Tender 8434099 Ap. 495.000.000,00

Nama Paket Sewa Intemst Backup (21/9) (Han Tendes Ulang|
Alasan Pembatalan walng paket non tender

Pengadaan Ke (jika diulang) Fl

Isi alasan paket diulang

Metode Pengadaan Pengadasn Barang - Pengadaan Langsaung - Pascakuaitfikasi Sai
Kualifikas| Usaha *

Lengkapi metode

Khusus Pelaku Usaha OAF?

pengadaan, kualifikasi

Lusmsumy

usaha,jadwal paket

Dakumsn Pemilihan

Ferayaratan Kualifikas) *
Lengkapi

Masa Harfaku Penewaran 0 hari sejek bates akhir pemasukan dokumen penawaren *
dOkumen Dokumen Penawaran *
ope Kerangka Acuan kerja (KAK)/Spesifikesi Taknis dan Gembar *
pemilihan
Rencangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Gambar 211. Halaman Edit Paket
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Upload dokumen pemilihan

Pengadaan Ke (jika diulang) 2 Diutang Karena * tet paket non fendsr
A

Metods Pengadaan

Kualffikazl Usaha * Kecl W

Khusus Pelaku Usaha OAP? O

Jadwal Paket Samua Jedwal barhaall isrsimpon

Jenis Konirak Lesmeum

Dokumen Pemilihan
Dolkurven Pemilihan e

Upload dokumen pemilihan =

Parsyaratan Kualifikas| * v
Masa Berlaku Penewaran 80 harl ssjek bates skhir pemasukan doXumen penawersn v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja {KAK) Spesifikasl Tekmia dan Gamoar * "
Rancangan Kontrek * v

Informas| Lainnye

Gambar 212. Upload Dokumen Pemilihan
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Selanjutnya upload survey harga pembanding dan pilih penyedia.

Sarvey Harga Pembanding .
Upload survey harga pembanding
Sarvey Harge Pembanding Pejabat Pengedesn

Dieta Dukung HPS

Daftar Penyedia
Pilih penyedia

Survey Harga Pembanding

v

Satis Porsatufiinn Pajobet Bengadaan Klik simpan jika data sudah terisi
Pejabat Pengadaan Status

Tanggal Alzzan Tidak Setuju

PP2

Gambar 213. Halaman Edit Paket Non tender
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Selanjutnya persetujuan Pejabat Pengadaan, jika sudah paket bisa tayang kembali di Beranda.

Status Persetujuan Pejabat Pengadaan

Pejabat Pengadaan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
PP2

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menysiujul bahwa:

1. Ticiak aken melakukan presiek Komps), Kolusl, den Nepotisme;

2. Akan melapaorkan kepada PAKPA a mengetahul terjadinya prakt® Korups), Kolusi, dan Mepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengi#utl proses pengadean eecara beraih, trensparan, dan profesional wiuk memberikan hasll kerja teroas sasual ketentuen peraturan penendang-undengan; dan
4. Apabila melanggar he-hal yang dinyatekan dalzm angka 1), 2) dan 3) make bersedia menerma sanksi seswal dengan pereturan perundang-undangan.

Pakia Integritas merupaken bagian yang tdak ternpleahkan dan Faket Mon Tender inl. Dengan mengumumben Peket Mon Tender ini, Anda telah dianggap menystujul Fakta Integritas.

Alzsan Tidak Setuju

Klik mengumumkan paket non tender

hengumumbkan Faket Non Tender guemidE

Gambar 214. Halaman Persetujuan Pokja Pemilihan
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Jika sudah diumumkan, paket non tender akan muncul di beranda.

: PP 2- Pt Pangadaa

Tampilen 25 & dat Coart;
Kode Paket . Mama Paket Tahap / Status Peserta
BA 34050 Sewa Intermet Backuo (21/0) [t o] Spss dd Pengadaan Langsung Liang Paket Belum Dilaksanakan o

Tampilan 1 sampal 1 dari 1 data

Gambar 215. Paket Berhasil Tayang Di Beranda
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6. Menu Berita

Pejabat Pengadaan dapat menambahkan berita pada aplikasi. Klik menu berita kemudian klik button ‘Tambah’ untuk

menambahkan berita.

S o®Lpse

LOG AKSES GANTI PASSWORD ¢ LOGOUT

-V ikasi e-Procurement Lainnya FP 3 - Pejabat Pengadaan

& Petunjuk Penggunaa

Beranda » Daftar Berita
Tampilan 25 4 data Cari:

) Judul 1| Tanggal Update

Tambah Berita No data available in table

Gambar 216. Halaman Berita
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Input informasi berita kemudian kill button ‘Simpan’.

Beranda » Daftar Berita

Judul * Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform Broadca
Lampiran Chooss Fils | lampiran.pdf
|si Berita
<> L T B ! S A A, & -t = e — L% o

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Larem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s,
when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages,
and more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

1.Isi Berita

2. Klik Simpan

Gambar 217. Form Berita
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Notifikasi Berita sudah tersimpan

Beranda » Daftar Berita

Berita berhasil disimpan

Notifikasi Berita berhasil disimpan

Tampilan 25 $ data

) Judul

Cari:

| Tanggal Update

[ Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform Broadca 22 Maret 2021 16:46

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 218. Halaman Menu Berita
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7. Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pejabat Pengadaan.

BERANDA DAFTAR PAKET a LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD O LoGouT
\
ESN & Petunjuk Penggunaan Aplikas! e-Procurement Lalnnya PP 3 - Pejabat Pengadaan

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.
Tampilan 25 4 data Cari:
Waktu Login | Waktu Logout IP Address
22 Maret 2021 16:25 103.60.182.146
20 Maret 2021 11:53 13 Maret 2021 13:12 103.144.21.213
156 Maret 2021 16:33 9 Maret 2021 17:28 172.16.152.69
12 Maret 2021 14:41 12 Marst 2021 15:13 110.138.88.100
10 Maret 2021 14:32 10 Maret 2021 15:03 172.16.152.69

10 Maret 2021 10:52 172.16.152.69

9 Maret 2021 16:07 172.16.152.69
9 Desember 2020 09:43 122.11.166.8
T Desember 2020 13.04 0:0:0:0:0:0:000

Gambar 219. Halaman Log Akses
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8. Menu Ganti Password

Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan
kemudahan mengingat.

¢ LOGOUT

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSYWORD

G & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PP 2 - Pejabat Pengadaan

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus; dan

3. Indikator Password baru harus berwarna Hj

Password Lama isikan dengan password

Password Lama *
lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Password Baru isikan dengan password

Ulangi Password Baru * baru yang anda kehendaki

Klik button simpan

Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 220. Halaman Ganti Password
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pejabat Pengadaan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

¢ Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LG AKSES GANTI PASSWORD
L & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya PP 1 - Pejabat Pengadaan

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

Pengadaan Aktif

Menampilkan | 25 data Pencarian

Kode Paket v Nama Paket Tahap / Status Peserta
7123999 Senior Prugrammerzm Pembukaan Dokumen Penawaran 1
7036999 Pembangunan jalan lingkungan (Jalan Pami AT 5 - samping Rumkabu}@ Paket Sudah Selesai 0
6581999 Belanja Medal Peralatan dan Mesin - Pengadaan Peralatan Studio Visual LCD Pruye}dur Paket Sudah Selesai 1

6973999 Pembangunan jalan Cor Beton jalur Il Kampung Renbuym Paket Sudah Selezai 1

Gambar 221. Notifikasi Pengunaan Akun
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9. Keluar Dari Aplikasi

Setelah selesai pilih logout untuk keluar dari aplikasi.

S

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

EN & Petunjuk Panggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Pengadaan Aktif

Tampilan 25 4 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket | Tahap / Status Peserta
8818999 Sewa Internet Primary DCI - testUG spse 4.4 Paket Sudah Selesal 2
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Wl s | >

Gambar 222. Halaman Beranda — Log Out



